OHNPOIrPAM
CTPYYHE OBYKE BOJIOHTEPA Y APXUBY CPBUJE

APpXHBCKY ITOMONHUK - BOJIOHTEP Tpeda Ja ce yro3Ha ca JeslaTHOIIy apXuBa Ha 3aIITHTH apXUBCKe rpabhe y
LENMHY Kao U ca IIJbEM Te 3allTHTe, Ila ce 3aTo0 MH(OPMATHBHO YIO3HAje ca CBUM 3ajanuMa apxuBa. [letaspHuje
yIO3Haje ¥ HEIOCPEIHO paayl Ha IocIoBUMa Koju ¢y [IpaBHIHMKOM 0 cucTemMaTH3alMju npeasuleHn 3a pagHa Mecta
apXMBCKHUX NTOMONHHKA.

1. OMIUTHU JEO: mpeaMeT apXUBHCTHKE, apXuBcka rpaha - CIIOMEHHMK KyJIType U HCTOPHjCKH H3BOP,
3alITUTa y HAjIIMPEM CMHUCITY (CBHICHTHpame, NPHKYIUbamke, cpehruBame, 00pasa, YyBame U OJpPKABAE), apXUBCKA
ciyx0a - apxMBcKa Mpexa (apXMBH, apXUBCKa OJIeJbEba U MATHYHHU apXHBH), AENATHOCT U 33/lallil apXHBa.

V ckJonmy OBHX ONINTHX IOjMOBA, CarjeaTH MECTO apXUBa, IIOCEOHO YIMO3HATH HCTOPH]jy HeTOBOTI HACTaHKA
U pa3BUTKa U caJallliby OpraHu3alujy u paj; 3aTuM, [IepcrieKTHBHY IUIaH U Haj3all, HopMaTHBHA akTa apxuBa (CraryT,
NPaBWIHULHK: O PaJHAM OJHOCHMA, O CHCTEMAaTH3allMjH paJHUX MECTa, O CTPYYHOM 00pa3oBamby paJHHKA M OCTalu,
KOJICKTUBHHU YTOBOPH M CIL.).

YuyTcTBo 0 cTpy4HOM paay y ApxuBy CpOuje y kojeM je paspalena meromosoruja pajia, Tpeda KOPUCTHTH
3a cBe BpeMe 00yKe Ha CBUM IUIAHOBUMA apXHBa.

IIpunpaBHUK UCTO Tako 32 BpeMe 00yke Tpeba Ja caBiaga HCTOPHjy OJHOCHO Ja OJIDKe YIIO3HA MOJUTHYKE,
€KOHOMCKE U KyJNTypHE IpHIINKE TIepHo/ia Ha KOjU ce OTHOCH apXHBcKa rpaha Ha kojoj he paguTy, a 3a cTapu MepHoI 1
naneorpadujy, OAHOCHO IHCMO.

V¥ toky o0yke, 3ay>K€HH paJHUIM 32 HHCTPYKTaXy fie yo3HaTH NPUIIPaBHHUKA ca oAroBapajyhom crpydHoM
JUTEPATYPOM U3 TOjeIUHHUX OONACTH KOja Jaje MOTIYHHUjH OJIroBOp Ha onpeljeHa muTama, a Koja je CacCTaBHH JCO
nporpaMa lBbHX0BE O0YKe.

[Torpe6HO Bpeme - nBe Henesbe.

2. AIMMHUCTPATUBHU MOCJIOBHU: npujeM, mperiename U pacrnopehuBame momre, 3aBoheme akarta,
JIOCTaBJbamC Y Pajl, POKOBHHK IIPEAMETA, OTIPEMAIbE MOIITE, ADXHBUPAHE U UyBambe NPEAMETA.

OBpnie Tpeba ynosHatn Ypende o KaHIeIapHjcKOM IOCIIOBambYy, YIIYTCTBO O IOCTYIKY 0Ja0Hpama apXUBCKe
rpahe m m3MydmBamy OE3BPERHOT PErHCTPATYPCKOr MaTepujaja M O HauuHy IpuMonpenaje rpahe m3mely oprana
yIpaBe U HA/UIeKHUX apXHBa U YIIyTCTBO O HAYMHY Bolema 1 Kopumhema apxUBCKe KIbHI'€ OpraHa yrpase.

INo3HaBame cuCTEMa KaHIEIAPHjCKOT OCI0Baba KopucTuhe apXMBUCTH KaCHHjE Ka0 OCHOB 3a paj Ha rpahu
HNPUINKOM cpehuBama. VICTOBpeMEeHO, perucTparypa apxuBa MOXeE [a IOCIYKH Kao OIVISIHA Perucrparypa, rie
HacTaje apxuBcka rpaba.

ITotpebHO Bpeme - Mecel 1aHa.

3. 3AIITHTA PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA U APXUBCKE TPABE BAH APXHUBA H
NPEY3UMAILE I'PABE: netajbHO ce yIoO3Haje M paju ca 3aJyKCHHM PaIHHUKOM Ha MOCIOBMMa Haja3opa (mperien
apXMBCKe rpalle W perncTpaTypckor MaTepujajia HHCTUTYLHja y IOTJIeAy UyBama M CTPYyYHOT OAp)KaBama, CTPYdIHA
moMoh 3aBohema apXHBCKE KIBLHTE U JIP.)

IMoTpedHO BpeMe - yKyIHO ABE HEJETbE.

4. OJABUPAILE APXHUBCKE TI'PABE, INPUMOIIPEJAJA TPABE APXMBY U M3JIYUUBAIE
BE3BPEJHOI' MATEPUJAJIA BAH APXMWBA: ylio3HaBame€.
[TotpebHo Bpeme - Henesba AaHa.

5. IPEY3UMAIBE, YYBAIBE, OAPKABAIGE U U3JABAIE APXUBCKE I'PABE - JIEINIO: nerajbHO ce
YIO3Haje W paad Ha u3gaBamy U Bpahamy rpalje, n3Hamakemy MmomaTaka 3a yBepema, peBH3HjU MOPETKa y KyTHjama,
pacnopexy (OHIOBA M YUECTBYje y N3paJH TONOTPa)CKOT ITOKa3uBaya.

IMoTpe6GHO BpeMme - yKyIIHO Mecel] JaHa.

6. CPEBMBAIBE: caBnaljyje ocHOBHe mojMoBe O rpalju (apXWMBCKH JOKYMEHT M (OHJ), YMO3Haje ce ca
LEJOKYITHUM IIPOLIEOM cpelBarba U pajid Ha PErucTpaTypcKoM cpehusamy.

a) Hcmopujcka benewxa - yno3Haje rotoe Oenelke U cucTeMaTu3alnnoHe meme GpoHa.

0) Pecucmpamypcxo cpehusarwe (I u Il ¢haza) - ka0 KOx apXUBHUCTE, JETAJHHO C€ YIO3HAje U paall Ha CBUM
orepanujama.

IMoTpe6HO Bpeme - Ha mpBoj a3y - jegaH U 10 Mecel, Ha APYTOj - jelaH Mecell, ¢ THM Ja, o MoryhHocTH,
yIO3Ha pa3He (OHIO0BE.



B) Apxusucmuuxo cpehusarve (IlI ¢paza aomunucmpamusnux gponoosa) - cpehyje tokymMeHrTe y mpeaMery u
npeaMeTe y KyTHjH.
IMoTpeOHO Bpeme - [Be HeleIbe.

r) Cpehusarve nuunux ¢ondosa u 36upku - yrno3Hapambe.
[otpebHO Bpeme - Henesba AaHa.

) Uugopmamusna cpedcmea: yrosHaje BpCTe ¥ HAUUH Pasia.
IToTpe6HO BpeMe - Hellelba AaHa.

7. APXUBCKE NNYBJMKALMJIE: yrio3Haje pajl Ha W3/1aBavyKoj CJTaTHOCTH.
IMoTpeGHO BpeMme - jeaH AaH.

8. KYJTYPHO-IIPONATAHAHA JEJATHOCT yno3Haje LENOKYNHY IENaTHOCT;, paid Ha TEXHUYKO]
MIPUATIPEMH U3ITOKOE.
IMToTpe6GHO Bpeme - yKynno jeaHa Heelba.

9. TEXHUYKA 3AIITUTA: y naboparopujaMa ce yIo3Haje ca MpoIecoM paja.
IMoTpeOHO Bpeme - je/iHa Heelba.

10. KOPUIIREILE IT'PABE - YATAOHULIA: fexypa y YuTaoHULH (M31aje rpal)y KOPUCHULIMMA, BOAN KEUTY
THEBHHUX TIOCETa, MPATH rpal)y MPUINKOM CHUMamba U JIp.)
[otpebHO Bpeme - jenHa Hexesba.

11. BUBJIMOTEKA: yno3Haje Wb, cacTaB W pax OHONMOTEKa y LENUHH, KIWKHU (OHI U AeTaJbHHjE
[IOCJIOBE KEbVDKHHYAPA.

ITorpe6Ho Bpeme - Hellesba AaHa.

12. MATUYHA JEJATHOCT: ferabHHje YIO3Haje NPHKYIUbame M TEXHHYKYy 00paly Imogaraka 3a
LEHTPAJIHA KaTaJor, MPUKYIUbakhe W 00pagy CTaTUCTHUKUX mnopaTaka o rpahu y CpOuju (komuuuHa rpale mo
(hornoOBMMa, BpcTaMa, MEpUOANMa HTH.), U3paLy Hperjiena o CTamy CIykOe, M3paay Karaiora KiIKHOT (OHAA U
JpyTo.

IToTpe©HO BpeMe - yKyITHO ABE HEEIbeE.

13. Vno3HaBame ca JeAMHCTBEHHM apXHMBCKMM HH(OPMAaTHBHHM CHCTEMOM M OCIOCOOJbaBabe 33 HETOBY
HpUMEHY .
[TorpebHo Bpeme - 1Be Helesbe.

14. 3a Bpeme npUMpaBHUYKOT CTaXka KaHAuAaT he caBragatu u [Iporpam 3a cTpy4YHU HCIIUT.
[otpebHO Bpeme - Meceln 1aHa.




