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INPEAT'OBOP

OBo je jenan u3 cepuje Tpu npoaykra MAC-oBor Komutera 3a enekTpoHcKa JOKyMeHTa. 3a1aTak
Komurera, ocHoBanor 1993. rogune, Ono je na MOKpeHe CTyArje U UCTPAKUBAba, 12 IPOMOBHILIE
pa3MeHy UCKycTaBa U Ja U3paJy HalpTe CTaHJapJa U CMEPHHUIA KOjU C€ OJHOCE Ha KPEHpame U
apXUBHCTHUYKY 00pay eJIeKTPOHCKUX J0oKyMeHara. [lomeHyTa Tpu mpousBosa cy cieaeha:

Boanuy 3a ynpas/bame eJ1eKTPOHCKUM /IOKYMEHTHMA €a apXHBCKe IepcnekTuse. Boauu je
OCMHUIJbEH A2 MOMOTHE apXHWBCKUM yCTaHOBaMa Jia Ce PEHO3MLIHOHHUPAjy ca LUJbEM Jla oOpare
MKy Ha YIPaBJbakhe apXUBCKUM EIEKTPOHCKUM JOKyMeHTUMa. [IpBH 1e0 mounbe ca nperieaom
TEXHOJIOIIKUX, OPraHU3allMOHUX U MPAaBHUX TPEHJIOBA KOjH YTHUY Ha CIIOCOOHOCT OpraHu3aliuja,
yKIby4yjyhu 1 apxuBe, [1a 4yBajy U YIIPaBibajy JOKYMEHTHMA KOjHU Cy y €IeKTPOHCKOM 00nuKy. Ha-
CTaBJba Ca PACIPABOM O KJbYUHUM KOHILENITUMA Kao ILITO CY ,,JOKYMEHT U ,,KAHLIEJIAPH]CKO ITOCIIO-
Bame” ONKCyjyhn Kako Cy TH KOHLENTH YTULAIN HA EJIEKTPOHCKO OKPYXKEHE, a 3aTHM INpeJyIaxe
CTpaTeryje 3a pealn3alyjy ynpaBibamba eJIeKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA TOKOM HbHXOBOT LEIOKYTHOT
YKUBOTHOT LUKJyca. [IpBu Jieo ce 3aBpiiaBa ONMCUBAKBEM — ca TIPaBHE, OPraHU3aluoHEe, KaJIPOBCKE
U TEXHOJIOIIKE MEPCIIeKTHBE — UMILIMKAIKja Koje rmorahajy apxuBe koju camu cede perno3uioHm-
pajy na Ou yrnpaBibaid €IeKTPOHCKHM JOKYMEHTHMA. BpeMeHOM, MpUMEmHHBAKE MPEIIOKEHUX
cTparerdja he 3axTeBaTu M3paay TakTHKe, Koja he ykipyuwBaru craHmapne, koju he mohm ma ce
Ipernopyue apxXxuBUMa Ha ycBajame. [pyru neo Boauua npencrasiba NpBu NOKy1Iaj 4ianoBa Komu-
TEeTa /1a apTUKYJIMITY TAKTHYKHY IPUCTYI OBOM nuTamwy. [Ipensuleno je na ce Apyru 1eo BpeMeHOM
HPOLIMPHU U J1a CTBOPU OCHOBY 3a Pa3B0Oj cepHje Mpernopyka Koje he BoauTH apxuse 10 HUBOA ,,KAKO
HEIITO PajuTu’ .

IIporpamm 3a ejieKTpoHcKa JokyMeHTa: M3BewmiTaj 0 ucTpakuBamy crnposeneHom 1994/95.
roguHe. CBpXa HCTpaXuBama Koje Cy BEJIHMKOAYIIHO mojapskamu LleHTap 3a caBpeMeHy apxuB-
cky rpaly [mpu @paHniryckoM HammoHaaHOM apxuBy| U Haumonamuu apxuB CuHramypa Owio je
cacTaBJbambe JJUPCKTOPHjyMa OHUX apXMBCKUX YCTaHOBA KOj€ CY YCBOJUIIC HITU TUTAHUPA]y JIa YCBOje
[IPOrpaM 3a yIpaB/bambe SJICKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA. JIUPEKTOPHjyM je ITOKPEHYT Ca HaMEPOM Jia
oJIaKIa NeJbehe MHpOopMaIija v 1a UCTakHe mpobieMe y moapydjuma kojuma Komurer Tpeba ga
ce 0aBU. 3aMHUIIJBEH j€ U J1a CITY’KH Ka0 OCHOBA 110 KOjoj OM ce BPEMEHOM MOT'a0 IPOLICHUTH Halpe-
JIaK y MIOKpETamy Mporpama 3a eeKTpoHCcKa JOKyMeHTa Ha MelyyHapoaHoM HuBOy. Kao u n3Bemraj
0 pe3ynTaTuMa HCTpaKHBama, OBaj paj caapXH JeTajbHe Tabene Koje omucyjy umHbopmaiuje o
OpTaHU3alMOHOM M PABHOM OKBHUPY 32 MPOTPaMe 3a eJIEKTPOHCKA JIOKYMEHTA, b HXOBUM IPOTpaM-
CKMM CTPYKTypaMa M TEXHHYKHUM crenudukannjama, nadopMmaliijama Koje caupxke, Kao u ofpende
0 JIOCTYITHOCTH.

EsexTponcka 1oxkymeHTa: nperJies Jureparype. Ha ocHOBY ucLpnHOr nperiea JuTepaTrype 13
LIEJIOT CBETa O €JIEKTPOHCKUM JokymeHTHMa, And Epnannacon (Alf Erlandsson) u3 mehynapoauor
MoHeTapHOr (oHIa je u3panno 3a norpedbe Komurera 3HayajaH JOKYMEHT KOjU TpyXKa OIUTHYaH
Iperiie]] eBoIyIje Koja ce Jecuia y KOHIENTHMA M CTpaTerrjaMa IOBE3aHHM Ca YIPaBJbAbEM
eNIEKTPOHCKHM JIOKyMEHTHMa ca apXHBCKe IepcrekTiBe. KoMUTeT je 3akibydno Ja mperiesn JnTe-
parype Tpeba yYHMHUTH JOCTYIHHjUM 300T TOTa MITO Mperiie]] MOKe J1a IOMOTHE apXHBHUCTHMA Jla
pasymejy LIHpH KOHTEKCT, MOITYT OHOT KOjU C€ Hajla3| YHyTap cTpareruja Kao IITo je OHa O K0joj ce
pacnpasibano y Haupty Boguua. Ouekyje ce na he nmperien inteparype 00e30eIMTH BaXKHY aJIaTKy
3a xopuiheme y 00pa3oBamy M MporpaMuMa oOyke Koju ¢y (HOKyCHpaHH Ha €JIEKTPOHCKa JIOKY-
MmenTa. [Ipernen nureparype he ce nepuoxudHO axxypuparu.

CBa Tpu JOKyMEHTa Cy AOCTyIHa Kox mpencenaBajyher Komurera 3a enekTpoHCKa JOKyMEHTa Yy
CJIEKTPOHCKOM H y MaMpHOM OONMUKY Min Ha BeO-cajry MAC-a u Ha: http:\\www.archives.ca. OBu
IPOAYKTHU OpakaBajy 3ajeIHNUKe cTaBoBe WwiaHoBa KomuTera 3a eeKTpoHCKa JOKyMEeHTa (GOpMH-
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paHe Ha 4 cacTaHka, 0OMMHOM pany u3Mel)y cacTaHaka M ONCEKHUM KOHCYITAlMjamMa ca Kojierama
Y MHOTHM 3eMJbaMa, KOje JIeJIe 3ajeTHUUKY 3a0pHHYTOCT 32 YIPaBJbakhe aPXUBCKUM €IIEKTPOHCKAM
nokymeHTrMa. Ynanosu Komurera 3axpanuu cy [Iporpamckoj komucuju MAC-a u Cekperapujaty
MAC-a Ha noapuiiy 1 moMohu, U HAMOHAJIHUM apXHWBHUMa KOjU Cy JOHAIlMjamMa MOMOIJIU ITyTO-
Bama u cactanke Komurera. Takole cy 3axBamuu u Mapraper Xenactpom (Margaret Hedstrom) ca
VYuusepsurera y Muuureny (1llxona napopmaruke) xoja je ypennna Boaud, kao u XKuner @osen
(Ginette Fauvell) u Cecun Cose (Cécile Sauvé) n3 Kananckor HaImoHaTHOT apXuBa, 3a MPUIIpe-
Mame, popMaTH30BakEe U TUCTPUOYIU]Y Pa3IMYUTHX Bep3uja Halpra Bonnya u 3a muxoBy nomoh
y OpraHu30Bamy KOHCYJITaTHBHE cecuje y [lekunry.

[Ipe HETO ITO CYy OBU MPOAYKTH (DOPMAITHO TIOCTANINA JOCTYITHN Mel)yHAPOIHO] apXUBCKO] 3ajCTHU-
1, Og00p je MOKpEeHyo MpoIiec KOHCYITAaIMja pajn IpUKyIJbamha KOMeHTapa. BaxkaH kopak y Tom
npolecy Ouia je KOHCYATaTHBHA cecHja, oap:kana TokoM MAC-oBor koHrpeca y [lexunry. Mako cy
pe3ynTary nporeca, Koju je 3akjbydeH y centeMopy 1996. 6unu ykibyueHu y pUHAIHE TPOAYKTE,
KomureT je cxBarno aa he nmpoMeHe y TeXHOJIOTH]H, KaHIICIAPUjCKOM TIOCIIOBAkY U YJIO3U apXuBa
3aXTEBATH J1a Ce NMPOM3BON MIEPHOANYHO axXyprpajy. KomureT Takohe cxsara aa he ycrenrna nm-
TUIEMEHTAIlHja IporpaMa yIpaBibamha eIeKTPOHCKIM JOKYMEHTHMA 3aXTEBaTH Pa3Boj JeTaJbHUJUX
CMEpHHUIIA 32 apXUBHUCTE Koje he OHM MpUMEmHUBaTH Ha IPAKTUYHOM HUBOY Y YIIPaBJbamkhy apXUB-
CKUM €JIEKTPOHCKMM JOKyMeHTHMa. Takohe, Ouhe moTpeOHE MakJbMBO OCMHILJBEHE CTpaTerHje
CTaHJap/ia ¥ yCBajame peIeBaHTHUX METOJ0I0THja 00yKe u oOpa3oBama. OBo, 3ajelHO ca cTpare-
rHjama 3a OJIaKIlIaBambe MOKpETama MporpaMa 3a eJIeKTPOHCKa JOKyMeHTa (Ha IpuMep, 3aCHOBaHUM
Ha TTWJIOT TpojeKTuMa) Tpeba aa Oyme y CpeauInTy maxme y OymyhHOCTH.

3a noxarHe uHpOpManuje o npoaykruma Komurera 3a eleKTpoHCKa JJOKyMeHTa, MoJuMo Bac, 00-
parute ce Melynaponnom apxuBckoM casety, Cekperapujat, 60 rue des Francs-Bourgeois, 75003
[Tapu3, @panmycka.

WiranoBu KomuteTa 3a enmekrporcka gokymenra cy: Ilutep Aumepcon (Peter Anderson), IlIkot-
cku HanmoHanHu apxuB; Hukmayc byerukodep (Niklaus Buetikofer), CaBe3nu apxus I1IBajmapcke;
Mumren Konmon (Michéle Conchon), Hanimonamau apxu ®@paniycke; Ivar Fones (Ivar Fonnes),
Hammonanuu apxuB Hopsemke; Xanc Xopman (Hans Hofman), Haunonannu apxus Xonas-
nuje; [eprpyne Jlonr (Gertrude Long), Mehynapoaau monerapuu ¢onn; [lon Mek Jlonany (John
McDonald) (npencenasajyhu), Harponanuu apxus Kanazne; Ctus Crakiu (Steve Stuckey), Ay-
crpammjcku apxuB; Ker Tubomo (Ken Thibodeau) (cexperap), Hanmmonanau apxus CA; [Tut Kyan
Bax (Pitt Kuan Wah), Harimonanuu apxus Cunramypa.



CAKETAK

Bonuu je jenan u3 Hu3a npojaykara koje je npupenuo MAC-oB KoMuter 3a eneKTpoHCKa JOKyMEH-
ta. Mannar Komutera, koju je popmupan 1993, a koju je 3akibyuno ¢Boj paa 1997. roaune, 610 je
Jla CTIpOBe/Ie MIPOyYaBarmbe U NCTPAKUBAHE, IIPOMOIIN]Y M pa3MEHy MCKYCTaBa M HAI[pTa CTaHAap/a
W YIyTCTaBa KOjU C€ OTHOCE Ha CTBapame M apXMBUCTUUKY 00pay eIEeKTPOHCKHX TOKyMeHaTa. Y
nonatky Bonuay KoMuteT je mpuiaoxuo u pesyiarare HCTpaKiBamba CIipoBeaeHor Mehy wiaHumama
MAC-a 1994/95. ronune na Ou ce YTBpOWIO KOje Cy Of HHX MOKPEHYJIe WIN IUIaHUpajy JAa To-
KpEHy Mporpam 3a yIpaBibambe eIEKTPOHCKUM JOKyMeHTHUMa, U [lperien aureparype, OCMHUILIBEH
Jla TIPYXKH TIPETIIEA €BONyIHje Koja ce JecHiia y KOHIENTHMa M CTpaTerrjama Koje ce OJHOCE Ha
yIIpaBJbambe eIEKTPOHCKIM JOKYMEHTHMA Ca EIEKTPOHCKE TIEPCIEKTHBE.

Bonuu je ocMuibeH Tako Ja MOMOTHE apXUBCKHM yCTaHOBaMma Jia ce 0aBe yIpaBJbambeM elleK-
TPOHCKHM AOKyMeHTHMa. [IpBH A€o0 ncnuTyje TeXHONOIIKE, OpraHu3alMoHe U MpaBHE TPEHI0BE
KOjU yTUYy Ha CIOCOOHOCT ycTaHoBa (YKJby4yjyhu apxuBe) Ha ylpaBibambe TUM JOKYMEHTHUMA;
Ipe/CcTaB/ba JUCKYCH]y O KOHIICTITUMA ,,JOKYMEHTa”, ,,KaHIIeJIapHjCKOT MOCIOBama”, ,,eJIeKTPOH-
CKOT' TOKyMEHTa”, ¥ JAPYTUX MOBE3aHUX TEPMHUHA KOjU Cy pa3BHjeHH 3a morpede Boawmua, n Hyau
CTpaTeryje 3a ynpaJbame eIeKTPOHCKUM JoKyMeHTHMa. [IpBu 1eo ce 3aBpiuaBa ca AUCKYCHjOM O
HMIUTHKalMjaMa OBUX TEMa Ha apXMBE NPUJIMKOM HBHXOBOT MO3UIMOHUPAba 33 YIIPAaBIbakE eNeK-
TPOHCKHM JJOKyMEHTHMA OJI apXUBCKe BpenHocTH. [pyru neo Boauua onucyje npBy ox HU3a Tak-
THKa KOje apXMBU MOTY Jla KOPUCTE 3a MPUMEHY cTpareruja onucanux y [IpBom gemy.

[IpBu €0 je mome/beH Ha YeTUpPH MorNaBiba. [lomiaBibe 1. pacmpaBiba O 3HAYajy MPOMEHA KOje
Cy ce nmecuie y HH(GOPMAIMOHUM TEXHOJIOTHjaMa B Y KOjoj MEpH TO yTHUE Ha KaHIIEIapHjCKO TT0-
CIIOBamE U YIIPaBIhathe IOKYMEHTHMA. MICUTYjy ce W OpraHu3alMOHN TPEHIOBH Ca MEPCICKTHBE
KaHIEJIapHjCKOT MOCIOBaka, ca MOCCOHOM MaKkHOM MOCBENCHOM yTHIIA]Y PeaU3ajHa, CMAkCHa U
peCTpyKTypHpama Ha MPUCTYII KOjU MOJIEPHE BIIaJie MPeIy3uMajy mpeMa CBOM KaHIIeIapHjCKOM HOo-
cioBamwy. EBonynmja koja ce jemiaBa y 3aKOHOJABHOM H ITPOIIEyPaTHOM OKBUPY je Takole hCIu-
TaHa y YCJIOBHMa HCHOT yTHIaja HA KOHIICTIIH]Y, CTBAPAhE U OJPIKABAHE EIICKTPOHCKUX JOKyMe-
Hara. OBO TorIaBibe JieUHHIIE TEXHOIOIIKO, OPraHU3aIIMOHO U MPABHO OKPYKEHE YHYTap Kojer
MOJICPHH apXHBH JIaHAC MOPajy Ja pajie, U OMHUCYje Kako hie TO OKpYKEHhe YTUIATH Ha CTPaTeruje 1
omnuyje Kojux he apxuBcKe yCTaHOBE MOPATH J1a c€ IPUAPKABA]y.

[Tornassbe 2. npescTaBiba OCHOBHE KOHIICTITE KOjU YMHE OKBUD 3a CTpaTeruje npejacraBbeHe y Bo-
nuay. 3a norpede Bonnua, KomuTer je pa3uo ciiefehu KOHIENT ojMa JOKYMEHT:

Hoxymenm je 3abenexcena unghopmayuja, cmeopena uiu RPUMbEHa NPUIUKOM NOKPemarbd, Cnpo-
goherva unu 3a8pUIABar-a aKMUEHOCMU YCMAanose Uil NojeOuHya, a Koja 0byxeama caopicaj, KoH-
meKcm u CmpyKkmypy 0080/bHY 0a NPYHCU O0KA3 AKMUBHOCIU Oe3 00IUKA HA 0OIUK Ul MEeOUjyM.

Uzpasura kapakTepuCTUKa €NEKTPOHCKUX JOKyMEHATa je Ta IITO Ce HHXOB caapikaj Oenexu Ha
MenujyM u To cumbonumMa (OnHapHUM OpojeBHMa) KojuMa je moTpedaH padyHap WM CIWYHA TeX-
HOJIOTH]ja J1a OW Ce MPOYMTAIIN WU Pa3yMeJIH.

Konment ,,qokymeHTa” # ,,eJICKTPOHCKOT TOKYMEHTA’’ TIOBE3aH je ca KOHIIEIITOM ,,apXHBCKe (hyHK-
nuje” xoju je Komurer nedmHucao kao rpyiy moBe3aHUX aKTHBHOCTH KOje JOMPHHOCE U KOje Cy
HEOITXO/HE 32 OCTBAPUBAKE [TUIbEBA UCHTU(PHKOBAHA, 3AIITHTE U 04YBaha apXUBCKUX IOKYMEHA-
Ta, 1 00e30elyjy na TakBa TOKyMeHTa Oy[y HOCTyNHA U pasymJbuBa. OBU KOHIENTH C€ KOPUCTE Ja
Ou ce 00jacHUIIO J1a TPaIUITMOHAIHE TIpaKce KopuIlheHe 3a yrpaBibame JOKyMEHTUMa Mo 1a Hehe
OWTH TOBOJHbHE Kako Ou 00e30e/uiie ayTeHTHYHA | [T0Yy3/1aHa JIOKYMEHTA, | J1a KO TaKBa JOKyMEHTa
Tpeba 1a ce cauyBajy Kao apXHBCKa €JICKTPOHCKA JOKYMEHTA, apXUBH he MopaTH Ja ce MMO3UITHOHHN-
Pajy, y ha3u KoHIMIUpama, Mpe CTBapama JJIOKyMEHATa.
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3acHOBaHO Ha KOHLENTHMA OIMCAHUM Yy JPYTOM IOraBiby, llorasibe 3. npemaxe cTpareruje 3a
MOCTU3abE YIIPaBJbatha )KUBOTHUM LIMKITYCOM apXMBCKUX €JIEKTPOHCKUX JoKyMeHara. [Tpusnajyhu
Jla ce 3aKOHCKU MaHJIaTH, PECypCH M OKOJTHOCTH Y KOjHMa paJie apXHBH 3HATHO pa3nukyjy, Komurer
je m3paamo cienehe ommre npenopyke y Be3u ca cTpaTerrjaMa Koje apxuBe Tpebda jia ciiejie:

1. ApxuBu Tpeba qa Oyay YK/bYYeHH y LEJOKYIaH XMBOTHHU LUKIYC' EICKTPOHCKHX CHCTEMa Y
KOjHMa Ce CTBapajy W 4yBajy apXHWBCKa EJIEKTPOHCKA JOKYMEHTa Ja Ou ce 00e30e11iIo cTBapame U
3alITUTa ayTEHTUYHUX, TOY3/1aHUX U OJPKUBUX EIEKTPOHCKHUX JTOKyMEHATa.

2. ApxuBu Tpeba J1a 00e30e/e 1a CTBapaoly JOKyMEHaTa CTBapajy M 4yBajy JIOKyMEHTa Koja Cy
ayTEHTHUYHA, TI0y3/IaHa 1 OJIPKUBA.

3. ApxuBH MOpajy yIpaBjbaTy NPOLIECOM BPEIHOBaba U CIPOBOJUTH MHTEICKTYATHN HAJ30p Hal
APXUBCKHUM €JIEKTPOHCKHUM JOKYMEHTHMA.

4. ApxuBH MOpajy apTUKYJIMCATH YCJIOBE 32 3aIITUTY M IPUCTYII 1a O 00e30eanIn 1a apXuBCKa
ENIEKTPOHCKA JIOKYMEHTA OCTaHy PaclolioXKHBa, JOCTYITHA U pa3yMJIbHBA.

[Mornaibe 4. ucnuryje cTpareruje popmyircane y Tpehem mornaBby y CMUCITY BUXOBUX OpraHU-
3aIHOHUX, TPABHUX M TEXHOJIONIKUX UMILIMKAIKja Ha apxuBe. OHO oOjalmhaBa T¢ UMITUTUKAIHI]E
Kako OM IOMOIJIO apXMBHMa Jia yCIOCTaBe TOMNKce CTBapH Koje he Moparu Ja pasmMoTpe JIOK ce
kpehy ka moJoXajy Aa yTUdy Ha MpoIlenype, CTaHmapae W MU3ajH CHCTeMa KaHIEIapHjCKOT II0-
cioBama. Ha mpuMmep, apXuB KOju TEXH Jia ce TO3UIIMOHHUPA HA TIOYETKY KUBOTHOT ITUKITyCa JIO-
KyMeHara, Mox/ia e MoparH Jia IpUJIaroJy CBOje 3aKOHOABCTBO TaKo Ja OHO TO omoryhasa, aa
uaeHTU(UKYje HOBE 3aXTeBE 3a 00YKy U 00pa30Bamke, MIIH YaK U YCJIOBE 3a 3al0lLbaBamke J1a Ou ce
00e30e110 Kaap noTpedaH Ja u3BpliiaBa MOBEPEHE My 3aj1aTKe.

Hpyru neo Boanua npencraBsba MpBU MOKyIIaj wianoBa KoMuTeTa a apTUKYIUITY TaKTHIKE TTPH-
CTyIE YIpaBJbalkby apXUBCKUM CICKTPOHCKUM JIOKYMEHTUMA 3aCHOBaHHM Ha KOHIICTITUMA U CTpa-
Tervjama o kojuma ce pacrpansbano y [IpBom aeny. Onesbak A caapu NpBy y HU3Y 3aMHUIIEHUX
pacnpasa Koje 6u Tpebalio 1a UCTpaXke MUTamka y BE3U ca HICHTH()UKOBAKHEM U YIIPaBIbabEM pas-
JIMYATUM KaTeropHjaMa eJICKTPOHCKUX JIOKyMEHaTa Koje ce Haja3e y BelimHu opraHusainuja Koje
ux ctBapajy. [IpBa pacmpasa je ycpeacpeheHa Ha TOKyMeHTa y OKpykemy 0a3e momgaraka. Cepxa
onesbka B je ma oOpasmaxe crpareruje onncane y [lormasspy 3. [IpBor nena npeacraBbambeM METO-
Jla ¥ TAaKTHKA KOje apXuB MOXKE J1a IpUMemyje 1a Ou ce 0aBHO yIpaBIbamkeM apXUBCKHUM EJIEKTPOH-
CKUM JIoKyMeHTHMA. [IpBu mpuiio3u ycpeacpeheHu ¢y Ha 3alTUTY U MPUCTYII.

Pan Komutera Ha npunpeMamy oBor Bonuda 3acHOBaH je Ha JITYHOM 3Hamby U UCKYCTBY WIaHOBA
Komurera kao u omncexHoM Ipenieny MehyHaponHe nureparype. Y Boaud HUCY yKJbyueHE KOH-
KpeTHe pedepeHlie, 3aTo WTo ce Beh Hanasze y rope CHOMEHYTOM OIICEKHOM Iperyiey JInTeparype.
Komurer je 3axBajaH Ha JONPUHOCHMA KOj€ Cy JaJId CTPYUIballd IHPOM CBETa OMIIO KO3 JInTepa-
Typy OWIIO KpO3 TMUHE Pa3roBope.

', KuBoTHM HUKITyC” JOKyMeHaTa CafpiKii TpU OCHOBHe (pase: KOHIMIMPabe, CTBAPAbe V1 Ofip)KaBatbe
(yxpyuyjyhu samruty u kopuutheme).
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IIPBU JEO - KOHHEIITU U CTPATEI'MJE

OBaj neo Boanya ocMUIIJbEH je Tako Aa MOMOTHE apXMBHMa Ja C€ PEHO3UIHOHUPAjy Tako aa ou
MO J1a ce OaBe YIpaBJbalbeM apXHWBCKUM EJIEKTPOHCKHM JOKyMeHTHMa. [lounme mperneaom
TEXHOJIOIIKNX, OPraHW3allMOHUX W MPAaBHUX TPEHJI0BA KOjU BpIIE YTHIA] HA CIIOCOOHOCT Opra-
HH3aIMja, YKbydyjyhu u apxuBe, a 4yBajy U YIIPaBibajy JOKYMEHTHMA Y €JICKTPOHCKOM OOJIHKY.
Hacrasspa pacipaBoM 0 KJbYYHUM KOHIIEITHMA Kao IITO CY ,,JJOKYMEHT U ,,KaHIIeJIapHjCKO TIOCIIO-
Bame”’, ONMCY]jyhn Kako cy MOTHAIH MO YTHIA] JIEKTPOHCKOT OKPYKEeHba, a 3aTUM MIPEAJIaxKe CTpa-
TETHje 32 OCTBAPHBALE YIIPABIbaba )KUBOTHUM IIMKIYCOM €IEKTPOHCKHX JOKyMeHara. 3aBpliaBa
CE ONHCOM — OJ] MPaBHUX, OPTAaHU3AINOHUX, JBYJICKUX Pecypca U TEXHOJIOUIKUX TIEPCIIEKTHBA — JI0
MMIUTMKAIF]ja KOje HACTajy TaKo IITO CE apXUBHU PETO3NLMOHNPAjY J1a OM yIpaBJball apXUBCKUM
€JIIEKTPOHCKHUM JOKYMEHTHMA.

HOIJIABJBE 1
TpennoBu u pa3Boj

KomwuteT je mmeHTnhrUKOBAO pa3Boj U TPEHAOBE y TpU OOJACTH Ka0 KPUTHUYHUMA 32 yIPaBJhahEe
CJICKTPOHCKHM JIOKYMEHTHMA: TEXHOJIOIIKA, OPraHu3alMoHa W npaBHa noapydja. OBo MmoriaBibe
Mpy’ka KpaTrak UCTOPHjCKH TIpErie/l THX MuTama. Hajupe, pasmarpa 3HauajHe nmpomene y uHGOp-
MaI[MOHUM TEXHOJIOTHjaMa M HHXOB YTHIId] HAa KAaHIICIAPHUjCKO MOCIIOBAKE M YIIPABJHAKE JIOKY-
MeHTUMa. Ha Kpajy, ncnuryje npaBHa MUTamka Koja YTy Ha KOHIICTIIH]Y, CTBApahe U O/IPIKABAbEe
CJIEKTPOHCKHX JIokyMeHara. OBO ToniaBibe e(UHHINEC KOHTEKCT y KojeM BehuHa MojepHHX ap-
XWBa JaHac Jelyje, ¥ OMHCYje KaKo Taj KOHTEKCT YTUYe Ha CTPATerHje U OMIlHje Koje On apXuBCKe
yCTaHOBE MOIJIE JIa YCBOje.

1.1 TeXHOTOIIKH TPEHAOBH U eJIeKTPOHCKA IOKYMEHTa

On yBohema pauyHapa TokoM 50-ux roguHa 20. BeKa APYIITBO j€ CBEAOYIIIO OP30] €BONYITHjH MO-
ryhHOoCTH pauyHapcke TexHojordje. Ta eBoyIMja WMa BayKHE WMILIHKAIIMje Ha OHE KOjU WMajy
MPUCTYI pauyyHAPCKOj TEXHOJOTHjH: KOJUM BpcTaMa HH(popMalirja ce MOXKe PyKOBaTH y ayTOMAaTH-
30BaHUM arlTuKaIjamMa | KOje OpraHu3alioHe (PyHKIUje WK MPOIece MOTY TOAPIKATH padyHap-
cke arunkanuje. EBonynuja nHGOpPMAaIMOHUX CUCTEMA j& BaXKHA 32 MUTaka YIPaBJbakha U 3aIITUTE
EJIEKTPOHCKHX JJOKyMeHara 300T Tora mto eBoiyupajyhe moryhHoctu u kopunihema nHpopMaIm-
OHHUX CHCTEMa yTUYY Ha CBPXY, CBEOOYXBATHOCT, MOY3JJAaHOCT, Ay TCHTUYHOCT M BPEITHOCT EJIEKTPOH-
ckux JokymeHara. CxBaTame OBHX TpeHI0Ba moMohu hie unTaoly Jia CTaBU y KOHTEKCT KOHIICIITE
JIOKyMEeHAaTa, KaHI[eJIapHjCKOT TOCIOBama 1 apXUBCKe QPyHKIIMjE KOjU cy TeMa cieaeher moriassba.

EBonynuja nHpopMaIiioHuX TEXHOJIOTHja O/BUja ce y Tpu (aze koje ce mpermuhy: m006a MejH-
¢dpejm pauynapa (Mainframe computersy), n106a nepconanaux pauynapa (PC) u moba ympexa-
Bama. CBaka ycCIelIHa HHOBAIMja y HHPOPMAITMOHNM TEXHOJIOTHjaMa JJOBEJIa je 10 HOBE TPUMEHE
WHPOPMAITMOHUX TEXHOJIOTH]a, U U3BOJIJBHBA je 03 HEOMXOAHOT H3MEIIITamha CTAPHjUX cucTeMa. Y
3aBUCHOCTH O] TOTa Kajia Cy PauyHapH YBEJCHU y OPraHU3allH]y, ApXHUBUCTH CE MOTY CYCPECTH ca
€JIEKTPOHCKHM JIOKYMEHTHMa KOja Cy CTBOPEHa WJIM MPUKYIUbeHa y OWiIo K0joj ox ¢asza y eBoiy-
1IUjU MH()OPMAIMOHUX TEXHOJIOTH]a O KOjUMa CE paclpaBiba Y JaJbeM TEKCTY.

1.1.1 KapakTepucTike paHe ayToMaTu3aiuje
[IpBu MejHbpejM padyyHapH, YBEACHHU Yy BEIMKUM NPUBATHUM KOMITAaHWjaMa U HEKUM BIaJMHUM
OpraHm3aiyjaMa TOKOM YeTpJeceTuX U mneaeceTux roguHa 20. Beka, KopuliheHu Cy 3a ayToMarTu-

3allMjy 3aJaTaka WHTEH3WBHOT payyHama, Kao IITO Cy PadyHOBOJCTBO M CTATHCTHUYKA M3pavyyHa-
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Bama. [logany cy yHOILICHH y padyHapCcKH cucteM, oOpahuBanu y cepujama, a 3aTuM OH pesyirar
Ono xopuirheH y pesuMenmMa, pauyHuMa U JPYTUM MOCIOBHUM JIOKYMEHTHMA WIIN Y W3BEIITAjUMa
W aHany3aMa HayYHUX HCTpaxkuBama. MejHppejM pauyyHapu cy OMIM CKynu 3a HabaBKy W pan H
3aXTEBAJIM Cy CJIOKEH CO(PTBEp KOjU je pa3BUjEH 3a CBaKy HOBY BPCTy aruiikanuja. Behuna opra-
Hu3amyja je popMupana nmocebHa padyHapcKa OJleJbeba M aHTaKOBaJIa CIICIHjaIn30BaHEe CUCTEM-
CKe aHaJMTHYape, MporpaMepe U padyHapCcKe OIepaTope 3a MOKPETamhe U KOHTPOITy padyHapCKUX
onepanuja. Tu cTpyumany cy ourydnBaiu koju he ce xapasep U codTBEp KOPUCTUTH, KOju he ce
3aJaly MOBEPUTH ayTOMaTH3alUj1 U KakaB OM cucteM Tpedao Ja Oyae KpeupaH.

ToxoMm 1me3necerux rogauHa 20. Beka Mpou3Bohaun pauyyHapa YBEJW Cy KOHIIENT ,,TI0JIeNie BpeMe-
Ha” (time sharing) xoju je oMoryhHo /1a HEKOJIMKO KOPHCHHKA TIPHUCTYIIA padyHapy Y HUCTO BpeMe.
IMoxena BpeMeHa je JioBena J0 MoveTKa yMpekaBama pauyHapa U NPUCTYyIa H3ajieKa, U TOoJICTa-
Kaja pa3Boj coTBepa 3a MOJPIIKY HOBUX BPCTA alUIMKAI[H]ja, KA0 IITO Cy 00paaa TeKCTa, MOICITHU-
pame, CcTaTUCTHYKa aHau3a 1 rpaduyku qu3ajH. HoBe Bpcte codTBepa, 3ajeIHO ca CTaTHUM T1aJIOM
TPOIIKOBA 33 pauyHCKE OINepalyje U CKIaIuIITeHhe, OMOIYhHIM ¢y opraHu3alijaMa jia ayToMa-
TU3Y]y CIIOXKCHH]e 3aJIaTKe, alld KPEeHPambhe CUCTeMa U OTIEPATHBHU padyHapH OCTAJIH Cy CIeIINja-
30BaHO TEXHUYKO MOMPYHUje YIaJbEHO O] KPajlbuX KOPHCHHKA.

Hexonuko apxumBHCTa BH3MOHApa je Mpemno3Hano Heke Moryhe MMIUIMKalMje ayToMaTh3alyje
Ha KaHLEIapHjCKo TOCIoBame U apxuse. [IpBu nuaepu y mosby ,,MallMHCKH YUTJEUBE apXUBCKE
rpahe” TBpAWIH Cy Jla TIOAAIH KOjU CYy YNT/HMBH Ha MAIIUHH MOTY MMaTd JYTOPOYHY BPEIHOCT H
MOTEHITHjaJT 32 TIOHOBHO KOPHIThee Y UICTOPHJCKUM M CTAaTHCTUYKUM cTynrjama. OHU Cy yTHIIAIN
Ha apXMBUCTE Jja BAJOPHU3Yjy MAIMHCKHM YMTJbUBA JJOKYMEHTAa M IOKPEHY IIPOrpaMe 3a HUXOBY
3alITUTY U ouyBame. Kpajem mie3neceTux M mo4eTkoM MOYETKOM cenamuaeceTux roguna 20. Beka
nannonanauu apxusu CA/Jl, Kanane u IlIBencke mokpeHynu cy nmoceOHe mporpaMe 3a MallnHCKH
ynTIpUBa TokyMeHTa. CpennHoM cenamecenx roguna 20. Beka MAC je ocHoBao Komurer 3a ay-
TOMaTH3aIjy KOjH je H3/1a0 CMEPHHUIIE 33 BPSTHOBAE U Pa3B0Oj HACTABHUX IUIAHOBA U IPOTrpama.

VYTuiaj pane ayroMaTu3alyje Ha yrpaBibamke JOKyMEHTHMa 01O je Mamke YOousbHB jep je Behuna pa-
YyHApCKUX IeHTapa popmupana ,,0noIHoTeKe Tpaka” v 0aBrIIa ce CKIAIUIITEHHEM, YHUIITABAHEM
U PEHUKIMPAkbEeM MAIIMHCKA YUTJBHBHX MeIuja. 32 PEKOp MEHalepe, HajouuTH]jH YTHUIla] paHe
ayToMmaru3zaije OMO je HalIM MOpacT IITaMIlamba Marepujaja U3 pauyyHapCKHX CHUCTEMa KOJH Cy
noBehaBanmm KOMMYKHY TOKyMeHara Ha manupy. [Ipeosnalyyjyhu mornen Ha Tagamma eIeKTPOHCKA
MIOKyMEHTa y TO BpeMe OWO je Taj Aa Cy OHA cMaTpaHa 3a IOKyMEHTa Ha MTOCCOHUM MeIHjIMa, Koja
cy Ouna BpelHa MPBEHCTBEHO 300T CBOT MH(OPMAIMOHOT cajipikaja, 0K Cy JOKyMEHTa Koja Cy
Ouia moTpeOHa 3a TOKa3uBambe JIEJI0OBakha U OJUTyKa IITaMIIaHa Ha APy ¥ YyBaHa y YCTaHOBJbE-
HUM CHCTEMHUMa apXUBUPambha.

1.1.2 IlepcoHananu pauyHapu

Nzy3eTHO 3Ha4ajHa mpomeHa jaecuia ce y padyHapctBy 1981. rogmne kana je IBM mpencraBuo
cBoje nmuuHe pauyHape (PCs) 3a mumpoxko tpxumre. CpeanHoMm ocamaeceTux roguna 20. Bexa pady-
Hapu Cy MOCTajJH ONPEMJbCHN KOPUCHUYKU opujeHTucanuM (user-friendly) codrepom 3a obpany
TEKCTa, aruIhKaljama 3a 0ase rmojgaraka, TabeiaaMa 3a padyHame U rpadukama, a MHOTH padyHapH
MMaJTi Cy KamanuTeT 3a ckiagumrene on 20 g0 40 merabajra nadopmaryja.

VYBoljerme MepCOHATHUX pauyyHapa UMa HEKOJIMKO BAKHUX UMITIMKAIIMja HA CTBAPAE, YIIPABIbAhe
M KOHTPOJY HaJ CJICKTPOHCKUM JOKYMCHTHMA. 33 pasiiuKy O MejH(pEjM padyHapa, KOjuma cy
yrpaBjbalie 1 KOHTPOJIKCANIE UX LIEHTPAIHE jeAMHUIIEC 3a 00pary nojaTtaka, MepcoHalHu padyHa-
pu cy Omiu Beoma JielieHTpain3oBanu. [lojerHal Wik Maia rpyrna Koja je moceaopajia pauyHape
OITydrBaja je KaJa U Kako Ja WX KOPUCTH, U OHH Cy KOHTpoIHcan nHhopMalnje Koje cy onme
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YyBaHe Ha TUM padyHapuMa. J[pyra BaykHa HMIUTHKAIIM]a je Ta Ja Cy TEePCOHAHHN pauyyHapU y4u-
HUWJIK Pa4yHApPCTBO

jedTHMM 1 nocTynmHUM MHOTO Behem Opojy kopucHUKa. BykBanHo cxBaheH, TepMuH ,,lIepCOHATHH
pauyHap” MOXe Ja JIoBeje y 3a0iyay 300r Tora mITO U MHOTE Majie OpraHu3alldje U Maja Ipe-
my3eha Kymyjy mepcoHaHe padyHape na OW ayToMaTW30Balie TMOCIOBHE albTuKaidje. Yoowdaje-
HE paHe arnKanuje odyxsarajie cy o0paay TeKCTa, Tiie Cy MEePCOHANIHN PauyHAPH MM HAMEHCKH
MpOoIIecopH 3a 00pajy TEKCTa 3aMEHWIIN mucahy MamHy y AakTuinorpadckuM OuporMa U pasHe
padyHOBOJCTBEHE M IMOCJIOBHE aruinkanuje. HabaBibane cy U camocTanHe padyHapcKe pagHe cra-
HUIIE 32 MOJPIIKY CICIHMjaIn30BaHUM OllepalifjaMa Kao IITO je MPOjeKTOBamE y3 MOMOh padyHapa.

1.1.3 YmpexaBame

Crnenehu 3HayajaH Hampenak y padyHapcTBY 3all04€O0 je CPEeANHOM ocaMjeceTux roauHa 20. Beka
Op30M MHTErpalMjoM TEJIEKOMYHHKAllMja U pauyHapCcTBa y BEIHMKE pauyHapcke Mpeke. MpexHa
TEeXHOJIOTH]ja oMoryhniia je opraHu3alyjama Jia oBeXy Majiu Opoj padyHapa y JIOKaJIHY padyHap-
cky mpexy (mn LAN) kako Ou pajiHe rpyre Moriie 1eauTi codTBep u 0ase rmojaraka, pa3MmembBaTH
JOKyMEHTa U ciatu nopyke. Jlo kpaja ocamaeceTux, MHUPOKO MIPUXBATAHE TEIEKOMYHUKAIIMOHUX
crangapaa kao mwro je TCP/IP u untepHeT npoToKos1, oMOryhnio je noBe3uBame CTOTUHA XMIbaaa
LAN-o0Ba u mepcoHamHUX padyHapa y peruoHainHe u riobanHe mpexe. Hajseha m Hajmosnaruja
m1o6aaHa Mpexka je MIHTepHeT, 3a Koju ce MpolemuBaio aa je umao 40 Muinona xopucHuka y 109
3emaspa y 1995. roguam.

W mpuctynn padyHapcTBy cy ce mpoMeHnan. Mako cy ce MejH(ppejM padyHapH U Jajbe KOPUCTHITN
3a pyKOBame BEJIMKMM 0a3ama ImojaTaka M 3a BeoMa KOMILIEKCHE oreparuje, MejHpejM padyHap-
CTBO je M3TyOHJIO YIOPHIUTE Y IPYyTUM MPUCTYIHMA, HAPOUHUTO Y TUCTPHOYHPAHOM pauyHapCTBY
U ,,KIHjeHT — cepBep” apxurekrypama. C , KIHjeHT — cepBep”’ MPHUCTYIIOM, CBaKU padyHap je Ha
MpexkH, ca MoryhHohy Jja BpIIx MHOTE caMocTaiHe orepanuje. CKIaJuITeheM 1aToTeKa 1 pH-
CTYIIOM AIUTMKaTHBHOM cO(TBEpYy MOXKe Ce yNpaBJbaTH LEHTPAIN30BAHO Y jEHOM WIH Y CEpHjU
»CepBepa maroreka”. OBaj mpHCTyNT KOMOWHYje ayTOHOMH]Y KOjy HyIU MEPCOHAIHU padyHap ca
HEKOM OJI IIEHTPAITHUX KOHTpOJIa MejH(PEjM OKpyKermba.

WuTerpucame padyHapa 1 TEIEKOMYHHUKAIIN]a Y BEIUKE MPEXKe JOBEJIO j€ 10 BAKHUX UMIUTAKAIH]a
Ha HauWHE Ha KOje Cy CTBapaHa JIOKYMEHTa. YMpeKaBame MMoJpKapa JIak MPEHOC opyKa, JOKyMe-
HaTta ¥ copTBepa OMIIO KOMe KO je ImoBe3aH Ha Mpexy. OBaKBO CTalkbe TEXHOJIOTH]E YHHH TEXHUIKH
Moryhom o0pajy u KOMyHHKAIHjy CBUX WH(OpMaIHja TOTPeOHNX 32 00aBJbamke MTOCIOBHUX aKTHB-
HOCTH y CaBpeMEHUM opranuszanyjama. [lopacrom ympeskaBama 1 pa3BojeM TpaHCcakIMja Oe3 namnu-
pa, apXUBUCTHU MOCTajy CBE 3a0pHHYTHU)U 3a JYTOTPajHO UyBame €JICKTPOHCKUX JOKyMmeHara. OBe
HOBE apXHBCKe OpHre MPOUCTUYy M3 00e MOTYNHOCTH HOBHX TEXHOJIOT'Hja W HAYMHA HA KOJU CE Te
TEXHOJIOTH]e KOpHCTe y opranuzanujama. Cienehu onesbak pacmnpaBiba O HEKUM BaKHUM OPTaHU-
3aI[IOHNM TPEH/I0BHMa U IMXOBHM MMIUTHKAIMjaMa Ha €IEKTPOHCKO KAaHIIEIAPH)CKO TIOCIOBAhE.

1.2 Oprann3anuoHH TPEHAOBHU U €JIEKTPOHCKO KAHIEJIAPHjCKO MOCJI0BAHe

Jlok muruTaiiHe TEXHOJIOTHje oMoryhaBajy cTBapame M OIp)KaBame EIEKTPOHCKHX JOKyMeHara,
MIPOMEHE y OPTaHU3AIIMOHUM CTPYKTypama, MPOIEeCH B KOMYHHKAIH]e O0IHKY]y CBPXY, Caapxkaj,
MPOBCHU]jEHIINjY U KopuIhema eNeKTPOHCKUX TOKyMeHaTa. HeKommKko BaXKHUX TPEHI0BA y Opra-
HU3alMjaMa MeHa BPCTE JOKyMEHATa Koja ce CTBapajy, OHOCe u3Mel)y eneKTPOHCKUX JIOKyMeHa-
Ta U JIOKyMEHAaTa y TPAJAUIMOHAIHUM (hopMaThMa, HAYMHE Ha KOjU CE JJOKyMEHTa KOHTPOJIUIINY U
yIpaBJbajy, © 00pacly NpUcTyna 1 Kopuihema. ApXUBUCTH Tpeda 1a Oyay CBECHH Jla TO HUjE caMo
TEXHOJIOTH]a, Beh IITO je MHOTO 3HauajHUje, MHTEpaKiMja u3Mel)y TEXHOJIOrHje U OpraHu3alja
KOja M3a3uBa TyO0oke U OOMMHE ITPOMEHE y IPYIIITRY.
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OpraHu3anyje 1 y jaBHOM U y TIPUBaTHOM CEKTOPY CyOouaBajy ce ca MPUTHUCKOM J1a JIeITyjy ITO eu-
KacHHje, a 10 HMXKUM TPOIIKOBHMA. YNIPKOC pasirKama Of 3eMJbe J0 3eMJbe, MoOaiHa Mpupoaa
TEJIEKOMYHHUKAIIM]ja U CBETCKE TUMEH3H]je KOHKYPEHTCKUX MPUTHCAaKa YHHE OBE TPEHI0BE MelyHa-
POIHUM, 6apeM y ’bBUXOBOM OIIITEM ycMepery. OBU MMPUTUCIIN Cy CITYKHITH Kao Karajiu3aTtop H13a
MpOMEHa y opraHu3alyjama, yKpydyjyhu:

® CMamMBake OPraHU3aAIMOHE XUjepapXxije YKIAmbakheM CPEABUX YIIPABIbauKUX TIO3UIH]ja U M0-
BEpaBambeM BHIIIE OJTOBOPHOCTH MOjeIUHIIIMA U THMOBUMA,;
3aMeHa CTaJHUX aJMUHUCTPATUBHUX jeJHHUIIA (PIEKCHOMIHUM THMOBHUMA U PaJHUM IpyIiama;
peneduHNCabE YIIOTe B TOCIOBHE CBPXE MHOTHX OpraHM3alija;
CMameHhe BEJTMYMHE BEJIMKUX OpraHu3aliija H3MEIITalheM 00aBibamba oipel)eHnX KOMIIOHEHTH
MOCIIOBHOT TpoIieca BaH opranu3aiyje (outsourcing);
CMameHhe PXKABHOT anapara Kpo3 MpuBaTu3aiujy, u
peopraHu3aiyja paJaHux Iporeca ma ou ce n30erTi ryOuIn U paroHaaIn30Baja MpOU3BOIbA.

MHore o1 OBUX CTPYKTYPHHUX IIPOMEHA 3aBHCE O HANPEIHUX MH()OPMAIIMOHNX CHCTEMa KaJIpuX
na obe30e/e 3armocieHnMa TOTIyHe, Ta9YHe W aKTyellHe MH(OopMaldje, Kao U mpodecroHaie 3a
KOOPJHMHAIIMjy U KOHTPOJY CIOXKEHUX paJHHX mpoueca. Ha mpumep, ako opraHuszanyja npeHece
Belly OJTrOBOPHOCT 3a OAJyKe O KIMjEHTHMa WM KyNIHMMa paJHHLIMMa KOjU paje Ha HHXOBHUM
MpeaIMEeTHMa, TaJla UM je TIoTpedaH JTUPEKTaH MPUCTYI MH(POpMaljama 0 cBakoM ciy4dajy. Kama
opraHusaimje 3ameHe GpopMaliHe, CTPYKTypHCaHe Mpoleype ca THMOBUMA, PaJHUM rpymnama he
Tama 6utn moTpeOHE HOBE aylaTke Koje he M omoryhutn 1a pasMewnyjy napopmarwje, na capalhyjy
Ha pa3Bojy MPOM3BO/A U Jla TIOKYMEHTYjy cBoje omtyke. CHakHe HOBE Mpexke oMoryhaBajy Op3e
KOMYHHUKanuje u oMoryhasajy pasmeHy HH(popManuja npeko reorpadckux rpaHuia Kao U MHUpoM
OpraHU3alMOHUX XHjepapXuja.

1.2.1 OnHocu u3mel)y TexHoIOTHje U OPraHU3AIMOHUX TPOMEHA

Opranu3zaiyje 4ecTo Koprcte yBolere HOBUX TEXHOJIOTHja Kao MPHINKY Ja PEAU3ajHUPajy paaHe
npoliece U u3MeHe cBOjy (hopMaHy OpraHH3alMOHy CTPYKTYpy. Mlako HOBe TEXHOIOTHje MOTY Ja
ce yBe/ly He3aBHCHO OJ OpraHU3aI[oHE POMEHE, PacTylie TEXHOJIOIIKE M OpraHU3alMoHe IPOMEHE
uny napanento. Kao nocienuna tora, HOBM HHOPMAMOHH CUCTEMH YECTO PE3yJITHPajy IpoMe-
Hama y poLecy pajia, KoOMyHUKalujama u (hopMamTHIM OpraHu3alluoHuM cTpykTrypama. OBe mehy-
COOHO MMOBE3aHe MPOMEHE MOTY J1a YTH4Y Ha MPOBEHHjCHIH]Y, HOCEAOBambEe U QU3MUKY JIOKALU]y
nokymeHara. Kaja Heka opraHu3aiiyja yBoJu CUCTEM KOjH KOPUCHUIIMMA oMoryhapa Jia mpuCTyIie
3ajeIHNYKUM Oazama rojaraka, Ha puMep, MPOBEHUjEHIIN]ja JOKyMeHaTa MoCTaje KOMIUICKCHH]a,
HEKOJIMKO PA3IMYMTHX aJMHHUCTPATHBHUX jeJHHHUIIA MOXKE KPEHUpaTh M KOPUCTUTU JTOKYMEHTa,
a 0a3a moziataka ce 4yBa OJBOjEHO O OIEPATHBHUX jeJMHMIA — YECTO IO KOHTPOJIOM OfIeJheHha
MH(OPMAIIMOHUX CHCTEMA.

1.2.2 TpeH10BH y KaHIEJAPHjCKOM IOCJI0BAKY

MHOIY paHu CUCTEMH KOPUCTHJIM Cy padyyHapCKy TEXHOJIOTHjy 3a MOMON Yy HEKMM CErMEHTHMa
KaHIIeJIapHjCKOT TOCIIOBamka CBOje opranu3anuje. Hajpanuju cucteMu cy KOPUCTWIIM padyHap 3a
M3payyHaBama Koja Cy OoTOM 00jeIMbeHa U CaKMMaHa ca pe3yJiTaTiMa KOjH Cy INTaMITaH! Ha I1a-
nmpy. o cenamaecerux ronuHa 20. Beka KOPUIITNEHH CY BEIMKH CHCTEMH 32 00paay BEJIMKOT Opoja
PYTHHCKHUX TpaHCakivja. Behmaa Tux cucrema je m majbe m3palhuBaiia manmupHe KOIHje Koje Cy
qyBaHe Kao ,,0puruHaiHa konuja”. Ca HampeTKoM y yMpeKaBamwy U pa3BojeM codTBepa Koju mojp-
JKaBajy KOMIUIEKCHE MTPOTOKE MH(OpMAaIMja U KOOIIEPaTUBHH PaJl, CBE BHILE U BUILE OpPraHU3alfja
ycBaja CUCTEME KOju He camo Ja oOpalyjy u ckinaauiurte uHpopMmanuje, Beh u uyBajy JOKyMeHTa
TUX opranu3anuja. CHCTeMH 3a eJIEKTPOHCKY TPrOBUHY M pa3MeHy eleKTpoHckux noxaaraka (EDI),
Ha IpuMep, oMoryhasajy oprannsaiyjama Jia CpoBojie TIOCIOBHE TpaHCaKIije 6e3 cTBapama Onito
KaKBHX JIOKyMEHATa Ha Marupy.
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Kao nocrnenuia nputrucaka KOHKypeHIMje U TOCTYITHUX HOBUX TEXHOJIOTH]ja, eEKTPOHCKO KaHIIe-
JIapHjCKO TOCIIOBakE CE pa3BUja y HOBUM MIPAaBLUMA KOjH C€ PA3IUKY]y O MHOTHUX PaHUX padyHap-
CKHUX aljIiKanuja. ¥ HEeKHM opraHu3anyjama eleKTpoHCKa JOKyMEHTa MpyKajy A0Ka3e O YNTaBUM
pagHUM IpolecuMa, Ipe HEero O JEJIOBHMA PaJHUX Ipoleca — Kao IITO Cy 3a/alld N3padyyHaBamba
i o0paje TekcTa. JeIHOM Kajia CBU KOjU Cy YKJbYUYEHH y MOCIOBHU Mporec Oyay MOIIIH KOMYHH-
LMPATH eTEKTPOHCKUM ITyTEeM H JIEJIUTH eJIeKTPOHCKE AaTOTeKe, Opranu3anuje he OuTu y mo3uiuju
Jla MOTY JIa y TIOTITYHOCTH YKJIOHE MarMpHa JOKyMEHTa IoBe3aHa ca TuM npouecom. Kana ce necu
Ta IPOMEHA, eNIEKTPOHCKA JIOKyMeHTa hie mocTaru HajIoTIyHHUjH J0Ka3 MMOCIOBHOT TIpoleca, a A0-
KyMeHTa Ha manupy he mouetn aa GyHKIHMOHHINY Kao MPUKIAIHE KOIHje.

HapaBHo, oBa nmpomMeHa ca KOHBEHIIMOHAJIHOT Ha €JIEKTPOHCKO KAHIEIApHjCKO MOCIIOBABE PETKO
Kaj ce 1oOpo miaHupa, OMI0 CUCTEMAaTCKH, OMiIo monako. JJokyMeHTa Ha Manupy M elIeKTpOHCKa
JlaHac 1ocToje y BehnHu opranusanyja napajieito, TO CTBapa 3HAaTaH Xaoc Y TPaAuLHOHATHUM U
HOBHMM CHCTEMHMa KaHIEIAPHjCKOT TIOCIOBabA.

1.2.3 Pa3Boj MeTo1a 1 MpoLeAypa 32 yIpaB/bambhe eJIEKTPOHCKHUM TOKYMEHTHMA

Kako opranuzanuje yBozie HOBE TEXHOJIOTH]€ M HOBE METOAE Paja, CTapuje METOIE U MpoLesype 3a
KOHTPOJIUCAE JOKyMEHaTa HUCY BUILIE HA CHA3W. Y MHOTUM OpraHu3alijama BaKHa JOKyMEHTa ce
4yBajy y LEHTPaJM30BaHUM Oa3ama Iojaraka MU ce HAIMPOKO TUCTPHOYHPajy U CKIaIUIlNTe Ha
JEIICHTPAIN30BAHNM Xap]l TUCKOBHMA MIEPCOHATHUX padyHapa I0jeJUHHUX 3all0CIeHUX. Y MPBOM
CIIEHApH]y, IEHTPATU30BAHO OJleJberhe HHPOPMAIIMOHNX CHCTEMA MOXKE J1a KOHTPOJIHUIIIE TTPUCTYIT
€JIEKTPOHCKHUM JOKYMEHTHMa OpraHu3aluje. Y ApyroM Cilyuajy, CBAKM KpajibH KOPUCHUK KOHTPO-
JMILIE IPUCTYH CBOJUM Bep3HjaMa JOKyMeHaTa OpraHu3aiuje.

VY 00a citydaja, Mepe noTpeOHe 3a MHTETPUTET U Ay TEHTUYHOCT MOTY C€ IMPEBUJICTH, aJIH SJIICKTPOH-
CKa JOKyMeHTa hie y TOM ciydajy OMTH HeJIOCTyIHa, HepasyMJbUBa U HEYNOTPeOJbUBA 32 OpraHH-
3aITljy WU apXuB.

Opranuzanyje koje ce Beh ocinamajy Ha eNeKTPOHCKAa JOKYMEHTA TIPUIMKOM BOhema U JIOKyMEeH-
TOBama CBOj€ JICJIATHOCTH, WX KOje CY 3aMHTEPECOBaHE 33 YKIambarmhe JOKyMEHaTa Ha Marupy u3
CBOJHX CHUCTEMa TPaKe PECIICHa 3a MUTamba ayTECHTUUYHOCTH, YIIPaB/bakha U UyBakha CICKTPOHCKUX
nokymeHara. OJTyKe Koje opraHusaligje JlaHac JoHoce 0 MOoryhiHOCTHMa CBOjUX MH(OPMAIMOHUX
CHCTEMa, OpTaHU3ANHjH U CTPYKTYPH CBOjUX HH(OPMAIIMOHUX Pecypca, Kao u MPOIeAYPE U IpaKce
KaHIeJIapHUjCKOT MOCIIOBakha Y JUTUTATTHOM OKPYKerY, iMalie 3HauajaH yTHIAj Ha BPCTE CTpaTeruja
Y METOJIa KOje apXHUBCKE YCTAHOBE MOT'Y ITPUMEHUBATH J1a 00e30e/Ie JyropoYHy 3aIllTUTY JTOKyMe-
HaTa KOja MMajy CBOjCTBO apXuBCKe rpale. 300r Tora mITo Cy MuTama apXUBCKOT YIIPaBJhamkha YCKO
MOBE3aHa ca U3PajioM CUCTEMa U YCIIOCTaBJbakheM HOBUX MH(POPMALIMOHUX ITPOIIEAYPa, APXUBUCTH
Cy NMPUMOpPaHH J1a UCIUTY]y IIUPH CKYIl NUTama ylpaBjbarkha JOKyMEHTHUMA Ja Ou W3BpIIaBaiud
ApPXUBCKY (DYHKIIH]Y Y TUTHTAITHOM OKPYKCIHY.

1.2.4 CraqHo Memambe TEXHOJIOTHje W alINKauja

Ynpkoc orpoMHUM Mo0OJbIIalkUMa MOTYRHOCTH ¥ ieppopMaHcy HHPOPMAIIMOHHUX CHCTEMA, TeX-
HOJIOTHja HacTaBJka Ja ce Op30 pa3Buja. YBoleme HOBHUX Ipolieca M CHCTeMa IMOKpehy MpBEHCTBE-
HO CHare TPXKHUINTa HaJ KOjuMa TOTPOIIady MMajy pelaTuBHO Manu ytunaj. [IpomsBohaun pauy-
HapcKor xapasepa U codtBepa nosehasajy CBOj TP)KHUIIHM ye0 yBOemeM HOBHX MPOW3BOAA Ca
HOBHMM KapaKTepuCTHKama M nodoJseiranuM MoryhHoctuma. Kao mocneauna Tora, opranusanyje
he BepoBaTHO YecTO HamorpaljuBaTh CBOje CUCTEME U Y MOTIIYHOCTH MEHATH pauyHapCKe CHCTEME
CBAaKHMX HEKOJIHMKO TOJIMHA.
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PenatuBHO Kparak »HBOTHH BEK XapjBepa U co(TBepa MMa BaKHE MMIUIUKAIM]e HA JTyTOPOUHY
3aIITUTY €JICKTPOHCKUX JTOoKyMeHata. OpraHu3aiiije Memajy CBOje CUCTEME KaJia FbUXOB 100aBshay
npecTaHe Ja MoJpKaBa 3acTapeid CUCTEM MM Kajia HOBH MPOU3BOIU HYNE MPEAHOCTH Y OTHOCY
Ha crapuju codrrep. [a Ou ce 006e30eamo Aa hie JOKyMEHTa CTBOPEHA Y CTapOM CHCTEMY OCTa-
TH JIOCTYITHA, Pa3yMJbUBa U YIOTpeOJbHBA KOPUCHUIMIMA HOBOT CUCTEMa, OpraHHu3aifja Mopa Ja
MUTpHUpaA CBOja CTapHja MOKyMEHTa y HOBH cUCTeM. BehnHa coTBepckux cucTema JaHac mpyka
,,[TIOBPATHY KOMIATHOMITHOCT® n3Mel)y cTape u HOBe Bep3uje codTBepa UCTOT 100aBbada, Kao IITo
je ona m3mel)y nBe Bepsuje makeTta 3a 00Opaay TEKCTa O UCTOT Mpou3Bohadua, aiu KOMITaTHOMII-
HOCT u3Mel)y KOHKYpeHTCKHX MpOoM3BOJa HHUje yoOuyajeHa. KoMITIEKCHH cHCTEeMH pa3BHjeHHU 3a
criei(prUHe MOCIOBHE MPOLIECe WM KPEUPaHHU Jia 3a70B0Jbe MOTpede onpeheHe opranusaiuje cy
MHOTO TEXKH 32 MHTPUpPake Ha HOBe cucTeMe. [IpebanuBame TOKyMeHaTa ca CTapHjuX BIACHUUKUX
cucTeMa — Ha3BaHUX Haciel)eHU CUCTEMH — Ha TPEHYTHY TEXHOJIOTHjy MOXKE 3aXTEeBaTH 3HAYAjHO
pedopMaTupame U pecTPyKTypupame J0KyMeHara. TakaB mpoliec HUje caMo CKYIl, OH MOXE 3aX-
TEBAaTH 3HaYajHE MPOMEHE Y CTPYKTYpH U (hopmary AOKyMeHaTa KOje KOMIIPOMUTY]Y HHTETPUTET
JIOKyMeHara Kao Jioka3a. CBe 70k nHGOpMAIMOHE TEXHOJIOTHjE HACcTaBe Jia Ce JlaJbe Pa3BHjajy, a
opraHusalyje mpoHaja3e HOBe HaUMHE NMPUMEHE padyHapa 3a pyKoBame WHpOpMAaIijaMa U KOMY-
HUKal#jama, apXuBH he MopaTu fa Oymy CIIpeMHH Ja HyJe CaBeTe U CMEPHUIIE Y OKPYKEmHY KOje
Ce CTaJHO MCHa.

1.2.5 Memame norpeda KOPUCHAKA M 04eKHBAHA 32 MPUCTYI eJIeKTPOHCKHAM JOKYMEHTHMA

BehnHa kopucHHKa IPBUX pauyHAPCKUX CHCTEMa MOpalia je UMaTH moceOHe TeXHUYKE BEIITHHE 1
HPHUCTYI padyHapCKUM CHcTeMuMa. ,,J1ocioBn” cy mpenaBaHu padyHapCKOM LEHTPY, a pe3yaTaTn
cy BpahaH! KOPHCHUKY OOMYHO Y 00JIMKY pauyHapckux ucnuca. PC pauynapu cy omoryhuimu kopu-
CHHIIMMA NPUCTYI aJlaTiMa U HH(pOpMaIijamMa CMEIITeHUM Ha COTICTBEHUM padyHapuma. Kako cse
BUIIIE [T0jeJMHAIA 100Hja JaK IPUCTYII padyHapuMa, OHH CBE BHILE BOJIE 1a TPUMajy HH(pOpMaIuje
y €NEeKTPOHCKOM 00JHKY. Mlako MHOTM KOPHCHHIIM M Jlajbe IITAMIIAjy KOIHje TUTHTATHHUX JIOKY-
MEHaTa pajad Mperiiesia ¥ HalloMeHa, IITaMIIaHe Bep3Huje Mpey3uMajy YIIoTy NPHKIAJIHUX KOMHja y
HEKVM aruTiKaIyjama.

JlupexTaHn nmpUCTyI JUTHTaTHUM HH(OpMaLijaMa UMa HEKOJIMKO MPEAHOCTH U3 NEPCIEKTUBE KO-
pucHuka. [IpeTpaxxknuBame U JocTaBa cy BeoMa Op3u. KopucHUIM MOTY BaJUTH JIEJIOBE TOKyMEHATa
1 JIaKIIIe WX aHaJU3UpaTH u oOpaljuBaTyl y AuruTaiHoM o0auky. Hekn HoBH opMaTH y kojuMa ce
CTBapajy eJeKTPOHCKA JIOKYMEHTa, Kao LITO Cy XMIIEPTEKCTyalHa JAOKYMEHTa, HUCY Pa3yMJbUBH,
aKo ce He Jajy y eJIeKTPOHCKOM 00auKy. Kako Opoj KopucHMKa ¢ padyHapuMa M NPUCTYIIOM Mpe-
JKama pacrte, apXuBH Tpeba Ja mpensuae pactyhe 3axTeBe KOPHCHHKA 3a MPHUCTYIIOM apXHBCKO]
rpabu y nurutanHoMm o6muky. OBaj 3axTeB he BepoBaTHO 0OyXBaTaTH JOKyMEHTa Koja HacTajy y
EIIEKTPOHCKOM OOJIHKY, Kao ¥ TpaJulMoHaiHe opmare MaTeprjajia KOju ce MOTY KOHBEpTOBATH Y
JIUTUTAITHE OOJINK CKEHUPAHHEM.

1.2.6 YBoheme e1eKTPOHCKOI KAHLIEJAPHUjCKOT MOCJI0BAKA M MOPACT OPraHU3alUOHE U TeX-
HOJIOIIKe Mel)y3aBHCHOCTH

ApPXUBHCTH KOjU pajie ca eIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTUMa Op30 OTKpHjY Ja JAUTHUTAIHO OKPYKEHC
o0yxBara KOMIUIEKCHHU]€ OHOCE M Mel)y3aBHCHOCTH Hero mTo je Ouo ciry4aj y npouutocta. OmgHoc
n3Mel)y opraHu3aiioHe CTpyKType U TEXHOJIOIIKE apXUTEKType j€ jeHa 01 O0NIacTH Koja casia 3aX-
TeBa MaXby. Y HEKUM OpraHu3alljama CBU KOPUCTE UCTY MPEXKY, CUCTEME U cO(TBEP 3a 00aBIbatbe
CBOT I0CTIa, JIOK Jpyre OpraHu3alyje uMajy CIielHjajJiu30BaHe CUCTeME JN3ajHUpaHe HCKJbYUYHUBO
3a ofpehenu paanu nporec WK 3a1arak. [loHekan ce pauyHapu KOPUCTE IIPBEHCTBEHO KA0 MOjeIH-
HaYHU IIPOMU3BOJHM aJlaTh, a CBAKU Kpa_]H)I/I KOpPUCHUK MMa BCJIMK YA€0 Y KOHTPOJIM HAl TUME Kaaa
M KaKo KpeHpa, yIpaBJba M 4yBa €JIEKTPOHCKA JOKYMEHTA.
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Pa3nuunTe opraHu3anioHe CTPYKTYpe 3aXTeBajy pa3InuuTe IPUCTYIIE U CTPATETH]je 32 YIIPaBIbabhe
€JICKTPOHCKHUM JJOKYMEHTHMA OJ] CTpPaHe apXuBa. TaMo TJie OCTOoje JeJbeHU CUCTEMH, aAMUHUCTPa-
TOp CHCTEMa MOXe J1a IPEe/ICTaBIba TAaUKy OJrOBOPHY 3a KOOPAMHALIU]Y Pa3B0ja CUCTEMa U apXUBCKa
nuTama. TamMo IJe MocToje CrelijaTn30BaHl CHCTEMH, MEHAIIEp CBAKOT CHCTEMa MIIH aJIMUHUCTpa-
TOp ToJaTaKa Moke ja Oyne 1o0pa Tauka 3a MOYeTHH KOHTAakT. [I0TIyHO IemeHTpann30BaHu CH-
CTeMH Cy M3a30BHH]jH 300T TOTa MITO CBAKHU KPajibd KOPUCHHK TTOCEAYje BEIUKH JIE0 KOHTPOJIE Hal
OpTaHHU3alljoM, UyBalkbeM U YIpaBbambeM JOKyMEHTHMA Koja cTBapa. Y CBAaKOM CIIy4ajy, apXUBH-
CTH HE MOT'Y OYEKHMBATH Jla CTPYUHballll U3 APYTUX 00JIacTH Mpey3My OATOBOPHOCT 3a pa3Marpame
WU pelllaBambe apXUBCKUX NMUTama. Mako apxuBucTa Mopa Aa pajay ca Jpyruma, oBo je o0aacT rie
ce OueKyje Jia apX1BH IMMOKPEHY KOHTAKTE U IPey3My BONCTBO.

VY auruTtaiHOM OKpyXkewy, Mel)y3aBucHOCT Mel)y mojemuHIMa 1 n3Mel)y pa3sTuauTUX CIIeIdjan-
3anmja ce nosehasa. [Ipojexkrantu cuctema 3aBuce O KpajlbUX KOPUCHUKA 300T Tora 1a Ou nedu-
HUCAIIU 3aXTeBe 3a CUCTEME Koje cTBapajy. Kpajiu KOPHUCHUIIM YECTO TPa)ke CaBeTe Of CTPYUba-
Ka 3a UHPOPMAIMOHY TEXHOJIOTH]Y O TOME IiTa ojpeheHa TexHoor1ja MoXe J1a paju, KoJuko he
KOIITATH, U KaKo OOJIMKOBaTH crcTeM. KOpUCHUIM, TPOJEeKTaHTH B CTPYYHhallK 32 HHPOPMAIHOHE
TEXHOJIOTHje Tpaske O] yIpaBe YIyTCTBA O TOME KaKO Ja TOBEXKY HOBE HH(POPMALMOHE TEXHOJIOTH]e
ca IIMPUM OpraHU3alMOHUM TOTpedaMa M Kako Je(HHICATH HOBE YJIOTe U OATOBOPHOCTH y JIUTH-
TAJIHOM OKpYKemwYy. M apXUBHCTH 1 PEKOpI MEHAlIEPH CY YKJby4eHH y To. CBe BHIlE, BUIIM HUBOH
ynpase he ouekuBaTH 1a apXUBH MIOMaXXy OpTaHU3alMj1 Jia YTBPIH Koja JOKyMeHTa Tpeba 4yBaTH 1
Jla TIOHyZIe CTaHJap/ie U Ipakce aa 0u ce 00e30e1iI0 1a JOKYMEHTa OCTaHy AOCTYIHA, pa3yMJbUBA
1 ynotpe0JbHBa cBe JIOK Cy MoTpeOHa.

1.3 IlpaBHa nMTaka U 3aKOHOJABCTBO

3aKOHOJABCTBO KOj€ YIIPaBJba MHOTUM aCleKTHMa CTBapama, yrpaBibamka, Kopuinhema 1 3alTuTe
uH(oOpMaIHja HHUje 3a/IPKaI0 KOpaK ca HariIiuM IPOMEHaMa Y TEXHOJIOTHJH — HU apXUBCKO 3aKOHO-
ZIABCTBO HHjE y TOME H3y3eTak. Y BehwHHU 3eMajba apXUBCKH 3aKOHH IHCAHU Cy ca JOKyMEHTHMa
Ha Marupy 1 ca jelTHOCTaBHHUjUM MOJIETIOM apXHUBCKe (PYHKIIH]e U YIIOTe apXHUBCKE YCTAHOBE HA YMY.
MHore apXHMBCKE yCTaHOBE CMAaTpajy Ja Cy UM MOTYhHOCTH JIOCTYITHE 32 0aBJbEHHE CIEKTPOHCKIM
JOKYMEHTHMa OTpaHMYEeHEe OCHOBHUM apXMBCKHM 3aKOHOAABCTBOM. Heka nmuTama Koja cy Hapouu-
TO MPOOJIEMAaTHYHA YKIbYUY]V:

® 3aKOHCKY Ie(UHHIN]Y JOKYMEHTa, HApOUUTO Kajga oHa He 00yXBara JOKYMEHTA Y CIIEKTPOH-
CKOM OOITHKY;

e 3aKOHE KOjH HE NMPUXBATajy €JICKTPOHCKA JOKYMEHTAa Kao JISTMTHMHE J0Ka3e y NMpPaBHUM II0-
CTYIIMMA,

®  3aKOHOJIABCTBO Koje Je(hUHHUIIIE YIOTY apXrBa Ka0 CTPUKTHO 3aIITHTHY;
3aKOHE U MpoIelype Koju Hamehy Jiyre meprojie YeKama Mpe Hero IITOo apXUBU MOTY JIa IPoIie-
HE JIOKYMEHTA WJIH J]a yTUYY Ha bHXOBO M3JIBajarbe PajH YHUIITCHA;

®  3aKOHOJABCTBO KOj€ PEryJHIle MPUBATHOCT U TOCTYIMHOCT JOKYMEHATA; U

®  3AINTHTY TajHOCTH JOKyMEHara.

O cBakoM 0J1 OBHX aclieKara ce pacrpaniba Y AaJbeM TEeKCTY.

1.3.1 lepyanumja 10KyMeHTa

Cenamaecerux roguHa 20. Beka HUje OMIIO jaCHO Jia I apXUBCKO 3aKOHOAABCTBO PETYIIHUIIIC U €JICK-
TPOHCKa JIoKyMeHTa. [locTeneHo cy MHOTe 3eMJbe yBele MoceOHy TePMHUHOJIOTH]Y Ja Ou yKazasie
Jla Cy U ,,MaIllHHCKH YUTJbHBA’ UIH ,,eJIEKTPOHCKA” TIOKyMEHTAa YKJbyueHa Y Ne(HUHUIH]Y JTOKYMEH-

Ta. Y HEKNM 3eMJbaMa 3aKOHOAABCTBO Harvamasa (yHKIH]y JOKYMEHTa MPe HETO HEroB OOIHUK,
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Harmamagajyhn a ce apXMBCKO U 3aKOHOIABCTBO KOj€ PETYIHUINE MUTamka JOKyMeHaTa OJHOCH Ha
cBa JJOKyMEHTa ,,0e3 0031pa Ha BUXOB (PU3NUKK OOJIMK MM KapakTepucThke”. Mnak, MHOTH JbY/IH,
HApOYMTO y OpraHu3alrjaMa y KOjuMa aluIMKaluje 3a eJIEKTPOHCKY oOpaly mojaTtaka (SHIIECKH
Electronic data processing applications) mokpuBajy camMo Maju JIe0 CBOjuxX (pyHKIMja, MUCIE Jia
eJIEKTPOHCKA JIOKyMEHTa HUCY oOyxBalieHa apXWBCKMM 3aKOHOJABCTBOM. Jl[pyruma je Temko aa
Pa3uKyjy JOKyMEHTa OJ] OCTAUX BPCTa MH(POPMAIMOHUX M3BOpa. MHOTe OpraHH3allfje Tpaxe
jacHe JeUHUIIM]jE IOKYMEHTA JIaKe 3a Pa3yMETH, a UMIJICMEHTHPAHE Y CHCTEME M KOj€ C& KOPUCTE
y 3aKOHOAABCTBY M MOJMTHLM pa3Boja. KoHIeNnT TOKyMeHTa U caBeT M0 OBOM IHTamby JaTh Cy Y
HapeIHOM TIOTJIABJbY.

1.3.2 llpuxBaTame eJJeKTPOHCKHUX IOKYMeHATa y MPaBHUM NpoleaypamMa

ENeKTpOHCKUM JIOKyMEHTHMA Y CaJallkbuM HHPOPMAIIMOHUM CHCTEMHMAa MOXE C€ JIAKO MaHHITY-
nrcati 0e3 0CTaBJbama OMI0 KakBOT Tpara. M To 300T Tora mTo je mHX0oBa BPEAHOCT Kao J0Ka3a
Ha CyloBUMa cjiaba, ako je yoriire u npuxsahiena. CynmpoTHO ToMe, MHOT€ OpraHu3alyje cy omsie
OCETJhHBE Ha OTKPHBAE M MPEACTaBJbabe Ha Cyay MH(popManuja nmpoHal)eHHX Ha HUXOBHM pa-
YYHAPCKUM CHCTEMHMA, YaK U KaJla ce PaJuiio O HeMoy3JaHuM HHpopMaIyjaMa u JTOKYMEHTHMA
Koja cy Ouia mpornucHo u3dpucana. Hampenak mo oBUM MUTalkUMa MOXKE OUTH YUHUELEH CaMO aKo
cy UH(OPMAIMOHN CHCTEMH TPOjEKTOBAHH Jla YyBajy MOy3[aHe U CUTYPHE J0Ka3e O CBUM MOCIIOB-
HUM TpaHCaKIHjaMa ¥ ako OpraHu3allije MPUMEbY]y TOIUTHKE, MPOIEAYPE 1 00YKY 3aMOCICHUX
y oBoj obnactu. Tpeba mpemy3eTu moceOHa cpeicTBa U YCBOjUTH Mel)yHapoaHa npaBuia y 1Hiby
o06e36ehema BepogocTojHOCTH HH(OPMAIIHja KOje ce MMPEHOCE TPEKO jaBHE Mpexe Kao mTo je Mu-
TEPHET.

1.3.3 HagJiesxHOCT apXuBa HaJ aKTHBHUM JIOKYMEHTHMA

VY obnactu eNneKTPOHCKUX JIOKyMEHaTa BaKHO je Jla ce TOIITY]y apXMBCKU 3aXTEBH TOKOM IMPOjeK-
TOBama MH(OPMAIIMOHUX CHCTEMa M J1a C€ EJIEKTPOHCKA JIOKyMEHTA IMa)XJbUBO KOHTPOJHIIY TO-
KOM FbMXOBOT KMBOTHOT IIUKITyca. YJora apxuBa Tpeba aa Oyze jacHO AepUHHCaHA Y OJHOCY Ha
CTpy4maKe y o0iaacTi HH(GOPMAIIMOHNX TEXHOJIOTHja, TIPABHUKE U OCTaje KOji UMajy HHTepeca 3a
CTBapame U YyBame JoKaza oMoy ToKyMeHara. ApXrBe KOju Hemajy oBiamihema HaJl aKTHBHUM
JIOKyMeHTHMa he cMarpary Jia Ccy ’UXOoBe MOIYNHOCTH 32 0aBJbEHE CIIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMA
orpaHuucHe.

1.3.4 JIyru poxoBu 3a npenajy rpale apxusuma

MHore 3eMJbe UMa]jy 3aKOHOJIAaBCTBO KOje Hamehe JyT Meproj 4yBarba MOC/e YHjer HCTeKa apXUBH
MOTY TIpEy3€eTH Ha30p Haj apXxuBckoM rpaljom. Kao u orpanndena opnamihema apxuBa HaJl aKTHB-
HUM JOKYMEHTHMA, OBa MpaBmiIa he orpaHnuuTi MOTYhHOCTH apXuBHUMA Ja MPEy3uMajy Wil 1a Ha
HEKH JIPYTH HAYKMH BPIIIE KOHTPOJY Ha/l apXUBCKUM €JIEKTPOHCKUM JIOKyMeHTHMa. Tamo rie Taksa
npaBmia MocToje, apXuBU ce CyouyaBajy ca Moryhuoihy npey3umama eeKTPOHCKUX TOKyMeHaTa
y 3actapeiuM GpopMaruma, Koju he OUTH TEHIKH U CKYITH 32 MUTPUPAHE, aKO CY YOITIITE YUTJHUBH.
buhe noceOHO BakHO Ja apXHMBH pajie ca CTBapaolMMa JOKyMeHara Ja Ou ce YBepHIIU Jia CYy OHU
BOJIJIM OpPHUTY O apXHUBCKMM JOKYMEHTHMA TIPE HETO INTO CY apXWBH IMPEY3eIH OATOBOPHOCT 3a
BbUX.

1.3.5 3akoHH 0 3aIUTHTH NPUBATHOCTH U NOCTYINHOCTH
3aKOHOJABCTBO O 3AIUTHTH MPUBAaTHOCTU W JOCTYITHOCTH JAOKyMeHara uma cBe Behu yTuiaj Ha
OKPY)XEH€ Y KOjeM JIellyjy apXuBH. Y HEKUM 3eMJbaMa IIPUTHCAK 3a Behy OArOBOPHOCT BIACTH J10-

BE€O j€ JI0 yCBajama 3aK0HA O OTBOPEHUM JOKYMEHTHMA KOjU PETYIIUIITY POKOBE M YCIIOBE IO KOjuMa
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rpaljanu Mory J1a 1oOHjy MPUCTYIT Ap:KaBHUM JokyMeHTHMa. OBa pacTyhia OTBOPEHOCT Ce Cyounia
ca Behom 3a0puHyTOLINY OKO 3alITUTE JINYHE TPUBATHOCTHU. JEAHOCTABHOCT NPETPAKNBaha, IPey-
3UMarba U MAaHHUITYJIHCAba eIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTUMA U3a3Balla je Yy MHOTUM 3eMJbama 3a0puHYy-
TOCT O CITOCOOHOCTH BJIajla ¥ MPUBATHUX OpTaHU3alMja Ja 3alITUTE PUBATHOCT 10jeMHAIA KOjH
Cy MIpEeIMET BUXOBUX JOKyMeHaTa. Y HEKMM 3eMJbaMa, MOTYNHOCTH apXvBa /1a 4yBajy JTIOKyMEHTa
MOKe OWTH OTpaHHYeHa 3aKOHOJABCTBOM KOj€ 3axTeBa Oprcame WHpOopMaIrja O JINIHOCTH TOCIIe
kopuihema JoKyMeHaTa y npuMapHae cBpxe. OOMYHO ce 3aKOHOIABCTRO O 3aIITUTH MPUBATHOCTH
JOCTYITHOCTH OAHOCH Ha CBe (popMare JOKyMeHara, aju 3a0puHYyTOCT 300T HEMPUMEPEHOT MTPUCTY-
I1a ¥ HeoBJTamheHor YHUIITaBamka MoceOHO je M3paskeHa KO/l eIIeKTPOHCKHX JOKyMeHara. 3a0puHy-
TOCT 3a 3alITUTY IPUBATHOCTHU H JIOCTYITHOCTH Cy YeCTE TEME pachpana, a YeCTo ce pa3Marpajy u y
3aKOHOMIaBHO] cdepu. 300T Tora MITO MPUBATHOCT, IPHUCTYII, UyBarhE U 3aIITHTA 3aXTEBAjy CPEIACTBA
HAa HUBOY TIOJIUTHKE, APXUBU MMA]jy MPHIUKY JIa Ha BUCOKOM HHBOY CKPEHY MaXKEby Ha apXHBCKa
nUTama. Y HCTO BpeMe, YCBOjeHE Mepe 3a YIpaBJbambe JOCTYIHOIINY U 3alITUTOM MPUBATHOCTH
MOTY UMaTH HenpenBuljeHe mocaeuie 3a apXuBe.

1.3.6 3amTuTa TajHOCTH AOKYMeHaTa

V3 neneHTpaIn3anyjy U NpUBaTH3AM]y ciienu Opura aa he apXuBu H3ryOUTH HAJISKHOCT HAJ J10-
KyMEHTHMa KOjH JOKYMEHTY]y BliagnHe QyHKIHUje 1 akTUBHOCTH. OBakaB ryOUTaK KOHTPOJIE MOXKE
ce JICCUTH OHJa Kaja Biaje o0paJy M3BOPHHUX MOJaTaka U yciayre MHQOpMaIMOHUX TEXHOJIOTH]ja
NOBEpe CMOJFHUM capaJHuIrMa 0e3 HapouuTe MaXkKike HaJl KOHTPOJIOM JJOKyMEHara KOju Tako Ha-
ctajy. To ce Moke MOTOMUTH W Kaza ce mporpamMu U (QyHKIHje Koje (hMHAHCHpajy BIIaje MpHBa-
tuzyjy. Ca

(GyHIaMEHTaJIHUM NpOMEHaMa y YIIO3H Biaje, CpeIcTaBa KOMYHHKAIMje U MeTo/ia Oelexerma u
npahema TpaHcakyja, ox apxusa he ce 3axTeBaTH Aa NPEUCIIUTajy 0OUM M e(PUKACHOCT OCHOBHHUX
3aKOHA O apXUBUMA.

1.4 3axsbyunn

APXUBH Cy JIcO CBETa KOjU CE pamuHO MeHa. JIOK je Harmi pa3Boj HHGOPMAITHOHMX TEXHOJIOTH]a
jenaH oJl HajBUIJBMBHjUX cUMOOSIa OBE MPOMEHE, YCKO MOBE3aHe MPOMEHE Yy OpraHuzanujama u
yJorama Biiajia iMajy JpaMaTudaH yTUIaj Ha OKPYXKEHE Y KOjeM apXUBH JlaHac Jeiyjy. MHoro pas-
TMUUTUX (aKkTopa OONINKYje OKPYKEHE Y KOME apXHUBH IpoHaase cele, a CrieupUIHN TEXHOIOII-
KM, OpTraHU3allMOHU U TIPaBHHU TPEHIIOBU Y CBaKOj 3eMJbH he HOoCUTH onmpehenu 3Hauaj y mpupoau
mpo0iieMa 1 U3a30Ba ca KojuMa Ce Cyouanajy BbUXOBE apXUBCKE YCTAHOBE U MPOTPAMH.

VY 3emMibama ca JIyroM HCTOpHjoM Kopuithema pauyHapa, apxuBu he BepoBaTHO Hanhu Ha eJICKTPOH-
CKa JIOKYMEHTa IIUPOKOT PaclioHa HEKOMIMAaTnOWIHUX Gopmara. JJokyMeHTa y cTapujuM, 3acTape-
M GopMaruMa 13 HaclieheHuX crcremMa ersucTupajy 3ajeIHo ca CKOPaIIhUM, KOMITIEKCHUM MYJI-
THMEIUjaTHIM 00jeKTHMa. 3eMJbe Koje CY HETaBHO MPUXBATHIIC PauyHAPCKY TEXHOJIOTH]Y MOXKIA
Cy TPECKOUUIIC

CTapHje TeHepaltje TEXHOJIOTHje U AUPEKTHHUje Cy CTU3aje A0 MUTamba MOJICPHUX SIEKTPOHCKUX
JOKyMeHara. Y o0a cilydaja, IpUTHCLHU Ha II00aHy TProBHHY, pa3MeHy WHpOpMaIuja U HHTEPO-
nepabuinHoct uzmely cucrema Hamehy cBe Behe crenene cranaapau3anmje cCucTeMa U aruiiKaImja
KOje OpraHu3aluje KOPHUCTE 32 KPEUpamhe M YIPaBJbakhe CICKTPOHCKAM JIOKYMEHTUMA. A TO, ca
ZpyTe CTpaHe, peACcTaBba MOTYRHOCT apXMBHMa Jla IPUMERY]jy TIpUCTyIie puxBaheHe Ha mely-
HapoaHoMm HuBOy. OctaTak Bomuua Hyau cyrecTuje 3a pa3Marpame MUTama eICKTPOHCKUX JTOKY-
MEHaTa y TMHAMHUYHOM OKPYKCHY.
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ITOIVIABJBE 2

JOKYMEHTA U APXUBMU Y EJIEKTPOHCKO JOBA: K/bYUYHHU KOHLEIITH

CBpxa OBOT TOIVIaBJba jeCTe Jla MPEICTaBU OCHOBHE KOHIIENTE KOjU YWHE OKBUD 3a CTpaTerHje
npeactaBibeHe y Boauuy. Tlonasehn ca koHIENTHMA JOKYMEHTA M KaHIEIAPHjCKOT MOCIOBaba,
Boany npenasu Ha mpe3eHTalujy KapaKTepucTUKa eICKTPOHCKHX JOKyMeHaTa M MOKyIIaja aa ce
uAeHTH(UKY]Y pasnuke (1 CIMYHOCTH) U3Mel)y TpaJuInOHATHUX TOKYMEeHaTa 1 eIEKTPOHCKUX JI0-
KyMeHara. YBeJIeH je U nojaM apxuBcke gynknuje. [Tormassbe ce 3aBpiasa ca JUCKYCHjOM O TOME
KaKo eJIEKTPOHCKA JIOKYMEHTa YTHUY Ha yJIOT'Y apXUBCKHX YCTAHOBA KA0 U Ha caMe apXUBHUCTE.

2.1 KoHuenTn 10KyMeHTa H KAHLeJAaPHjCKOT MOCJI0Bambha

Pacnpase n npenopyke y Boguuy 3acHuBajy ce Ha ciiefehieM KOHIENTY TOKYMEHTA!

Jlokymenm je 3abenedxcena unghopmayuja Hacmana unu nPUMbEHA NPUIUKOM HOKPemarbd, 8puierba
UNU 3a68puiemKa aKMUBHOCMU NPABHO2 UL (DUUUKO2 TUYA, d KOja 00yX8ama caopicaj, KOHMeKcm
U CMpyKmypy y 0080/6H0j Mepu 0a npysice 00KA3 0 Moj aKmMueHOCMU.

3a notpebe KomureTa, KOHIIENT KOHTEKCTa je TIOBE3aH ca OKPYXKEHEeM JOKyMEHTa, Kao ¢asza Ha-
cTajama — TO jecT, (PyHKIIHM]ja Koja je Kperpasa JoKyMeHT. [locToje HajMame TP aclieKTa KOHTEKCTa
nokyMmeHTa. [1pBu, mocToje KOHTeKCcTyarHe HHGOpMaIlrje Koje ce Hajlaze y JOKYMEHTY (Ha IpuMep,
noruc oBnantheHor cinyx0ennka). lpyru, mocroju Be3a n3mel)y 1oKkyMeHTa 1 IpyTux JOKyMeHaTa
y doumy. U Tpehn, mocToju akTHBHOCT Y OKBUPY KOj€ je TOKyMEHT HacTao. KoHIenT cTpykrype je
MOBE3aH ca THME KaKo j€ JOKyMEHT 3a0eJIeKeH, IITO YKIbyuyje Kopumheme cuMmOoma, usrien, Gop-
Mar, MeaujyM uTa. Kox elekTpoHCKHX TOKyMeHaTa Jo0po je IpaBUTH pa3nuky uzmely Gpusnuke u
JIOTHYKE CTPYKTYpPE — MMOMIeAajTe 0/ieJbaK 2.2 y HACTABKY.

OBaj KOHIIENT JOKYMEHTa ce IpuMemyje 0e3 003upa Ha GopMaT HITH METHjyM OeTeKemha.

[Ipema koHIIENITY, JOKYyMEHT MOpa OUTHU TIOBE3aH ca aKTUBHOIINY WX aKIHUjOM KOjy BPIIU ITPABHO
yurie (yCTaHOBa, areHIUja, KOMIIaHUja UTJI.) WIX TI0je/IHAIl.

OBa akTHBHOCT 1 (DYHKITHja KOjy OHA TIoprkaBa oapel)yjy MpoBeHHU)EHITH]y JOKYMEHTA, a JOKYMEHT
npy’Ka JI0Ka3e O TOj aKTUBHOCTH.

CBuM opranuszanmjama cy norpebHa J0KyMeHTa O FbUXOBHM ITOCIOBHUM (QyHKIIMjama aa Ou HacTa-
BUJIC CBOj€ JICJIOBaE, 1a OU 330BOJbHIIC TUTAHUpPAHE TTOTpede, 1 HCIyhaBaie aJMUHUCTPATUBHE
W 3aKOHCKE 3aXTeBe. ¥ TOM KOHTEKCTY, INIaBHA CBPXa U3pajie JOKyMeHara M KaHIIeJIapHjCKOT I0-
cJIOBama jecTe Ja MpyXke Jokasze. Jlokaswm o akTHBHOCTHMA W TpaHCaKIHjaMa Cy TOTPEOHH paiu
JIOKa3MBamba OATOBOPHOCTH MPABHOT MM (HU3MYKOT JHIa. [1oy31aHOCT TOKyMEHTa jecTe HeroBa
CHOCOOHOCT 2 CIIY’KH Kao MOy3JaH JOKa3. Y OCHOBH, JIOKYMEHT He MO)Ke OMTH BHIIE MOYy3IaH
HETO ILTO je TO OMO Y TPEHYTKY CBOT CTBapama. 300T Tora, JUPEKTHY OJTrOBOPHOCT 3a MOy3JaHa
JIOKYMEHTa CHOCH cTBapaial JokyMeHara. Melhytum, apxuBu Tpeba na mHpopmunry u ynyhyjy
CTBapaoIlie JIOKyMeHaTa 0 HajOOJpUM IMpaKcaMa 3a u3pajay MOoy3AaHuX JOKyMeHara. AYTeHTHYHOCT
Ce OJJHOCH Ha TIOCTOjaHOCT OPUTHHAIHUX KapaKTEPUCTHKA JOKyMEHaTa TOKOM BPEMEHa ca IOIITO-
BamkbEM IpeMa KOHTEKCTY, CTPYKTYPH M CaJIpKajy. AyTEeHTHYaH JOKYMEHT je OHAj KOjH je 3aapiKao
CBOjy MPBOOUTHY TMOY31aHOCT.

CucteMHu KaHIENApHjCKOT TOCIOBamka Cy MOTPEOHH 3a Olylarame M MPOHATAXKEHE JTOKyMeHaTa
Ha onrosapajyhn HaunH. CHCTEM KaHIIEIApHjCKOT MOCIIOBamka je MHPOPMAIIMOHN CHCTEM KOjH je
pasBHjeH y CBPXY UyBama M MPETPaKUBama JOKYMEHATa, a KOjU jé OPTaHU30BaH Ja KOHTPOJIHIIES

20



crienduuHe QyHKIMje cTBapama, YyBama M MPUCTYyNamba JOKYMEHTHMA pajy 3aIlTHTE HUXOBE
AyTEeHTHUYHOCTH W TOYy31aHOCTH. Tako je Taj cCMCTEeM IIaBHO CPEACTBO 3a 3aAIUTHTY JOKyMeHara u
oMoryhuBame BUXOBE JOCTYITHOCTH paju Kopuiihema. Ar, CHCTEM KaHEeJIapHjCKOT MTOCIOBamka je
Takol)e u Jeo KoHTeKcTa JoKyMeHTa. OH TpyKa KOHTEKCTyallHe HH(pOpMaIije Koje MOTry OMTH O
CYIITHHCKOT 3Hauaja 3a ,,JIOKa3uBame” ayTeHTHYHOCTH JIOKYMEHATa, 8 MOXKE MPYKaTH U KOHTEKCTY-
aiHe nHpopMaIHje Koje Cy HEOITXOIHE 3a MPABUITHO pa3yMeBamke caipikaja.

2.2 EJIeKTPOHCKA JOKYMEHTA

J10K Cy KOHIIETITH ,,TJOKyMEHTa" U ,,CHCTEM KaHIIEIapH]CKOT TTOCIOBamka’ MMOBE3aHN Ca JOKYMEHTH-
Ma y Omino koM ¢opmarty, 3a morpedbe Boamda Tpeba ommcarn HEke jeTMHCTBEHE KapaKTEPUCTHKE
EJIEKTPOHCKHX JOKyMEHAaTa Koje YTHUy Ha CTpaTerdje U MeTozie Koje e(pUKacHO pajie Ha lhUXOBOM
yIpaBibakby U TYTOTPAjHOM 4YyBamy. Te KapaKTEepUCTHUKE YWHE €NEKTPOHCKU JOKYMEHT MPHIINY-
HO Pa3lIMYUTUM O] TPAJUIIMOHAIHOT JOKYMECHTA Ha MAaNupy, U 3aXTeBa MPUMEHY HOBHUX METOJA
y BpILICHY HEKUX O]l HAJOCHOBHHMjUX YIPaBJbauKUX M apXMBCKUX (PyHKIHja. 300r Tora Tpebda 1mo-
3HaBaTHu TC KapaKTCPHUCTHUKE, a Y HUIbY I/II[CHTI/I(bI/IKOBaH)a CJICKTPOHCKHX NOKYyMEHATa U pyKOBAaTU
BAMa Y CKJIQAy Ca MPHUHIUIAMA JOOPOT KaHIIEIapHjCKOT MTOCIoBama. 3a moTpedbe oBor Bomnua,
€JIEKTPOHCKH JJOKYMEHT ce Ae(UHHMIIE Kao JOKYMEHT KOjH je MPHUKIIaJaH 32 MaHUITYJIaIH]y, TPEHOC
i o0pary AMTUTATHUM padyHapoM. [o cienehum kapakTepucTrkama ce pa3iinKyjy elIeKTpOHCKa
JIOKYMEHTa O]l OHUX Y TPAJIUIIMOHATHOM OOJIUKY:

benexemwe u kopumhemwe cumbosa: Canpkaj TpaauITMOHATIHOT TOKyMEHTa OENeKH ce Ha Me-
Ijymy (Tanup uTa.), a moMohy cumOona (cioBa, mudapa, UT/.) KOjiuMa JbYIACKO OKO MOXKE JHPEK-
THO IPUCTYNHTH (4uTaTu ux). MehyTum, camaprkaj eneKTpoOHCKOT TOKyMEHTa ce OeNeXn Ha HauuH 1
Ha MenjyMy (BEIHKE I'YCTHHE Ha MarHETHOM MJIM ONTHYKOM ypehajy) KojeM Jbyacko ouhe He Moke
JUPEKTHO MPHUCTYMUTH (OYMTATH), a TPENCTaBIbeH je cumbonuma (OnHapHUM Ludpama) KOju ce
MOpajy JeKoauparu. YOIIIITe, Kaja ¢ eJICKTPOHCKH JTOKYMEHT u3paljyje u o/yiaxke, OH ¢ MPEHOCH
U TpaHC(HOPMHUIIE U3 JbYACKH YUTIFHBOT Y MAIIMHCKMA YUTJBUB (opmar. Ta MaIMHCKN YUTIEHBA
Bepauja je 3abenexeHu aeo nHpopMaIrje KOju CayumhaBa JOKYMEHT.

Jla 6u ce mpoHamao JOKyMEHT, IpeHOoC U TpaHchopmalja ce Bpiie 00pHyTUM penocienoM. Kako
JbY/ICKO OKO HE MOYKE J1a UUTa eJICKTPOHCKA JOKYMEHTa OHAKBa KaKBa OHa jecy, 300T Tora je oj npe-
CY[IHE B&XKHOCTH Jia TpaHChOopMaIija Hazaj y Jby/JICKHA YUTILUB (hOpMAT IpaTh ucte crierudukarmje
Koje cy Omre kopumiheHe 3a mpBy TpaHchopManmjy y enekTpoHcku dhopmar. Jla 6u ce To ToCTHTIIO
moTpeOHa je He caMo 3aIllTHTa JOKyMeHara, Beh u mpucTym morpebHOj onpeMu (XapaBepy U CO-
¢$TBepy) 3a UnTame JOKyMEeHaTa U UCTIpaBibambe TpaHnchopmalinja, a y3 To, IIyC U KOHTpOJIe, 1a Ou
ce 00e30e1I10 Aa je OHO ILITO HEKO BUAM 3aMCTa OHO IITO j€ CHUMJBEHO.

Be3za usmel)y caapikaja u meauja: Camprkaj TpaIullMOHATHOT JOKYMEHTA OCJIeKH ce Ha MEIH]jy-
My (Kao IITO je Ha TpUMEp JIUCT Tarupa) ¥ He MOXKE CE€ OIBOJUTH O TOT Memujyma. M campxkaj
EJICKTPOHCKOT JIOKYMEHTA je CHUMJbCH Ha MEIMjyMYy, ajli ¢ BpEMEHA Ha BpeMe MOpa Jia ce OJIBOjU
OJ1 OPUTHHAHOT ypehaja u mpeHece Ha JIPYTH, U TO YeCTO Pa3IMduTe BPCTE, KaJl T MX HEKO Ipe-
TpaxKyje Wix Kaja To Oyjie IOTPeOHO 300T TEXHOJIOIIKE 3aCTapeI0CTh. 3a PA3JIMKy O] TPaIUIHUO-
HAJIHUX JIOKYMEHATa, eJIEKTPOHCKU JOKYMEHT JaKiie HUje TPajHO MOBE3aH Ca CBOJUM MEJINjyMOM
uiu ypehajeM 3a ckiragumTeme, Tako 1a pacTy MOTYNHOCTH 3a HeTOBO KBapeme. 1o mpeacTaBiba
JI0/IaTHE TIpodieMe y 04yBaby ayTEHTUYHOCTH U MMOY3IaHOCTH JOKYMEHTA.

Kapakrepucruke ¢pusnuke u jJoruuke crpykrype: CTpykTypa TpaJulMOHATHOT JOKYMEHTA je
BHJIJbUBa KOPUCHUKY. CTPYKTypa je cacTaBHH JIeO OMJIO KOT TalMPHOT JTOKYMEHTa, Kao U TO Ja je
jenaH oA IIaBHUX KPUTEPHjyMa 3a OLIeHY HeroBe ayTeHTHYHOCTH. DU3NUKa CTPYKTypa eJIeKTPOH-
CKOT JIOKYMEHTa HHje MPUIIPEMIbCHA 32 TIeAahe U OONYHO je HENO3HATa MPOCEYHOM KOPUCHHKY.
To je, HApaBHO, Pe3yNTaT CTPYKTYPE KOjy j& CTBapasall CTBOPHO HA CBOM €KpaHYy, ajli 3aBHCH H O]
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padyHapcKor cucrema (xapiasepa u copTBepa), Kao U O] PacloIOKHUBOT IIpocTopa y ypehajy 3a
CKJIaUIITEE (HIp. Xap/ AMCK, TuckeTa). CBaKky MyT Kaja ce JOKYMEHT IPEHOCH Ha ApyTH ypehaj,
¢u3nuKka cTpyKTypa ce Moxke npoMeHuTH. KopucHuky he yBek OuTH norpedaH pauyHapCKu CUCTEM
Koju je y MoryhHoCTH J1a ipoHal)e JTOKyMEHT, U Koju 300T Tora Mopa ja Oyle y cramy Ja ,,unta”
(u3nUKy CTPYKTYpy. Al n3y3eB Tora, pusndka cTpykrypa he 6utn 6e3 nkakBe BpeJHOCTH U HHTe-
peca 3a kopucHHKa. JpyKunje HanucaHo, JOKYMEHT He 3aBUCH 0J] OMJIO KOI' KOHKPETHOT (hU3HUKOT
cTama Oenexerma.

Kako je ¢pusnuka cTpykTypa el1eKTpOHCKOT JOKYMEHTa BapujaOuiiHa U HUje IpUIpeMIbeHa 3a Tiie-
Jlambe, OHa He MOYKE JIa UTpa MCTY YJIOTY Kao 3a TPaJAHIHOHAIIHA IOKYMeHTa. 300T ToTa IOCTOjH TI0-
Tpeba 3a JOTHYHOM CTPYKTYPOM Koja omoryhasa mueHTH(UKOBame (OrpaHNuaBame) CBAKOT Toje-
JIMHOT JIOKYMEHTA M MPEJICTABIbAhE IerOBUX YHYTPAIIHLUX CTPYKTYPATHUX eleMeHaTa (Kao mojba
y IIeMH WK Tabenu, MapruHa, naparpada uti.). Ta Joruuka CTpyKTypa eJIeKTPOHCKOT JIOKyMEHTa
he, yommteno roBopehu, uecto OUTH CTPYKTypa KOjy j€ CTBapaiall CTBOPHO Ha CBOM ekpany. Ca
[UJBEM JIa C€ CMarpa MOTIYHUM W ayTCHTUYHHM, JOKYMEHT MOpa Jla Ha HEKM Ha4WH cadyBa Ty
CTPYKTYDY, & padyHapCKH CHCTEM MOpa Ja je peKOHCTPYHIIE Kaa BPIIX TpaH()opManmjy T0KyMeH-
Ta Ha3aJl y JbYJICKH YNT/HUB (popMart. JIorudka cTpyKTypa elIeKTPOHCKOT JOKYMEHTA je TIPEACTaBIbe-
Ha ¥ MEMOpHCaHa y BUAY CUMOOJIa WK mofaTaka (bunapue mudpe). Y ckiamy ¢ THM, crienuduka-
IIMje TOT KOAHpama MOpajy OUTH TIOCTYITHE 3a CBAaKO MPETPakUBamke JTOKyMEHTA.

Metanopauu: Metanogauy cy aAeUHHCaHU Kao MOJalM O nojanrma. To je BakaH KOHLENT 3a
EJIEKTPOHCKA JIOKYMEHTA jep Cy METaIoaly 0 KOHTEKCTY U CTPYKTYPH JJOKyMEHTa TIOTpeOHH a Ou
JIOKYMEHT OO pa3yMJbuB M ynoTpeOsbuB. Kao mTo je HaBeaeHo y KOHLENTY JOKyMeHTa, HH(popMa-
IIUje 0 KOHTEKCTY CY jeIaH O]l HEOIIXOJHUX elIeMEHATa y MpysKamwy JJ0Ka3a 0 aKTHBHOCTH KOjy Mpe/l-
CTaBJba JIOKYMEHT. EJIEKTPOHCKHM JOKYMEHTHMA HEAOCTajy opel)eHn eleMeHTH TpaauIHOHaTHUX
JIOKyMeHaTa KOju JONPUHOCE YCIOCTaBJbamy Be3e n3Mel)y JoKyMeHTa 1 leroBor (hyHKIIHOHAITHOT
Y aIMHHUCTPATUBHOT KOHTEKCTA. Tako eIeKTPOHCKA JOKYMEHTA Y BEJIMKO] MEPH 3aBUCE HE CaMo OJT
J00pO JOKYMEHTOBAHOT aJ]MUHUCTPATUBHOT KOHTEKCTA, Beh 1 o1l MeTaronaraka Koju OMIcyjy Kako
ce Oenexe mHpopManuje. Meranonany Koju 03Ha4aBajy aJAMHUHUCTPATHBHE U JIOKyMEHTapHE Of-
Hoce u3Mel)y TIojeAMHUX JeIMHMIIA YHYTap oApe)eHOr cucTeMa KaHIIeIapHjCKOT MOCI0Bakha TOKOM
’KMBOTHOT LIUKJTyCa TOT JIOKYMEHTA Ipy’Kajy A0 KOHTEKCcTa JOKYMEHTa KOju Mopa OuTH 3amTuheH.

HNnentuduxoBame 10KymeHara: EIeKTpPOHCKM TOKYMEHT c€ HE MOXKE UACHTH(HUKOBATH Ha UCTH
Ha4YMH Kao (PU3UUKU €HTUTET, aJll yMECTO TOra IIPECTaBba JIOTMUKU EHTUTET KOjU j€ pe3yiTar aK-
TUBHOCTH WJIM TPaHCAKLMje U TpyXka J10Ka3 O aKTUBHOCTH WJIM TPAHCAKLUjH. Y MHOTO Cly4ajeBa,
TaKBH EHTUTETH (TO jeCT eJeKTPOHCKa TIOKYMEHTa) UMajy mapajeny y oarorapajyhum qoKyMeHTH-
Ma Ha [anupy Kao HITO Cy MMCMa, YTOBOPH, MEMOPAHAYMHU, PETUCTPH UTH. Y APYTHM CllydajeBUMa,
naparnesne ca oJrorapajyhum TpaauinroHaIHUM JOKyMEHTHMA Cy Mambe BHIJbUBE WM X MOXJA U
Hema (Ha mpuMep y cilydajy HeKHX BpcTa 0a3a rmojaraka, XUIEpTEeKCTa, pauyHOBOJICTBEHUX Tadena,
MyATHMearjanHux cucreMa). Koa mux he n3azoB uneHTH(QHKOBamba JOKyMeHaTa (a OHEKaa U BbH-
XOBE NpOBEHUjeHLHje) Outn Behu.

3amTuTa A0KyMeHaTa TOKOM BpeMeHa: 3alUTHTa TPaIULMOHAIHHUX JOKyMEHara 3Hadd CKJa-
TUIITeHE GU3NUKUX jeANHUNA (JIMCTOBA Manupa, TOMOBA KIbUTa, UTA.) MO HajO0oJbUM MOryhum
yCIIOBHMa, ca IUJbEM Jia ce n30erny omrehema, Kao U Jja ce caHupa LITeTa ako M Kaja ce JIeCH.
3amTuTa eNneKTPOHCKUX JOKyMEHaTa je HEeIlITO cacBUM Jpyraurje. Pu3nuke jequHuIe (MeIawjyMu
3a CKJIQIHINTEI-E) MOpajy Ce UyBaTH Toj HajooJsMM MoryhuMm ycioBuMa, anm 6e3 003upa Ha TO
KOJIMKO Cy 1I0OpH YCJIOBH 4yBama, eJIeKTpoHCKe nHpopMmanuje he ,,u30menetn” mocie NpuiIndaHo
Kpartkor BpemeHa (net 1o 30 roguHa, y 3aBUCHOCTH Off BpcTe Meaujyma). Lltasume, Behuna pauy-
HApCKHUX CHUCTEMa ca KojuMa Cy 1moBe3anu he Outu 3acrapena y jour kpahem BpeMEHCKOM IepUoLy,
IITO 3HauM Jia MH(opMaIrje Koje cy OHH cCauuHMIHM Hehe Outn noctynHe cnenehum renepanujama
padyHapcKuX cucteMa. Y CKIajy C THUM, y IIHJbY 3aIITUTE SIEKTPOHCKUX JIOKYMEHATa, OHa ce ca
BpEMeHa Ha BpeMe MOpajy MEUTPHUPATH Ha HOBE TEXHOJIOIIKE 1iar(opme (To jecT KOIMpaTH Ha HOBE

22



ypehaje 3a CKIauIITeHhe U y HEKUM CITy4ajeBUMa KOHBEPTOBATH Y opMar Morojan 3a HOBe pady-
HapCKe CUCTEME).

OBaj ozesbak je MIYCTPOBAaO CBOjCTBA KOja Cy 3ajeIHUYKa CJICKTPOHCKUM JOKYMEHTHMa, a Koja
UX paziiviKyjy O TPaJMIMOHAIHUX JIOKYMEHaTa Ha manupy. MehyTuM, pa3nuuuTa OKpyXkKema y
KOjUMa Cce KpeHpajy eJIEKTPOHCKA JOKYMEHTa CTBapajy pa3iHuiTe BPCTE MIIM KaTEropHje TaKBUX
JIOKyMEHaTa KOjH MOTY 3aXTEBaTd Pa3MYUTe METOJEC 3a YNPaBJbamhe JOKYMEHTHMA U apXHBCKOM
rpaljom. KomuTer Bepyje 1a mpecToju BaykaH pajl Ha JehUHUCAY THX OKPYXKEHa U UICHTH(UKO-
Barby BpPCTa WM KaTeropyja TakBuX gokymeHara. [lormassbe 1. Onespka A Jlpyror aena, koje Hocu
Ha3wuB ,,JJoKkyMeHTa y OKpyXemy 0a3a nojaraka”, IpUIPEeMIbEHO je Y Wby Ja MOJCTaKHe ae0aTy
U oxpabpu Jajbu pajy oBoj obnactu. Bpemenom he Outu npumnpeMibeHN pajioBU 32 OOUMHY JTUC-
KyCH]Jy O YIIpaBJbamky IPYTHUM KaTeropujama eJIeKTPOHCKUX AokyMeHata. OHu he 6wt moctymHu
IO 3aBPILETKY.

2.3 Konuent apxuBcke pyHKIHje

Ha apxuBucTe ce TpaauIIMOHAHO TJIeIaio Kao Ha JIMIIA KOjIMa je TIOBEPEHO ,,9yBame’ OHHUX JI0-
KyMeHaTa 3a Koje ce cMarpa Ja Cy Of TpajHe BPEIHOCTH (TO jeCT apXUBCKa JOKYMEHTA), M YOITIITE
ce cMaTpalio aa pyHKIHje T0/eJbeHe apXUBCKUM YCTaHOBaMa, 1o Ae(DUHUIIMjU, IPE/ICTaBIba]y CBE
¢dyHKIMje Koje mpunanajy ToM 3a1arky. To je Jako yowsnBo, MehyTuM, QyHKIHje IOBEpEeHE pa3-
HUM apXHMBCKHUM yCTaHOBaMa HacToje /ia Oy/y BUIIIE WM Mambe MIMPOKE MO 0OUMY, Y 3aBUCHOCTH O
KyJITypHE Tpajulyje, 3aKOHOJaBHOT MaH/aTa, YaK M O] MOJUTHYKe outyKe. Tako, Ha mpumep, Ha
HAI[MOHAITHOM HUBOY, HEKUM apXHBCKHM YCTaHOBaMa je JI0JIeJbeHa YI0ra Ipey3uMaolia apXuBCKUX
JIOKyMeHara — y MPHINIHO KacHOj a3y )KUBOTHOT UKITyca THX JOKyMeHara — a OHU ycpenacpelhyjy
CBOj€ HaIrope Ha BHUXOBO cpehuBame, 3amTuTy 1 Kopumheme. Y IpyruMm cirydajeBuMa, HallHOHAI-
HU apXHUBH CYy 33y’KCHH 32 BPEIHOBAkE U N300 JOKyMEHaTa 3a IPUMOIIPEajy apXUBIUMa HITH YaK
3a M3pajy CTaHAapla 3a OJpKaBambe W yNpaBJbalbe JOKYMEHTHMA Y TPEHYTHUM (azama BHUXOBOT
YKUBOTHOT IHKITyCa.

Kako cy apxuBucTH TIOYENH J1a UCTIMTY]y Kako (DYHKIMje apXWBCKHAX YCTaHOBa MOTY W Tpeba na
ce 00aBJkajy ¢ 003MpPOM Ha eJIEKTPOHCKA JIOKYMEHTA, pa3BHjE€HA je CBECT O TIOCTOjamy IIUPer KOH-
LenTa apxuBcke QyHKIHje (Koja ce MoXxe JerHUCcATH Kao (QYHKIMja KaHIeIapHjCKOT MOCIOBamba
KOja ce MpUMebyje Ha apXUBCKa IOKYMEHTa — U BPEMEHCKH TPOJy’KeHa), KOjy camo JeTuMHuIe (1 y
Pa3IMYUTUM CTEIIEHUMA) TPAIUIIMOHAITHO BPIIIe apXUBHUCTH W/UIIN apXUBCKE YCTAHOBE.

KonmenT apxuBcke GyHKITH]E je ciienehn: apxuBcka GYHKITH]a je OHA TpyTia TIOBE3aHNX aKTUBHOCTH
KOje TONMPUHOCE W HEOIXOHE CY 3a MOCTU3amke NNJbeBA HICHTH(OUKOBAA, 3AIITHTE U OUyBarbha
apXMBCKHX JJOKyMeHara 1 00e30elyjy fa TakBa JOKyMeHTa Oyay JOCTYITHA U pa3yMJbHBA.

Te akruBHOCTH Kpehly y ¢a3u cTBaparma KMBOTHOT IHUKIYCa apXWBCKUX JOKyMeHaTa (a, y eJeK-
TPOHCKOM OKPYIKEHY, UaK U IIPe TOra), U HACTaBJhajy Kpo3 KacHuje ¢ase JI0 3alITUTE U KopHUIIhemha.
VY TpamgunroHATHOM OKpPY)KEHY 3aCHOBAHOM Ha TAIHpy, apXUBCKa (PYHKIHja je pammpeHa, a ofl-
TOBOPHOCT 32 FK€HO U3BpIIIaBamke MmojebeHo m3Mmel)y OpojHux urpava, ykipydyjyhu (anmm He orpa-
HU4YaBajyhu ce Ha IBUX) CTBapaole AOKyMeHara, perucrparope, aAMUHUCTPATOpe JOKyMeHara M
apxuBucte. OnapeheHu MoJCKyn apXMBCKe (PYHKIUjE J0/eJbeHE OMIIO KOjOj apXUBCKOj YCTaHOBU
onpehyje n1a nu cy mweHe GyHKIje neuHucaHe IUPOKO HIIH YCKO.

Baxna ctBap je To ma, 6e3 003upa Ha BapHjalije y aIMIHACTPATUBHUM U OPTaHU3AIMOHUM TPaIn-
[MjaMa ¥ He3aBHCHO Of (PYHKIIM]ja JOACIbEHUX apXHBCKOj YCTAHOBH, TIOCTOJH apXHBCKa (PYHKIIHja
KOjy Cy y HPOILUIOCTH BpIIWJIEC pa3HEe YCTaHOBE M opraHusauuje (OMIo Kao MOBEpeHy OATrOBOP-
HOCT OHMJIO CTHIIajeM OKOJHOCTH), a KOja ce caJa MOpa Ma)XJbUBO MPEHCIUTATH JOK apXHBHCTH
Pa3sMHIIIBA]y O YIPaBJbamkby eICKTPOHCKUM JJOKYMEHTHMA.

ApxuBcka QyHKIHja ©Ma 32 I Ja 00e30eq CTBapame U 3alITUTY J0Ka3a 0 aKTUBHOCTHMA WITH
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TpaHCaKIMjaMa cTBapajana JoKyMeHata. [IpupoiHa TeHIeHIja U3jeJHauaBama Joka3a ¢ 0jMOM
OJIrOBOPHOCTH JIOBEJA j€ 10 MIPETHOCTaBKH (IIOHEKal HEOCHOBAHMX) Jla C€ MOTEHIINjaTHUM CTBapa-
onyMa JJOKyMeHara ca CUTypHOIIly MOYKe IOBEPUTH HajpaHuja (a3a cupoBolema apxuBCcKe QyHK-
yje (To jecT cTBapame TOKyMeHaTa). JeqHOM Kazia ce To JiecH (ako ce aecu), clienehn Hu3 mpeTro-
craBku he yemepasartu npakcy. Kao mto je rope Beh momenyTo, 1a 6u mpencTaBibain J0Ka3, T0KY-
MEHTa MOpajy Jla Ce CacToje Of cajpKaja, KOHTEKCTa U CTPYKType. Y TPaIUIIMOHATHOM OKPYKEHY
MOTPEOHO je J1a Cy Taj caJipKaj, KOHTEKCT U CTPYKTypa MOBE3aHU ca MeINjyMOM (OOUYHO MATTHPOM)
Ha KOM€ cy cMeIITeHH. Tako Ou ce MOIVIO IPETIIOCTaBUTH A2 jeAHOM KaJia je OIy4YeHO J1a ce Kpenupa
JIOKYMEHT, I[UJb CTBapama JIokasa Ou OMO UCIyHeH. 3aTHM, KaKo je CTBapaJjall JOKyMeHaTa 00UIHO
nuMao rnotpely J1a ¢ BpeMeHa Ha BpeMe TIOHOBO KOPHCTH JIOKYMEHT, aJli U J]a UX KOPHCTH Kao anare
JOCTYIIHE 32 yIIpaBJbamke TeKyhHM MOKyMEHTHMA y TpaJuIHOHATHOM OKpYXKEHY, pa3BHjeHE /10
MPWIUYHO CO(PHUCTUIIMPAHOT HUBOA (CHCTEMH perucrapa, memMe KiIacu(HKamnuje IaToTeKa UT.),
Takohe OM ce MOIVIO MPETHOCTABUTH 1A je oapel)eHy KOIMYMHY WHTENIEKTya IHe KOHTPOJIe HaJl ap-
XHMBCKHM JIOKYMEHTOM HaMETHYT jOII O]l HajpaHUjuX (a3a HEroBor KMBOTHOT LUKIIyCa.

Tako, cBe 10 oxpeleHe Tauke y KMBOTHOM LMKIYCY JOKYMEHTA, apXUBCKY (QYHKIH]Y TpaaHLH-
OHAJIHO je BPIIMO CTBapajall JIOKyMEHaTa W/MiH aJIMUHHCTPATOp JIOKYMEHATa, a apXUBUCTU CY
YIJIaBHOM Pajio MPUXBATHIIN Ta]j MPOLIEC.

Kako je apXuBCKHM IOKYMEHT HACTA0 Ha Malupy U3amao U3 akTuBHE (asze )KUBOTHOT IHKITyCa, MO-
paja ce JOHeTH omTyka (MOXKIa MpUBpEMEHa) Koja ce OMHOCHIIA Ha ETOBY TPajHY BPETHOCT (Ta
OJUTYKa je MOKJa OWjia JOHEeTa W paHuje, ald HHje MoIia OUTH JoHeTa KacHuje). OBaj acleKT ap-
XHBCKE (PyHKIIM]€ TPETUpa C€ PA3TMYUTO Y 3aBUCHOCTH O PA3IMYUTHX TPaauIIMja, amu 6e3 003upa
Ha TO KO je OMO OJIrOBOpPaH 3a HErOBO CIIPOBOlCHE, TOKYMEHTa Koja Cy OCTalla MOCie MOCTyIKa
W3/IBajamba BEPOBATHO Cy Ipejara y JOIIeHO BpeMe apXUBCKO] YCTAaHOBHU Ha YyBame. Y TOM MO-
MEHTY Cy TPaJUIIMOHATHH 33JIalld KOHAYHOT BPETHOBAha U yCIIOCTaBIbamha NHTEIEKTyalHe U (u-
3MYKE KOHTPOJIC HaJl JIOKYMEHTUMA CIIpOBe/ieHH (Majia Tpeba HAIOMEHYTH Jia Cy Yak U 3a JICIOBE
apXxHuBCKe QYHKIHje KOje TPAIUIMOHAIHO BPIIIe apXUBCKE YCTAHOBE, OITOBOPHOCT 33 HEKE OJT TUX
3aj1aTaka MOIJIM MMAaTH Pa3HU JIPYTH aKTePU Y paHUjUM (a3ama )KHUBOTHOT IIMKIyca JOKyMEHara).

VY eJIeKTPOHCKOM OKpyXemwy, mocTojehe rope ommcane mpakce 3a BpIICHE apXUBCKE (YHKIH]jE
ounrieqHo Hehe OMTH JOBOJBHE 32 MOCTH3akE [UJba CTBapama M 3allTHTE JoKa3a. Pazinosu 3a To
Cy KaTeroprucaHH IpeMa CTBapamy JIOKYMEHaTa, )b HXOBOM BPEHOBAY, 3AIITHTH U TPUCTYITY/KO-
puntheky JOKyMeHaTa.

CrBapame J0KyMeHaTa

Usrnena na je y eneKTPOHCKOM OKPYKEEbY Marhe jaCHO JIa C€ MOXKE y3/IaTH y CTBapaolla JOKyMeHara
aa he 3ancra CTBOPUTH JOKYMECHT. Yak 1 ako HEKO IMpETIOCTaBU HOCTOj alb€ BUCOKOI' HUBOA MOTHBA-
nmje 3a 00e30ehuBame OATOBOPHOCTH, CaM TI0jaM TOTa IITa je JOKYMEHT CacTOjH Ce OJ] OHOTA IITO
HUje TaKO OYMIICTHO Kao y CBETY IMalupa, a MEXaHU3MH 32 HErOBO CTBapame MoXia Helie OuTH
JOCTYITHHU MOTEHLIMjAIHOM CTBapaolly JOKyMeHaTa, OCHUM aKo ce HUCy Joroxwie oxpehene mper-
XoJHe akTHBHOCTU. Ha mpumep, ako ofpenda o kpenpamwy JOKyMeHaTa Huje yrpaljeHa y el1eKTpoH-
CKH cHcTeM Y (ha3u MpojeKToBama, cTBapame NoKyMeHTa ce Hehe mohu kpeuparu. 300r Tora ce y
€JIEKTPOHCKOM OKpPY’)KEHbY JKMBOTHH LUKITYC JOKyMEHaTa Mopa MpOIIUPHUTH yHa3aa — A0 (aze mpe
Kpeupama okyMmeHara. OBa npeTxoaHa ¢a3a je Ha3BaHa ¢a3oM ,,3adeha”. OBe 1Be MpOMeHe — Telll-
Kohe TIoBe3aHe ca OC/IambambeM HCKIbYYHBO HA MOTCHIMjaHe CTBAPAOIe TOKYMEHATA Jia CTBAPHO
Kpenpajy IOKyMEHTa, Kao 1 moTpeda J1a ce apXuBCKa (QyHKIHMja IPOLIMPH HA HOBY a3y KUBOTHOT
UKITyca TIOKYMEHTa, Y KOjy yJla3e HOBU UTpaun (MeHayepu HHpopMalrja, IpojeKTaHTH CUcTeMa,
UT]I.) — CTBApajy y eNEKTPOHCKOM OKPYKEHY 3aXTEBE 32 CKCIEPTH3Y 00YUCHUX apXHUBUCTA Y MHOTO
panujoj Ga3n JKUBOTHOT ITUKIyca JOKYMEHTA (JaK U Ipe HETO IITO je Taj ’KUBOTHH ITUKITYC 3aII09€0
y TPaIUIIMOHATTHOM OKPYXKCHY 3aCHOBAHOM Ha MAaIupy).
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BpennoBame 10KyMeHaTa

VY TpagMIMOHAIHOM OKpPYXKCHY 3aCHOBAHOM Ha MAlHpy, CTPYYHAIM KOjHUMa jeé MOBEPEHO CIIPO-
Bol)eme BpETHOBAA M 0Ia0up JeII0oBa apXUBCKe (PYHKIIH]jE U3BPIITHIH Cy oapehene n3mene y ckia-
Iy Ca pa3iINduTHM aJMHHACTPATUBHUM U OPTaHU3AIMOHUM TpafuirjaMa. MelhyTum, T 3aamm ce
YeCcTO BpIIE TeK Y KACHUjUM (a3ama KMBOTHOT IIMKIyca JOKyMeHaTa. MelyTum, y eIeKTpoHCKOM
OKpYXemY, Kao ¥ KOJl Kperpama JOKyMeHaTa, 3a1alli IIOBe3aHH Ca BPEIHOBABEM U 01a0MPOM MO-
pajy OMTH MOKPEHYTH PaHO Y JKUBOTHOM IMKIIYCY, 4eCTO y (ha3u ,,3aueha”, 3aTo 1ITO 3aXTEBH 3a Uy-
Bambe JJOKYMEHATa 3aCHOBAaHU Ha apXHWBCKUM pa3MarpamuMa Tpebda na Oymny yrpaljeHu y eneKTpoH-
CKH{ CHCTEM y BpeMe HeroBOT IIPojeKToBama. MHaue, mocToju 3HauajaH pu3uK 1a he ce moxkyMmeHTa
YyBaTH y TOM CHCTEMY CaMO OHOJIMKO KOJHKO je TIOTPeOHO 3a HCITyHhaBame MOCIOBHHUX 3aXTeBa
KOPHCHHKA, a TOTOM ce u3dpucaru. I[loTeHujan Koju nocToju y TpaiuiHoOHaTHOM OKpPYKeY KaH-
LEJIAPUjCKOT TIOCIIOBakha 3a BpeJHOBAkE M 0a0up TOKyMEHaTa Iocie 3aBpuieTka (aze mUXOBOT
AKTHBHOT KOpHIIhema He IIOCTOjHU KOJI eIIeKTPOHCKHX JoKyMeHara. [loTpeba 3a Bpahamem 3a/1aTaka
BpEeIHOBama W ofadupama Ha Mo4YeTaKk >KMBOTHOT IUKIIyca JOKyMEHaTa IojadaBa paHHje W3HETH
CITy4aj ¢ 003UpOM Ha HEOTIXOJHOCT IIPHUMEHE apXHUBCKE EKCIePTH3e Y IIUKITyCY paHHje HeTo IITO Ou
TO MoOIJIa OMTH TpeHyTHa mpakca. Takole, 3aXTeB 3a BpeHOBAKEM U 01a0MPOM JIOKyMeHara y (a3u
[IPOjeKTOBaa CUCTEMa — YaK IIPe HEero MITO je OMIJIO KOju JOKYMEHT KpeHpaH — CyrepHIle 1a HOBH
MPUCTYNH 3aJlalliMa BpeJHOBama U ojjabupa Mory 6utu ompasaaHu. Hapouurta maxma ce Mopa
yCMEpHTH Ha (DYHKIMje cTBapaialna JIOKyMeHaTa U IOCIOBHE MPOoIiece U aKTHBHOCTH KPO3 Koje ce
Te (DYyHKITH]je CITPOBOJIE, a HE IMpeMa CaMiUM JOKYMEHTHMA.

3amTuTa 10KyMeHaTa

3amTHTa eNeKTPOHCKNX JOKYMEHaTa IOCTaB/ba HOBE U 3aXTE€BHE M3a30Be 3a apxuBHcTe. Kao mTo
j€ paHHje HallOMEeHyTO, MOpajy Ce€ cauyBaTH CaJpiKaj, KOHTEKCT U CTPYKTypa JOKyMeHaTa koju he
CIIy’)KUTH Kao JI0Ka3, a KOjU Ce Haja3e y eIeKTPOHCKOM OKpYKeHY, HE3aBUCHO O MEAMja Ha KOjH-
Ma ce Hajasze. 3aro Hehe OMTH HOBOJEHO caMO 4UyBame MeAuja. Y TPaJAWIHOHATHOM OKPYXKEHY
3aCHOBAaHOM Ha MAIupy, HAIOPHU Cy CE MOIJIM YCMEPHTH Ha 3alITUTY QU3MUKOT MearjyMa (0OM1HO
TIAIHpP), a MOIITO Cy CaJIPKaj, CTPYKTYpa, a JIOHEKJIE U KOHTEKCT JIOKYMEHTa OHJIM IOBE3aHU Ca TUM
(hm3uUYKUM MenujyMoM, Oma je obe30ehena 3amTuTa TOoKyMeHTa Kao Joka3a. Hacymport tome, y
eNIEKTPOHCKOM OKPYKeHY, apXHBHUCTH MOTY Ja IIOCBETE 3HATHY KOJMYHMHY CpPEJCTaBa 3a 3aIUTHTY
¢usnukor Menujyma (MarHeTHe Tpake, AUCKETe, ONTUYKH MEIUjH UTH.), a Ja U JaJjbe HE MOTY Aa
3alITUTE JJOKYMEHT.

Tepauio ce 1a 61 apXMBCKa JTOKYMEHTA Y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY MOIIIM €(UKACHHU]E U €KOHOMUY-
HHjC 3aIITUTUTH CHTUTETH KOjU UX CTBApajy Y KOHTEKCTY COIICTBEHOT PauyyHApCKOT OKPYKEHa.
To 6m, HapaBHO, TpeOago YIYMHUTH Ha OCHOBY CTaHAapia KOje Cy pa3BHIIM apXHUBHCTH, a HajBe-
POBaTHHUje MO/ CUCTEMATCKUM HaJI30pOM apXUBCKHX yCTAaHOBA KOje O OCHTrypalie UCIyHhaBarbe
MPOMKMCAaHUX CTaHfapjaa. [IpuxBaTame TAKBE HE3ANITUTHE WJIM TMOJEJbCHE 3aIITUTHE (YHKIHjC
OM IOIMYCTHJIO apXMBCKUM YCTaHOBaMa Jia M30€THY CIIOKEHOCT U TPOLIKOBE BEIMKHX yjarama y
TEXHOJIOTHjY MOBE3aHy C OJPKABAEM H YIPaBJbAEM CIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTUMA, a Takohe Ou
oMoryhuiio 3amocjeHMMa y THM ycTaHOBama Jia ce ycpejcpene Ha HoBe (QYHKIUje H TY)KHOCTH
pEBU3HjE B KOHTPOJIE KOj€ CY UM JOACIHEHE Y OKPYKEHY TUCTPHOYHPAHUX ,,BUPTYCITHUX apXuBa’.

C nmpyre crpaHe, OBakBa BpCTa pellieha 3aXTeBa Ol CBUX YUYECHHKA 337J0B0JbaBajylly cBecT o ap-
XHMBCKO] (DYHKLHMjHU. YcIlelHa MprMeHa OBOTra pelliekha 3aBUCH Ol BOJbE OATOBOPHHX BIaja, MIIH
BbUXOBUX arcHIIMja, Jia J1ajy HEOIXOAHHU MPUOPUTET 3aXTEeBIUMa 3aIlITUTE U J1a TPOLIEC HOBAI| Ha MU-
rpupame JOKyMeHaTa KOju BHIIIE HEMajy BPEIHOCT 3a came arcHiuje, Ha opMare MpHKIaJIHe 3a
HOBE TEXHUYKE TIaTdhopMe U Ha TIprIIarohaBame CBOjUX CHCTEMa CTaHIapaIuMa Koje Cy TTOCTaBUITN
apXMBHUCTH y3uMajyhu y 003up W NMPUHIIKIIE 3aMITHTE U yCIyre 3a KopucHuke. [TocToje paznuuunra
MUIIJBEHA O TOME KOjU je MIPUCTYI OOJbH.
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Hpucryn tokymenTnma / kopumrheme

EnexTpoHCKO OKpyKeme Mpyka 1 MOTyhHOCTH ¥ M3a30B€ 3a BPIICHE OHUX JIEJIOBA APXUBCKE (YHK-
IIMje KOju ce OJHOCE Ha mpucTyn U kKopumiheme. 1lto ce Tnue mMoryhHOCTH, cama Cy AOCTYITHH
Pa3IN4UTH AJIaTH 3a NPOHATAKEHE U MPHUCTYI EIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTUMA Ca JaJbHHE, TaKo Ja
HU apXMBHCTA HU UCTPAXXMBa4 HE MOPajy OUTH HA HCTOM MECTY Ha KOM Cy U JOKyMeHTa. 300r Tora
y MHOTHUM Clly4yajeBHUMa BUIlle Hehe OuTh notpede 3a NpUKyIbambeM apXUBCKHUX JJOKYMEHATa Y 1IeH-
TPaJM30BaHM Mo Ja Ou UM ce OMOTYyhHO MPHCTYI U YIpaBJballo HbHUXOBUM KopuiihemeM (HaKo
JIpyra IUTama — Ha MPUMep, MUTamke 0e30eTHOCTH — MOXKE U JlaJbe Jla TUKTUPA TaKaB MPUCTYI).
To moxxe nmaru onpeleHe UMIUIHKAIHje Kaja je ped 0 Tope IOMEHYTO] 1e0aTu o 3aIlTUTHOj/He3a-
IITUTHO] (PYHKIHUjU apXuBa, ¥ CUTYpHO he JOBECTH 10 pa3Boja HOBUX, U OOJBHUX, METOJOJIOTH]ja 32
BpILICH:E AeJa apXUBCKe QYHKIHje KOjU ce OAHOCH Ha MPUCTYN U Kopuiheme.

C 003upoM Ha HM3a30BE MMOCTaB/bEHE OMOryhaBambeM MPUCTYINA U KOpHIINeHka eJIeKTPOHCKHUX ap-
XHMBCKHX JOKyMEHAaTa, KOj! MPOU3UIIa3e U3 KOMILTHKAIIM]a TOBE3aHUX Cca 3allITUTOM THX JJOKyMEHa-
Ta — KOje Cy Tope OmHcaHe — a Takohe 1 U3 moTpeda 1 apXMUBUCTA U APXUBCKHUX YCTAHOBA /1a CTEKHY
HOBa CTPYYHA 3HAMA.

2.4 PeneuHucaHe yjaore apxXuBicTa M apXUBCKHUX YCTAHOBA

YBoheme MOIepHUX TEXHOJIOTH]ja JOBEJO je 0 MHOTHX — M TO CYIITHHCKHX — IPOMEHA, Koje Cy
HpUMopaJie JbyJie 1a MPEHCINTAjy TPAIUIHOHATIHE HaulHe 00aBJbarba CBOJHUX aKTHBHOCTH Y CKOPO
cBUM oOnacTuMa Jpyacke aenarHocTd. Kaz ce cyoue ca m3zazoBuMa M MOryhHoOCTHMa Koje mpen-
CTaBJbajy CIICKTPOHCKA JOKYMEHTAa, apXUBUCTU MOpPajy Jla CXBarTe Ja HHje moTpeOHa eBoIynrja, Beh
panukaiHa mpoMeHa — MPOMEHa Yy MpaBIly HIMPer Morvie/a, MpoMeHe y o0yI, MpoOMeHe y CTpyd-
HOCTH, U TIPOMEHE y TOIeNy JOACIbeHUX YIOora W 3ajaTaka. AKO ce TakBe NMPOMEHEe He JOToJe,
apXMBCKa CTpyKa he mocTeneHo mocraTy upeaeBaHTHa, a ApXUBCKE YCTAHOBE ITyKH My3eju HHPOP-
MalMoHMX apredakara.

Koje mpomene mopajy na ce nece? Ilperxonnu Opespak 2.3 je o0paauo yTHIA] €ISKTPOHCKUX
JIOKyMeHaTa Ha apXMBHCTE W apXMBCKE YCTAHOBE M HA Taj HAYWH Cyrepucao Jia y eJIeKTPOHCKOM
OKpY)XKEIby TIOCTOJH U3MEHhEeHa TMHAMIKA U3Mel)y apxuBcke GyHKIMje U (as3a KUBOTHOT IIHKITyca
JIOKyMEHATa y YrjeM KOHTEKCTY Ce Mopa M3BpIIIaBaTH apXUBcka QyHKIH]ja. Ta n3MemeHa JUHAMUKA
Y HAYMHU Ha KOje apXUBUCTU M aPXUBCKE YCTAHOBE Y QJIMUHUCTPATHUBHE U OPraHU3aIlMOHE TPau-
1IMje OITOBapajy Ha By (TO jecT Koje yiore ogadepy, WK Cy YCMEPEHH Jia UTPajy Vis-a-vis OCTaIuX
y4eCHHKa), ofipenuhe mpasail y kojem he ce oJ[BujaTu mpoMeHa.

Jla 6ucmo pa3moTrpmim Moryhe mpasiie mpoMeHa, MOpaMo C€ jOIIl jeTHOM OKPEHYTH IpeMa Kh-
BOTHOM IMKJIYCYy JIOKyMeHara. Y eJIeKTPOHCKOM OKpYKemy, Mopa mocrtojatu Beha ycpencpele-
HOCT apXUBHCTA Ha (ha3e KOHIMIUPAka U CTBAPama TOT KUBOTHOT IHKIyca. To ce MOXKe yUHHU-
TH Ha MPOAKTHBAH HAYMH (CTBAPHUM YKJbYYMBAKEM y caMe Ipolece) nHpopMHUCcameM, BOhemeM
WIN yCMepaBamkeM TpojeKTaHaTa cucTeMa, mporpamepa U cTBapasala JOKyMeHaTa Jia CTBapajy u
yIpaBibajy ayTeHTHYHHM H TOY3/laHHM JIOKYMEHTHMa KOja MOTY Jia C€ 4yBajy, WIN H3/aBambeM
cTaHIapa ¥ CMEpHHUIIA Koje he mpyru mpruMemUBaTH W/WITH U3paJoM HalpTa oaroBapajyhmx zakona
u/uny npaBuia. Y oba ciiydaja mojpasyMeBa ce HaJ30pHa yjora apxuBucta. Tpeba HarmoMeHyTH
Jla YKJbyUUBakhE apXHUBHUCTA Y HajpaHUjuM (hazaMa KUBOTHOT IIUKIyca JOKyMEeHaTa He Mopa OUTH
OTpPaHMYCHO Ha 00aBJbaE TPATUITMOHAIHUX 3a/iaTaka (BpeIHOBaWkE, UT/.) Y paHujuM (ha3aMa Ku-
BOTHOT IMKJIyca JOKyMEeHara, aju hie ce MpOLIMPUTH W Ha MPOAKTHBHY YIIOTY y oapehuBamy u
OJIaKIIIaBamy CTBapama JOKyMEeHaTa. APXUBCKE YCTAHOBE MOT'Y OTKPUTH JIa C€ HACYIPOT HBUXOBOM
noBehaHOM HHMBOY YKJbYYCHOCTH y paHuUM (pazama )KUBOTHOT IUKIyca JIOKYMEHATa y eJIeKTPOH-
CKOM OKPYXKEHY, YKIJbYUHBAHEM Y MPOIEC CTBApamha JOKYMEHATa y KaCHHjUM (a3aMa >KUBOTHOT
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LUKITyca BbUXO0BE YJ0re CMamyjy. 300T Tora naxKmy MOXaa Tpeda MpeyCMEpUTH Ha yCIIOCTABIbAE
MexaHHu3aMa 3a paheme aKTHBHOCTH CBUX OHMX KOjU BpILIE apXUBCKE (PYHKIH]j€ 3aIUTHTE, IPUCTY-
na v Kopumhema eleKTPOHCKHUX JTOKyMeHaTa. Yak 1 OHJia KaJa OB OJrOBOPHOCTHU M JJajbe OCTaHY
KOJl apXUBCKHX YCTAHOBA, IIOBE3aHU 3a/1alli U yiore he ce pa3nukoBaTé Ol OHUX y TPAAUIMOHAI-
HOM OKpY’K€Iby 3aCHOBAaHOM Ha Marupy.

MNOITTABJBE 3. CTPATET'MJE

VY Tlornarsby 2. je 00janimbeH KOHIENT JOKYMEHTa Y OKPYXKEHY CIEKTPOHCKOT KaHIeapHjCKOT 10~
CJIOBama U PaclpaBibaHoO je 0 MojMy apxuBcke GpyHkiuje. [Tormassbe 3. mpejiaxe cTpaTerije u Me-
TOJIC 32 YIPaBJhahE )KUBOTHUM ITHUKITYCOM apXHMBCKUX CIIEKTPOHCKHUX JOKyMeHara. OBe cTparteruje
U METOJIC YMHE OKBUP KOjU apXUBH MOTY Jia KOPUCTE y Pajy ca TaKBUM JOKyMeHTHMa. V3a30Bu
EJIEKTPOHCKOT J100a Cy MPEBEIUKH, @ OKOJTHOCTH Y KOjUMa Ce HaJlla3e apXHBH [IIMPOM CBETA CYBHIIIC
pasHonuke na 6u omoryhuiie jeqHOCTaBaH perent 3a cBe apxuBe. Heku apxuBu he koHcTaTOBaTH /12
Cy MPEIOKEHE CTPATEryje y CKIIaJly ca IPUCTyUMa Koje OHU Beh IIPaKTUKY]jy; IPYTH MOTY BUJICTH
OBE CTpareruje Kao HEeIlITo LITO NPeICTaBsba PAAUKAIHO OJCTYNAake 0 lbUXOBUX NpucTyna. CBaku
apxuB TpeOa Ja pa3BHja CBOj MPUCTYIT y CKJIaly ca CBOJUM CIeM(GHUHUM OKoJHOCTUMA. U cBaku
apxuB he MOpaTH J1a MPUIIaroiu TO PEIICHE U CBOJUM OKOJTHOCTHMA, U TEXHOJIOTHUjU SJICKTPOHCKUX
JIOKyMEeHara Koja HacTaBJba Jia CC MEHha.

[la 6u ce ocurypaio ehuKacHO, ONTOBOPHO H MOTITYHO BPIICHE apXUBCKE (PYHKIH]E Y CIEKTPOH-
CKOM OKPYKEIbY, apXHUBU MOPAjy YCBOJUTH CBEOOYXBATHY CTpaTerHjy Koja 00e30ehyje oHmMa Koju
OWTHO yTHUY Ha TIOCTOjarbe, KapaKkTep WK JOCTYIMHOCT €JIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA J1a IOTIPHHO-
ce TocTu3amy Te QyHKIHje.

HNaxo ce mpaBHH OCHOBH, CPE/ICTBA M OKOJHOCTH apxuBa OUTHO pa3iukyjy, Komuter Bepyje na mo-
CTOje YeTUpHU CTBapH Koje OM cBaku apXuB Tpebaso 1a paau:

1. /la ©yze ykiby4eH y IeTOKYyTIaH )KHBOTHH [TUKITYC EIEKTPOHCKUX CHCTEMa KOjU CTBAapajy U 4yBajy
apXUBCKa eJIEKTPOHCKA JOKYMEHTa 1a Ou 00e30eIIIN CTBapambe U UyBambe eICKTPOHCKHUX JOKyMe-
HaTa Koja cy ayTeHTHYHa, I0y3/laHa ¥ MOTY JIa Ce 1yBajy.

2. Jla obe30ene a cTBapaoly JOKyMEHATa CTBapajy M 4yBajy JOKYMEHTa Koja Cy ayTeHTHYHA U
OJIP)KHUBA.

3. la yripaBibajy MpolecoM BpeTHOBaba U BPIIEC HHTEIEKTYyaIHy KOHTPOIY HaJl apXUBCKUM €JICK-
TPOHCKUM JOKYMEHTHMA.

4. Jla ompehyjy 3axTeBe 3a 3amITUTY W TMPUCTYIT JOKYMEHTHMA Ja OW ce OCHUTYpaJIO Ja apXHBCKa
CJICKTPOHCKA JIOKYMEHTa OCTaHy PacIiolIOXHBa, IOCTYITHA U Pa3yMJIbUBA.

Ilornasme 3. je IMMOACJBCHO HA YCTUPHU OACJbKA, IO je):[aH 3a CBAKH1 O OBa YCTUPU NPHUHIIUIIA. V cBa-
KOM OICJbKY paspaljeH je MPpUHIUIL 1 I/IIICHTI/I(bI/IKOBaHa Cy pCJICBAHTHA IMMUTakba U HpO6J'ICMI/I.

3.1 /KMBOTHH HUKJIYC €JIEKTPOHCKHUX JOKYMeHAaTa

[IpBu NpuHLIMIT Y OKBUPY 32 YIPaBJbambe eNEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA jecTe:

Apxusu mpeba 0a 0yoy ykwyueHu y yeioKynau HUGOMHU YUKIYC eleKMPOHCKUX CUucmema Koju
cmeapajy u 4yeajy apxuecka 0OKyMeHma oa ou 06e30edunu cmeaparse u 4yarbe eleKmpOHCKUX
O0OKyMeHama Koja cy aymenmuyHa, noy30ana u mozy oa ce 4yeajy.

HOCTOje JIBa OCHOBHA KOHIICIITA Y OBOM MPUHIUITY: YKIbYUHUBAKC apXUBa U JXUBOTHHU LHUKITYC I0-
KyMcCHara.
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YK/by4nBame apxuBa

Jla Ou apxuB OMO YKIbYUCH y LENOKYIaH XUBOTHU IUKIIyC JOKyMEHATa, He 3HAYM JIa j& apXHB OJI-
TOBOpAH 3a CBE Pa/Iibe KOje ce OIHOCE Ha JJOKYMEHTa TOKOM FHXOBOT JKHBOTHOT IIUKITyCa. YMECTO
TOra, TO 3HAa4M J1a apXHB Tpeba Ja MOACTHYE pa3yMeBambe apXUBCKe (QyHKIHMjE U Ja POMOBHIIE
CTaHJap/e W MpaKce KOjuMa CBHM YUECHHIIHM, KOjH MMajy yJIOry y OBOj (pPyHKUHjH, MOCTHXKY LHJb
apxuBcke QyHKIH]je y OMII0 KOjOj M 'y CBUM Taukama KMBOTHOT LIMKJIyca JOKyMEHaTa.

ApxuBcka (PyHKIH]ja ce TPOTekKe KPO3 YUTAB )KUBOTHH LUKITYC JOKYMEHATa, KOjU Ce MOXKE MPHUKa-
3aTH KpO3 TPU OCHOBHE (ase:

—  KOHIIUIHPAmE;

—  CTBapame;

— oxapxkaBame (Ykibydyjyhu 3amruty u kopuniheme).

7KHBOTHH IIUKITYC JOKyMeHATa

JKMBOTHM IMKITYC €NEKTPOHCKHX JOKyMEHAaTa je y BeJMKOj Mepu onpelheH n3dopumMa u orykama
Koje ce moHoce y dhasm Kama ce yrBphyje morpeda 3a 4yBambeM JOKyMEHATa U Kaja ce MPOjeKTYjy U
pa3BHjajy CHCTEMH KaHIIENAPH]jCKOT TTOCIIOBamka, MPe HEro MITO ce Kpernpa OMiIo Koju JOKYMEHT. Y
T0j (ha3m — Koja ce Ha3MBa ,,pa3oM 3aueha” — eneKkTpOHCKH HH(DOPMAITMOHU CHCTEMH CE TIPOjEeKTY]y,
pasBHjajy 1 UMIUIEMEHTUPajy. Taj mpoluec ykibydyje aHanu3y 3axreBa 3a HH(opmanyjama u odpa-
JIOM THUX HHpopManuja 3a morpede Tekyher mocnoBama. OH yKJbyuyje U U300p, HaOaBKy U MpHMe-
Hy ozroBapajyhe Texnonoruje. @yHKIIMOHAIIHE 3aXTEBE 32 YIPABIbaAhE CICKTPOHCKUM JIOKYMECHTH-
Ma Tpeba pemraBaTy y MpojeKTUMa U crienuduKaIijaMa eIeKTpOHCKAX HH()OPMAIIMOHUX CHCTEMA
na O ce 00e30eamno 1a caapikaj, KOHTEKCT W CTPYKTypa CTBOPEHHMX WMJIM YyBaHUX JOKyMeHaTa
npy’Kajy noy3JaHe J0Ka3e 0 aKkTHBHOCTUMA CTBapaola M Jia Cy apXHBCKa €JIEKTPOHCKA JOKYMEHTa
uaenTudukoBaHa u 3amtrhena. PemaBame oBuX 3axTeBa y a3y KOHIMIIUpPamka cMambuhe ToTpedy
3a U3MEHaMa y CUCTeMHUMa HaKOH HMXOBE MMILIEMEHTanuje. TakBe MPOMEHE Cy YeCTO CKyIe H
KOMILUTUKOBaHE, 2 MOXK/Ia HUCY HU U3BOJJbUBE.

HNako ce ocHOBHE oIyke JOoHOCE Y (ha3u KOHIUIHpama, (haza cTBapama je OUUIIICAHO KJbyJHa.
CucteM MoXe 1a Oy/ie MpOjeKTOBaH TaKo J1a 33]J0BOJbaBa 3aXTEBE 32 OJIP’KaBAEM JOCTYITHUX CIICK-
TPOHCKHUX JIOKYMEHAaTa; Mel)yTHM, ako MOTIyHA U MOy3/1aHa JOKYMEHTa HUCY JOCIEIHO MpUXBa-
TaHa y CUCTeM, IpojekaT Hehe mMaTh HUKAakBy BpenHoctT. OaroBapajyha u moys3maaHa JOKyMEHTa
MOpajy C€ CTBapaTH OHAKO KAKO C€ 3aXTEBa, M MPUMATH Y KBAJIMTETHO MPOjEKTOBAHE CUCTEME KaH-
LIEJTAPHU]CKOT MTOCIIOBakba.

daza onprkaBama 00yxBaTa OCTAaTaK KHUBOTHOT ITUKITyCa apXMBCKUX JJIOKyMEHara, OWIIo Ja ce OHU
HaJla3e Ha [anupy Wik y eJIeKTPOHCKOM 001MKy. CBpXa ozpKaBama apXUBCKUX JOKyMEHATa BpeMe-
HOM he ce MemaTu. Y MOYeTKy, JOKyMEHT e KOPUCTUTH HEroB CTBapajall a MOIPKH JOHOLICHE
OJUTyKa M MOCJIOBHUX TpaHcakuyja. [locie Tora Moske ce yyBaTu HEKO BpeMe 3a Kopuiiheme y 1py-
I'MM aKTUBHOCTHMa WM 3a 33/10BOJbaBame 3axTeBa 3a oaroBopHourhy. Ha kpajy he ce onpxasatu
y TipaBHe, KYATYpHE U IpyTre UCTpakuBauke cBpxe. Tako Aa ¢asza onpkaBama KUBOTHOT LUKITyCa
JIOKyMeHaTa 00yXBara 1 Of[pKaBarbe JJOKyMEHTa y TIOCIOBHE CBPXE U OJ[pKaBame 300T lbUXOBE ap-
XMBCKE BPEIHOCTH. Panme BpIIeHe ca JOKyMEHTHMa TOKOM BHUXOBE akTuBHE (asze Tpeda aa Oyay
(dopMyHcaHe Tako Ja ce OJaKlla KOHTHHYHPAHO OAPKaBame M JOCTYIHOCT JOKyMeHara I10cie
3aJ]0BOJbaBakba MOCIOBHUX MOTpeda cTBapaona. CIMYHO TOME, KOpaly Npey3eTH 3a apXUBCKY 3a-
LITUTY MOPajy 00e30eAUTH Ja JOKyMEHTa HacTaBJbajy Aa NpyXkKajy Moy3/aHe U ayTCHTUYHE T0Ka3e
0 aKTHBHOCTHMA CTBapaolia.

ApXUB KOjH HE MOXeE Ja ePUKACHO JAeyje TOKOM YHTABOT KMBOTHOT IHMKIYyCa JIOKyMeHara 300T
OrpaHuueha y CBOjUM OBIAIINECHUMA WIIM HEJOCTAaTKa CpecTaBa MM CTpydHOCTH, Ouhe Beoma
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CIyTaH y pajy ¢ eleKTPOHCKUM JOKyMeHTHMa. Ha mpumep, ako je cTBapasal JOKyMeHara cTBapao
1 OZIp’KaBao JIOKYMEHTa Ha HauMH KOjU ce HHje aJIeKBaTHO 0aBHO MOy3JaHoIy U ayTeHTUYHOIIhY,
Moxa he 6utn Hemoryhe poOBEPUTH MOY31aHOCT MIIM ayTEHTHYHOCT JOKyMeHara Kaja ce Oyay
npenaBany apxusy. [lITaBuiie, apXuB unje akTHBHOCTH MOYHIbY TEK OHJIA KaJla Mpey3Me JOKyMeH-
TapHHA MaTepHjai, cyounhe ce ¢ OpojHUM TEeXHHUKHUM Termkohama. MHOre o 0BMX TeIIKoha Morie
0u ce m30ehu ako OM apXWB MOTA0 YTHIIATH HA CTBAapaolle JOKyMeHara paHuje Y TOKY YKHBOTHOT
LUKITyca IOKyMeHaTa. ¥ MHOTMM cilydajeBUMa apxuB Hehe Mohu za pemm TexHudke mpobneme y
JOKyMEHTHMA Koja Ipey3uMa 0e3 capaiie ca cTBapaoneM. TakBy capaamwy Ou Omio jakie ooe30e-
JUTH aKo Cy apXHMBH yCIIOCTABUIIM Capajiby Ca CTBAPaoleM paHHje Y KMBOTHOM IMKIYCYy JOKyMe-
Hara. MeljyTum, 4ak 1 KaJ] IOCTOjU CIIPEMHOCT CTBapaolia JOKyMeHara 3a capajimy, ouhe Hemoryhe
peLINTH TEXHUUKE IpoliieMe Ha Kpajy >KUBOTHOT LIMKJIyca JOKyMEHATa; Ha IpuMep, Kaja JOKyMEeH-
Ta 3aXTeBajy KOpUIIhemke TEXHOJIOTH]je KOja BHIIe HUje JOCTYITHA WM, Y YOOHYajeHIM CITydajeBrMa
HeaJ/IeKBaTHE TEXHUYKE JJOKYMEHTALje CTBAPAOUEBOI' CUCTEMA.

3.2 CrBapaonu 10KyMeHaTa H APXMBCKa eJIeKTPOHCKA JOKYMEHTA

JpyTy IpUHIMT Y OKBHUPY 32 yIPaBJbamke eNEKTPOHCKAM JTOKyMEHTHMA jecTe:

Apxueu mpeba da obezbede da cmseapaoyu OOKyMeHama Cmeapajy U uyeajy apxuscka 0OKymeHma
Koja cy aymenmuyHa, noy30ana u 00piicusa.

OBaj IpuHIUT HE MMOpa3yMeBa Jia je apXuB OArOBOPaH 3a (PyHKIMje cTBapaala JOKyMeHaTa Wil
Jla CTBapaoly JIOKyMeHaTa HUCY HAJIJISKHU 32 YIPaBJbakhe CBOjJUM JIOKYMEHTHUMA. APXUB HE MOXKE
Ipey3eTH yJIoTy cTBapaona AokyMmeHara. CTBapaial, Mopa OMTH OJrOBOpaH 3a CTBapame Moys3/a-
HUX JJOKYMEHATa U HBHX0BO OJIP)KaBambe Y ayTCHTUYHOM OOJIMKY CBE JI0K C€ JOKYMEHTa 4yBajy KOJ
Wera. Al apXUBCKa eKCIIepTH3a MOXKE CTBapaoliuMa JIOKyMEeHaTa MokazaTu ofrosapajyhe HaunHe
HCTYHaBakha IUXOBE OJATOBOPHOCTH.

ApxuB Tpeba Ja ycMepaBa, MMoJCTUYe, MM HaAMIe[a akiuje APYTHX YYeCHHUKA TOKOM >KUBOTHOT
LUKJIyCa ApXUBCKHX EIEKTPOHCKHUX JOKYMEHAaTa.

OBM yuecHHI YKJbYY]jy (1) cTBapaolie JoKyMeHara U aJMHHUCTpaTope JOKyMeHara; (2) oHe Koju
TIOHOCE 3aKOHE, TIPOITHCE U TIporieaype; (3) OHe KOju T0eIbyjy CPECTBa;  (4) OHE KOjU TPOU3BO/IE,
cHa07ieBajy ¥ ynpaBJbajy WH(GOPMAIIMOHNM TEXHOJIOTHjaMa O KOjiMa 3aBUCE JOKYMEHTa. YCIex y
0B0j oOnactu he noBecTu U 10 pa3BHjamba KOHTAKaTa U Be3a C IPyTUM 3aMHTEPECOBAHUM 3a BaJba-
HO KaHIIeJIapHjCKO MOCIOBamke, yKIbYuyjyhu agBokare, peBU3ope, padyHoBole U Apyre JOHOCHOLE
OZTyKa.

Aknuje koje Tpeba Ja mpeay3My apXHBH Jia OU yTHIAIM Ha JPYre YYSCHUKE Y BPIICHY apXUBCKE
hyHxumje yriby4dyjy:

- W3IaBame U AXypHpame Mpomnuca Koju ypehyjy kaHmeaapujcko mociaoBame ga 01 ce 00e36e1u-
JI0 J1a Cy eJIEKTPOHCKA JJOKYMEHTA MPABUITHO apXHBHUPAHA;

- JIOHOIIEH-e CTaHAap/Aa 32 yIPaBJbamke eNEKTPOHCKUM TIOKYMEHTHMA;

- JlaBame CMEpHHIIA M HH(OpPMaIHja KOje IPOMOBHIITY TOCIIECIHO Pa3yMeBame pa3iora KOju CToje
n3a T0OpUX TPaKCH KaHIIEIAPH|CKOT TIOCIIOBAba;

- HaBoleme HaurHa 3a WACHTU(UKOBaWkE apXUBCKe Tpal)e U cBera OHOTa MITO je TOTPeOHO 3a
CHY 3allTHUTY,

- mpaheme MpUMeHe MpaBwiia U MPOIHCa O KaHIIETAPH)jCKOM TI0CIOBaKkY KOje Cy U3Aalld OPTaHu
BJIACTH HAIJICKHU 32 3alITUTY apXUBCKe rpale; u
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- NpPOMOBHCamE capalime u3Mely ydyecHHKa y >KHBOTHOM LHKIIYyCy AOKyMeHara, yKJbydyjyhu
CTBapaole JOKyMeHara, aMMHUCTpaTOpe JOKyMeHara, nHpopMaTudape utx.

3atuM, apXuBU MOpajy OMTH akTUBHHM Yy cienehum obnactuma:

-y yTBphHBamy rme u Kako Ou ce 1mocTojehn 3aKOHM M MPOTHCH MOTJIHM MOOO0JBIIATH /1a Ou ce
OJIAKIIAJIO YIPaBJbabe eJIEKTPOHCKOM apXUBCKOM rpaljom, Ha IpuMep, y Ha UISKHOCTHMA KOje
Cy JI0/IeJbeHE apXHBHMa, IITO jaCHO MOKa3yje Ja eIeKTPOHCKa HH(pOopMalrja Moxe OUTH TOKY-
MEHT (TO jecT, Ja cTaTyc AJOKyMeHTa He oapelyje TeXHOoJoruja Koja ce KOPHCTH 3a CTBapambe
JIOKyMeHaTa HUTH MEIWjyM Ha KOM je CMEIITEH), U Y apTUKYJIalUji 3aXTeBa 3a eJIEeKTPOHCKO
KaHIIeJIapH]jCKO MOCIOBAHE;

- W3IaBame WM IIPOMOBHCAKE Pa3Boja M NMPUMEHE CTaHIapAa KOju MOIP)KaBajy IUJbEBE CIIEK-
TPOHCKOT KaHIEIapHjCKOT OCIOBakba; U

- NPOMOBHUCambE pa3Boja, NIpUMEHe U Kopullhewa 00e MHGOopMaLOHe TEXHOIOTHjE MITO YKIbY-
qyje (QyHKIMOHAIHE 3aXTEBE 3a CHCTEME KaHIIEIapH]jCKOT MOCIOBamba U crennGuaHor coprae-
pa 3a 00aBbambe apXUBCKUX (YHKIMja Kao IITO Cy KJIACH(PHKOBAE, UICHTU(PHUKOBALE U MPe-
y3UMame JIOKYMEHAaTa.

Y MHOTHM OKOJIHOCTHMA TOpe TIOMEHYTH MPUCTYT he OUTH Texak 3a mpemy3nmMame. To he 3axTena-

TH OJf apX1Ba Jia TIPey3My YIIOTe Koje paHuje HUCY uManu. ApxuBu he nmaru notpely 1a pa3Bujajy

HOBE MOJIUTHKE KOje Ae(DUHUIIY HBUXOBE YJIOre; HOBE eKCIIEPTH3€e Ja OU YCIEIIHO UTpalli T€ YJIOTe;

W, Y MHOTUM CJIy4ajeBUMa, IPOMEHY HBHXOBE KOPIIOPAaTUBHE KyAType. ApXuBU he Moxaa umatu

1 oTpeldy J1a CTEKHY HOBU ayTOPUTET U, MOXK/a, HOBa CpecTBa. Memarme yiore apxusa he OuTu

MOTITyHH]j€ ucTpaxeno y Ilormasipy 4.

3.3 BpeanoBamwe
Tpehu npuHIMI y OKBUPY 32 YIIPaBJbakhe EIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHUMA jecTe:

Apxusu mopajy oa ynpasmajy npoyecom 8peOH08arbA U 8pule UHMENeKMyaiHy KOHMpory Hao ap-
XUBCKUM €1eKMPOHCKUM OOKYMEHMUMA.

BpenHoBame ncnuTyje BpeIHOCTH JOKyMeHaTa M onpelyje BHXOBE POKOBE UyBamba; OTHOCHO
uaeHTH(HKYje OHA TOKyMEHTa Koja OM TpeOalio YyBaTH M HAKOH IITO 3a/10BOJbE MOCIOBHE MOTpede
cTBapaola. Y mpolecy BpeAHOBakA Cy IPArolieH! 3HaWkE U CaBeTH OpraHu3aluja Koja cTBapajy 10-
KyMEHTA, BUIIHNX BIACTH U APYTUX KOjH Cy YIIO3HATH Ca PaJIOM CTBapaolia JoKyMeHara. AJH, caMo
apxuBu he cBe BpeMe nMaTH cBeoOyXBaTHO 3HAIE O KaHIIEIAPHjCKOM ITOCIIOBAabY OpraHH3aIi]ja
TOKOM BPEMEHa U pa3yMeBambe TEOPHje U METOIOJIOTH]j€e 3a HajOOJbe BpeTHOBAaE apXUBCKe rpale.

Kao mro je HaBeneHo y J[pyrom morsapiby, BpeIHOBAE JIOKYMEHATA Y CIIEKTPOHCKOM OKPYKEHY
MoOpa ce BPIIUTH Y paHuM (pazaMa >KMBOTHOT IUKITyca JOKyMEHara, 4ecTo Ipe Hero mTo je Ha-
MpaBJbEH OMJIO KOjH TOKYMEHT. Y CKJIay C TUM, apXHBH he MOpaTH [1a YCBOje MPUCTYIT BpeTHOBAa
KOjU C€ 3aCHHMBA Ha CBEOOYXBAaTHOM 3HAmy O MPABHOM JIMILy KOj€ CTBAapa JOKYMEHTA M H-ETOBHM
¢$yHKIMjaMa ¥ paJHUM IPOLECUMa; Kako Cy Te (PyHKIH]je AO/eJbeHE OpraHu3alrjaMa i u3pakxeHe
y IbUXOBUM OBIamNemUMa; U Kako ce Te QyHKIHje BPILEe KPo3 MOCIOBHE MPOLece U aKTUBHOCTH.
300r Tora mTo ce Gpokycupa Ha (GpyHKIIMje U aKTHBHOCTH Y KOjUMa Ce IOKYMEHTA CTBapajy U KOpH-
cTe, OBaj MPUCTYII C€ Ha3WBa (PYHKIIMOHATHUM BPECIHOBAIHEM.

daza KoHIUNHpaka je HajIIOBOJbHH]jE BpeMe 3a BPEeIHOBamWE, jep mnpyxa Hajsehy npuimky 3a o0e-
30eheme eukacHe MpuMeHe OJUTyKe O BpeaHOBamy. Y Toj a3y opraHuzanuja oapehyje koje cy
joj uHdpopmanuje nmorpedHe 3a 00aBJbalkE HEHOT T0cha U ofpel)yje HauMH opraHu30Bamba U CH-
cremarcku odpalyje undopmaruje 1a Ou noapkaga cBojy MUCH]y u oBiarihiemna. DyHKIMOHATIHO
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BpeHOBamke oMoryhaBa HIeHTH(UKOBAakE CHCTEMa KaHIIEIapHjCKOT TIOCIoBama koju he campixa-
TH apXHUBCKYy I'pal)y ¥ JOKyMeHaTa y THM CHCTEMHMa KOja UMajy apXUBCKY BPETHOCT. 3aXTEBH 3a
YyBambe THUX JIOKYMEHATa MOTY c€ YKJbYYHTH y TMpojekar cucrema ca Behom sakohoMm u MamuM
onrepehemem Hero mTo Ou OMiK yKIbydeHH y MoJu(HUKOBamke cucTeMa Koju je Beh mocrojao, mro
Ou OMII0 HEOIXOJHO aKo OW BpETHOBam-E OMIIO TTOKPEHYTO y KacHUjoj ¢a3u. BpennoBame y ¢a3u
KOHIIUTIMpama he momohu u fa ce n30erHy HEMOTPEOH! TPOIIKOBH NMPUMEHE CTaH/Iap/a 3a apXuB-
cKy rpal)y Ha TOKyMeHTa KOja HeMajy TpajHy BPEIHOCT.

BpennoBame y (azu koHOmnupamwa he ykbyduBaTH WIACHTH(QHUKOBaKE (QYHKIM]ja U aKTUBHOCTH
koje he cTBaparu apxuBcky rpaly; yTBphuBame HHPOPMAIIMOHUX cHCTeMa Koju he mojpikaBaTu
oBe (hYHKITH]E U aKTUBHOCTH; HICHTH()HUKOBAH-E apXUBCKUX TOKyMeHTa Koju he Outn mpruxBaheHn
y CHUCTEME; U IPOjeKTOBakE TUX CHCTEMa Ja OM ce OMOIryhmio yyBame, 3allITUTa U JTOCTYIHOCT
apxuBcke Trpale. Pa3a KOHIUNMpPaWka Ce 3aBpLIaBa IPOjEeKTOBAKEM, HHCTATIALNjOM U TECTHPAmbEM
cucrema. Tectupame ciucrema Tpeda Ja 00yXBaTu TECTOBE 3a Bepuukalujy kojuma ce yTephyje aa
JIM Cy 3aXTEBH 3a KaHIeJIapHjCKO MOCII0Bambe yrpal)eHn y cucteM TakBu Jja oMoryhyjy BpeHOBambE,
3alITUTY ¥ MPUCTYI JOKYMEHTHMA.

Kana BpemnoBame moune y Ga3u KOHITUITHPamka, Tpeda ra HACTaBUTH Y KaCHUjUM (a3zaMa )KHBOTHOT
LUKITyca JOKyMEeHaTa. Y MHOTUM CJlyyajeBHUMa, ayTOMaTU30BaHU CHCTEMH, OHAKO KaKo Cy MMILIe-
MEHTHPAHU, CYLITUHCKH CE Pa3JIMKY]jy OJ IPOjEKTOBAHOT CHCTEMa. Y IPYTUM CIIy4ajeBUMa CHCTEM
ce MPUMEHH, aJli Ce He KOPUCTHU A00PO, TaKo Ja ce He CTBapajy JOKyMEHTa YHje Ce CTBaparmbe oue-
KuBaJo. 300T Tora JJOKyMeHTa Tpeda nperieiaT 0qMax Mocje YHOIICHA y CUCTEM Jla OU ce BUIEIIO
Jla JIX O/ITOBapajy OYEeKUBambUMa YTBPhEHUM MPMIINKOM (haze KOHITUIHPAha.

BpenHoBame y (a3u koHuunupama nokpehe ykibyunBame apXxruBa y YHTaB KUBOTHU LIUKIYC J0-
KymeHara. HakoH 1To je apXuB yTBpAHO, HACHTU(PHUKOBAO apXUBCKY Ipal)y y JOKyMEHTapHOM Ma-
TepHUjaily, OH MOpa HaJIIJIeAaTH CTBapame JOKyMEHaTa Ja OM MOTBPIAMO Ja JIM CTBapajall cTBapa
JOKyMEHTa Kako Ce OYeKHBAJIO U MOpa HaAIIeJaTH OIp’KaBambe THX JOKyMeHara.

Kanma cy mokymeHTa cTBOpeHa IIpe HEro LITO je apXUB YCIIEO Ja 3all0YHE BPEIHOBAmHE, BPEIHO-
Bame y (a3u Kpewpama oMoryhaBa apxuBy Ja MOHYIH CYTeCTHj€ O TOME KaKo CTBapajalr] MOXe
na Momu(HKyje CBOj CUCTEM WM IMPOLEAYype Kako OU MPYKHUO 00JbY HISHTH(HUKAIH]Y, 3aIITUTY
U JOCTYINHOCT apXUBCKUX JOKyMeHara. OmnepaTHBHU CUCTEMH C€ YeCTO MOTU(HKYjy Kao OArOBOP
Ha TIPOMEHHMBE OKOJIHOCTH WIIM MOCIIOBHE MOTpede. AKO je HEOITXOAHO MOAN(HUKOBATH CUCTEM Ja
O ce 3aJI0BOJBHIIN apXUBCKH 3aXTeBH, Ouhe 700po Npery3eTn TakBe MoJu(UKaIije y UCTO Bpeme
Kama u MoguduKammje 300T CONCTBEHNX MOTpeda cTBapaamna.

BpennoBame y (hazu onprxkaBama HUje moxkesbHO. [IpBo, mocroje pusunu aa Hehe Outu cTBapaHa
oarosapajyha moKymMeHTa; ja ce He MOXe JI0Ka3aTH ayTeHTUYHOCT JIOKYMEHATa; Ja Cy JOKyMEHTa
HEIOTITyHa, HEeloy3/1aHa WK Jia He MOTY Jia ce TyMmade; Jia MHpopMalHje Koje ce 4yBajy ofpaka-
Bajy caMO HA4YHMH Ha KOjH je OpTaHM3allfja BPIIWIAa CBOj¢ KaHIICTApHjCKO IMOCIOBAkEe, a HE U KaKO
j€ opraHu3zaiyja BpIImia cBoje (PyHKIHje U aKTUBHOCTH. [[pyro, MpOMEeHe y CHCTEMHUMa MOTY Ja
oHemoryhe NpuCTyI CTapHjUM JOKYMEHTHUMA, 1a YHUIITE lUXOBY MOY3JJAHOCT WJIN ay TCHTUYHOCT.
Tpehe, ananranuja noctojehux cucremMa KaHIENAPH]jCKOT TIOCIOBaba KOjH 33/10BOJbaBajy apXUBCKE
3axTeBe MOXKEe OMTH BeoMa CKyIla M CIIOKEHA, WM Yak Hemoryha.

[la 6u ce 06e36eamIT0 1a ce apXUBCKa EIIEKTPOHCKA TIOKyMEHTA UyBajy V ayTCHTHYHOM OOJHKY, ap-
XWBH MOPajy OJIPKABATH HHTEIICKTYaIHY KOHTPOIY HaJ JoKyMeHTHMa. Kao u kxon cBux obmuka jo0-
KyMeHaTa, HHTEJCKTyaTHa KOHTPOJIa TOIpa3syMeBa OMMCHBAE IOKYMEHATA Y CKIIAAY C apXUBCKUM
crangapauma. Omuc Mopa J1a capKu KOHTEKCTyanHe HHGOpPMaIije JOBOJBHE J1a OIPE/ie MOPEKIIO,
KOHTEKCT U CTPYKTYpY JOKyMeHara KaJ rojl OHM HUCY €KCIUIMIUTHHU Y caMUM JokymMeHTHMa. OBa
KOHTEKCTyaJlHa MH(OpPMaIIlFja je OCHOB 3a YIIpaBJbakhe aKildjama Mpeay3eTHM Ha Mpesia3uMa W
rpaHMIiamMa y )KHUBOTHOM IHKIIyCy JOKyMEHara, Kao MITO je KOIHpame WK MPEHOIICHE JOKyMe-
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Hara, 1a OM ce OCHTrypajo Ja ce ayTeHTHYHOCT JJOKyMEeHaTa OJpkaBa MPEKO TaKBHX I'paHUIa. 3a
CJIEKTPOHCKA JOKYMEHTa, TO 3HA4M ¥ MPUMEHY KOHTpOJia Ha OMJIO KaKBe TEXHOJIOLIKE MUTpalHje
iy Tpancdopmanmje 1a Ou ce 3alTUTHIA ayTeHTUIHOCT. O WHTEJIEKTYaIHOj KOHTPOJIM HaJ| eJIeK-
TPOHCKHUM JOKyMEHTHMa JieTaJbHuje ce roBopH y [pyrom neny, Onesmpak B, 2.1.

3.4 3amTuTa U NPUCTYN
YeTBpTH NPUHLUI Y OKBUPY 32 YIIPABJbAE EICKTPOHCKHM JOKYMEHTHMA jeCTe:

Apxusu mopajy oa 00pehyjy 3axmease 3a 3auimumy u npucmyn 0OKyMeHmuma oa ou ce ocucypanio
0a apxuecka erekmponcKa OOKYMEeHma OCMany pacnoioicusd, O0CIMynHa u pasymMasueéd.

OBaj npuHUMI ce 0aBU MUTamBUMa KOja Cy 1moceOHO MpobjeMaTHyHa 3a €JICKTPOHCKA JOKYMEHTa
300T" IbUXOBE 3aBUCHOCTH O TEXHOJIOTHjH KOja HACTaBJba Jia ce Mewa. Jlebara 0 OBOM NMPUHLIMITY HE
OJIHOCH C€, CE€M IMJbaHO, Ha 3aXTEBE 3a 3AIUTUTY KOjU Cy 3ajeHUYKHU 32 CBE OOJIUKE JOKyMEeHaTa,
Kao IITO je OCHOBHH 3aXTEB — ayTEHTUYHOCT apXMBCKe Tpale.

3amrTyTa ¥ IPUCTYIl APXUBCKUM EJICKTPOHCKUM JOKyMeHTUMa cy Mel)yzaBucHu u3 cienehux pas-
jora:

- pacroyioXuBa JIOKyMeHTa ¢y Gu3ndku HeonirehieHa, aeHTH()UKOBAHA U YUTIBUBA;

- JIOCTyIIHA JIOKyMEHTa C€ MOTY 0Jja0paru y OKBUPY CTpaTerrje MpeTpaKuBama Koja je cariiacHa
ca HaYMHOM Ha KOjM je CTBapajall OpraHu30Ba0 JIOKYMEHTa, U MPEACTaB/bCHA Y UCTOPHU)CKU
AyTEeHTHYHOM OOJIHKY; U

- pa3ymsbMBa JOKYMEHTa Cy JOKYMEHTa KOja MOTY Jla c€ KOPHUCTE Kao MCTOPHjCKU Aoka3. OBo
3axTeBa yTBphHBame MPOBEHHjEHIIHMjE JIOKYMEHATA, OJIP)KABAKHE OPUTHHAIHOT MOPETKA JIOKY-
MeHaTa U JIOCTYIHOCT MOBE3aHUX JIOKYMEHATA U IPYTUX KOHTEKCTYAIHUX UH(OpMaIyja.

APpXHBCKa €JIEKTPOHCKA JOKYMEHTa Ce He MOTY YyBaTH OJp)KaBambeM y CTaTHYHOM OOJHKY 300T
TEXHOJIOIIKE 3acTapenocTd. Yak 1 Aa cy JOKyMEHTa 3a0elie’keHa Ha MeAMjuMa KOju O Tpajajiu
3ayBeK, BEpOBATHO Ou nx 0o Hemoryhe mpoHahu WM U3BaAWTH OWIIO IITA U3 BHUX, CEM Hajjel-
HOCTaBHHJHX BPCTA ENIEKTPOHCKUX JIOKYMEHATa KOja ce OJIpKaBajy y CTaTHYHOM OOJHKY, Kao IITO
je objammeno y Ilormasipy 2.2. Bpemenom he 6utn HEOmXogHO TpaHCPOPMHUCATH TOKYMEHTA Ja
Ou ce MUTPHpPAJIH U3 3acTapesie TEXHOJIOTHje Yy OOJIMKe KOjU ce cafa KOpHUCTe. ApXMBCKA 3aIlTHTA
TPaXkKHl Jja TaKkBe TpaHCc(hOpMaIHje MOLITY]jy ayTeHTUYHOCT IOKyMEHaTa 1 Ja IpoMeHe omoryhasajy
npey3uMame U pa3yMeBame JoKyMeHara. TakBa TpaHchopManuja ce Mopa NakKJbUBO JOKYMEHTO-
BaTH.

3.4.1 3amTura

EnexTpoHCKH JOKyMEHT ce 4yBa caMoO ako HAaCTaBJba Jd MOCTOJH Y OOJHMKY KOjU JOMYILITAa HETOBO
npey3uMame U Ja, Mo Mpey3uMarby, IpyXa Moy3/iaH ¥ ayTeHTU4aH J0Ka3 O aKTUBHOCTH Koja je
npousBena JoKyMeHT. buhe MHOro ciyyajeBa y kojuMa he KOHTHHYHpaHa 3allTUTa eEKTPOHCKUX
IOKyMEHAaTa Cap>KaTH OIIHje Koje 01 MOIvIe YMamUTH TI0Y3/1aHOCT WIH ayTEHTHIHOCT JJOKYMEHa-
Ta WM O MOIJIM yTHULATH Ha MOTyNHOCTH 3a pUCTyName WM pasyMeBambe JOKyMeHaTa. ApXu-
BU Tpeba Ja uIeHTH(UKY]Y TI0jaBy TaKBUX MOTYhHOCTH, J]a caBeTyjy cTBapaolle o oaroBapajyhum
n300pruMa 3a HBUX0Ba JOKYMEHTa M Ja Mpery3uMajy akiHje HeonxonHe 3a obe30ehuBame KOHTH-
HyHpaHe MOYy31aHOCTH U ayTeHTUYHOCTH JOKyMeHaTa y apxuBy. Onesbak b Jlpyror nena nsnocu
JieTaJbHU]jy 1e0aTy 0 MOryhHOCTHMA 3allITUTE.

be3 003npa Ha TO 112 K ce JOKyMEHTa YyBajy Y apXUBY WX HE, aPXHB j€ ONTOBOPAH 3a apTUKYJIAIN]y
PacHoIOKMBUX OIIMja 32 KOHTHHYHPAHy 3allITHTY U ofapehuBame onroeapajyhux omnmuja. Apxus
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Ou Tpebao 1a npey3Me OATOBOPHOCT 3a TO Ha OIIITEM HUBOY M3/IaBalkeM CMEPHHIIA 32 3AIUTUTY
CJIEKTPOHCKHX JJOKYMEHATa, M MOCeOHO, NACHTU(PHUKOBABEM IPOOIeMa KOjH Cy Y BE3H Ca 3aITHTOM
JOKyMEHara y MojeJMHAM CHCTEeMUMa KaHIIEIapH]jCKOT ITOCIOBamka MPeAy3uMambeM oropapajyhnx
aKIyja 3a yKJIamame THX podiieMa. AKO je apXHB OITOBOPAH 3a 3allITUTY JJOKyMEHara, OHJa Tpeda
Jla pey3Me 1 ofroBapajyhe akmmje. AKo 3aIITUTY TOKyMEHaTa BPIIX ApyTra OpraHu3alyja, apXuB
Tpeba Ja mpenopydn oAroBapajyhe Mepe 3amTuTe U J1a ToMaXke y ’HX0BOj puMeHH. [Iurame 3a-
IITUTE apXUBCKUX JIOKyMeHaTa Tpebaio Ou J1a ce perm Ha OCHOBY ofipehnBama opraHu3aryje Koja
je HajOoJbe ONpeMJbeHA J1a INTUTH U OMOTYhH IPUCTYI ayTEHTUYHUM JOKYMEHTHMA TOKOM BpeMe-
Ha. DakTopu Koje Tpeda y3eTtu y 003up npuimkoM oxapehuBama HajOOIBE OMIMjE YKIBYUY]Y TO Jia
JIM MaH/IaT CTBapaolla MmopazyMeBa ofipiKaBarbe U MPYKambe MPUCTYTIa ay TCHTHYHUM JIOKYMEHTUMA
TOKOM BPEMEHA 1 PacIlOIOKHBOCT Pecypca 3a 3aIlITHTY M HPUCTYI apXUBCKOj rpahu.

3.4.2 Ilpuctyn n xopumheme

[Ipuctyn apXuBCKUM €JIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA MMa JIBE€ CTPaHe: TIOHYAY U MOTPaXKsby. ApXUB-
CKa JOKyMEHTa YMHE MOHY/y. 3aXTeBH 3a IPUCTYIIOM JIOKYMEHTHMa YHHE MOTpaxmby. PauyHapcka
TEXHOJIOTH]ja je CPEJICTBO 33 UCTIOPYUHBAKE JOKyMEHaTa OHUMA KOjH 3aXTeBajy MPUCTYII.

Crpana nonyzae (GyHKIMje MpUCTyma je oxpeljeHa u HempoMemrBa. ApxXuBcka rpalja Mopa ocraru
OHAKBa KaKBY je CTBOPUO CTBapasiall U 0abpao apXuB MyTeM BpeaHOBamba. [[oHya je orpaHrueHa
Ha MOCJIOBHE MOTpebe CTBapaolia 1 yTBpleHa Oprannu3aIijom, PoIeCuMa i akTHBHOCTHMA KOjUMa
je cTBapasail 00aBJba0 CBOjy MUCH]Y U (YHKIIH]E.

3axTeBH 3a MIPUCTYIIOM aPXUBCKUM EJIEKTPOHCKHM JTOKyMeHTHMa he ce BepoBaTHO MHOTO MEH-aTH.
VY Ouito KOM JaToM TPEHYTKY, MOJKe OMTH Pa3IMYUTHX 3aXTEBa, a KapaKTep 3aXTeBa Ce BPEMEHOM
MOXE MEHaTh. 3aXTeBH 3a MPUCTYN y CBPXy NMaMhema opraHu3aiuje Wi JTyropouyHe OATOBOPHO-
ctu npousuhu he u3 mpoueca Koju cy CTBOpWIN JIOKyMeHTa; Mehytum, Behu neo 3axreBa Ouhe y
OCHOBU HE3aBUCTAH O]] CBPXa 3a Koje Cy ce JOKYMEHTa CTBapajia M ofpskaBajia. L{ibeBr MHOTHX
3axTeBa 3a MPUCTYI apXUBCKUM EJICKTPOHCKUM JOKyMEHTHMa Hehe OWTH 3a MpUCTy JoKa3uMa o
OpraHM3allMj1 WM aKTUBHOCTHMA CTBapaolia, Beh 3a mHpopmanmje Koje ce Hanaze y JOKyMEeHTHMA.
Jloka3HHU KapakTep JOKyMEHaTa 0CTaje O CyIITHHCKOT 3Ha4yaja 4yaK U y TAaKBUM CIIydajeBHMa, 300T
TOra IITO je MoXkaa Hemoryhe TauHo TymaunTu MH(OpMaLHje Koje ce Hanaze y JOKYMEHTHMa, aKo
ce He CXBaTH KapakTep JOKyMEHTa MaTepujaa.

Hauwan npuctyna u nHGopMannoHa TeXHOIOTHja he ce BpeMeHOM MemaTH, a IpoMeHe y HHOp-
MAaIMOHOj TEXHOJOTHjH he yTHIaTu 1 Ha JOCTYIHOCT JOKyMeHara M Ha 3axTeBe 3a npuctyi. [lpu-
CTYN €JIEKTPOHCKUM JOoKyMeHTuMa Hehe Outn mMoryh ako 3aBuCH 0] 3acTapese TeXHoJoruje. 3a-
THM, Kako HHPOpMAIMOHa TEXHOJIOTHja TIPYXa cBe MOhHUje U (uiekcHOWIHHUje anare 3a MPUCTYI
U MIPETPaKUBAE, UCTPAXKMUBAUHM he KeJeTH Jla KOpUCTE OBE ajiaTe 3a MPUCTYN apXHBCKOj rpahu.
Mosxe ce oueKkuBaTH mopact Opoja UCTpakuBada KOju Tpake MPHCTYI apXUBCKOj rpalju 300r Tora
IIITO TEXHOJIOTH]a MPYyKa MOTYhHOCT a MaJbMHCKH TIPHUCTYT Oy/e 3acTyIUbeHU]U U jepTuHUju. Ha
Kpajy, 300r cBe Behux jkeJba UCTpakhBaya Ja KOPUCTE MOTEHIIH]all KOjU HyIM TEXHOJIOTH]ja 33 TIPH-
CTYII, MOXKE CE OYEKHMBATH NIPOMEHA YJIOTe apXrBa Kao MOCPeIHUKA WM areHara MpucTyIa.

Tako ce QyHKIHja MpyKarmba MPUCTYIIA IEKTPOHCKO] apXUBCKOj rpahji MoKe CXBaTHTH Kao jeHa
HCTIOpYyKa TauyHO ofipel)eHor Mpon3Bo/ia MPOMEHIEUBOM M Pa3HOBPCHOM TpkuInTy. Jla Ou Ouma y
MOTYhHOCTH J]a HACTaBH J]a O/IroBapa Ha 3axTeBe, PyHKIHja MprcTyma he Moparu 1a ce puiiaroau
IpOMEHaMa y 3axTeBHMa M Jla HCKOPUCTU MOOoJbIIama y TexHoioruju. McroBpemeno, mopa aa
Oyzie y cTamy Jla TapaHTyje ayTeHTHYHOCT IPOU3BOJIa KOje Ucropyyvyje. PemaBame THX TeH3H]a 3aX-
TeBa OAroBapajyhy MHTENEKTyallHy KOHTPOILY HaJ JOKYMEHTUMa, METO/Ie 32 oMoryhaBame MpHCTY-
na v MpaBOBPEMEHH OJITOBOP Ha MPOMEHE Y 3aXTeBHMa M TexHoNOorHju. OBH 3axTeBU cy oOpahenn
y Onmespky b Jlpyror mena.
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ITOIVTABJBE 4
UMIIVIMKAIIMJE HA APXUBE

Crpareruje koje cy onucane y Boauuy 3acHuBajy ce Ha KOHLENTY apXHBa KOjU je aKTUBHO YKJbY-
YeH y Mpollec CTBapama JOKYMEeHaTa, jaCHO pa3yMe IITa je JOKYMEHT, IITa Mopa3yMeBa KaHIesna-
PHJCKO TOCIOBakE M y KOJEM je 3ar0oCyICH Kaap Koju MoXe J100po capal)BaTu ca CrerujajiucTiMa
13 Pa3IMYUTUX TUCIUTLINHA (HIIp. 13 HHHOPMAITMOHNX TEXHOJIOTH]a, PAYyHOBOICTBEHE PEBU3H]E,
yIpaBibamka JOKyMEHTHMA, 00e30el)ema, MpaBHUX yCayra UTH.) Kao M ca CAaMHUM CTBapaollMa J10-
KyMeHaTa. ApXUB KOjH je TTacHBaH M YeKa Jia JISKTPOHCKA JOKYMEHTa CTUTHY HAKOH MCTEKa HhH-
XOBE aJMUHHUCTpPAaTUBHE M ONEpaTHBHE BPEJHOCTH 3a OpraHM3alMjy Koja MX je cTBapaia, umahe
3HauajHe TeIIKohe ca TPOIIKOBUMA 3alITUTE EIEKTPOHCKHX JIOKYMEHATa.

Naxo Bomud cajipxu mpeiore 4ak U 3a OHEe apXHUBE KOjH, HA OCHOBY 3aKOHA KOJU PETYJIHINY HUXOB
paz, He MOTY Ja UMajy aKTHUBaH HNPHUCTYH y MPOOIEMATHIN €JIEKTPOHCKUX JOKYMEHATa, OH IIajbhe
jacHy TOpyKy J1a Ou apXMBH Tpebao J1a ce MO3UIUOHHUPA]Y ,,Ha MPEIBbEM ey MO30pHHUIE”, YaK
U TIpe CTBapama JOKyMeHara. Yak M Kaja apXuB HE OUYeKyje Ja y AOIIIEAHO BpeMe Oyae akTHBHO
YKJbYYEH y BPEIHOBAIEC M MPHUjEM eNEKTPOHCKUX JOKYMEHaTa, joll YBEK MOKE€ MHOTO mocTuhu
YTHLAKBEM Ha pa3Boj 3aKOHA M MPOIeypa Kao M Ha pa3Boj CTaHJIapAa W MPaKCH 3a YIPaBJbabe
€JIEKTPOHCKHMM JAOKyMeHTuMa. [lapTHepcTBa ca oHMMa KOju JOHOCE O[UTyKe, YTBPhYjy cTaHmapae u
CTBapajy eJIEKTPOHCKA JJOKYMEHTa, MOTY Jia IIOCTaBe CIeHy 3a oHy Oymyhy Tauky y BpeMeHy Kajia
he apxuB Mohu npey3eTrn akTUBHU]Y YJIOTY.

TakBo penosuioHupame he umak UMaTH BaKHE MIPaBHE, OPraHU3AMOHE M TEXHUYKE MMILINKA-
1yje Ha apxuBe. CBpxa OBOT ITOTVIAaBJba j€ Ja 00jaCHH T¢ UMILIMKALIM]e /1a OU TOMOIJIO apXHUBUMa Jia
yCIOCTaBe KOHTPOJIHE JIFCTE CTBAPH Koje he MopaTu 1a pa3MoTpe Kako Oymy mpeia3uin y MO3UIH]y
Jla yTUUY Ha MOJMTUKY, CTAHJAP/IC U MPOjeKTOBAkE CHCTEMA 32 KaHIENApHjCKo TocioBame. JlaTu
cy npumepH (Kyp3uBoMm) u3 GUKTUBHUX apXuBa Ja OW ce WIIyCTpoBaje HeKe O] ujeja U CyrecTuja
M3HETHX Y OBOM IOIJIABIBY.

4.1 IlpaBHe U MOJUTHYKE UMILTHKAIUje

VY by peliaBarma MUTamba Y BE3U ca eNIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA, BXKHO je J1a apXuB Jeiyje Y
MPABHOM M TIOJIMTHYKOM OKPYXKEHY KOj€ j& TIOrOJJHO apXUBCKUM MHUTABHUMA. 3aKOHU M MOJTUTHKE
koju omoryhyjy apxuBy na mocroje, Tpeda aa caapxe oapenode koje 103BoJbaBajy (mim omoryha-
Bajy) apxuBY Jia Oy/ie YYECHHUK ,,3a CTOJIOM” KOjU c€ 0aBH EICKTPOHCKHUM JIOKyMeHTHMa. Mopajy ce
pasyMeTH TOJIMTHYKU U JIPYTH €JIEMEHTH KOjU CY JIOBEIH JI0 TAKBUX 3aKOHA M MOJUTHKA. 3aIlTO je
apxuBy oMoryheHo ma ce 6aBu OMIIO UMMe y BE3H ca eJICKTPOHCKUM JOKyMeHTHMa? 3aITo je map-
JIAMEHT, KOJICTHjyM JIMPEKTOPA WK HEKH JAPYTH OPraH BIACTH CMATpao BaXKHUM Ja YCBOjU 3aKOHE U
nporeaype Koju notphyjy Ty yinory apxusa? AKO TaKBH 3aKOHU M NPOLIEAYPE HE TOCTOj€, KAaKo Ce
onyia mory ycojutu? [lorpeda 3a ycrnocraB/bambeM 3aKOHOAABHOT /WK MOJUTHYKOT OKBHPA KOjU
he omoryhuTu apxuBy aa paay ca eJIeKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMa (CaMOCTalTHO WIIM Y MApTHEPCTBY
ca Jipyruma) TpeJicTaBiba BAKHY UMILTHKAIIU]Y CTpaTeryja npeJUioKeHnK y 0BoM Boxundy.

Axo apxuB Tpeba 1a ce mo3uimonupa y hasu ,,3aueha”, onma 6u Takohe Tpedano na Oyae omoryhe-
HO, TIOHOBO KPO3 3aKOH M NPOLEAYPE, Ja yTUYE Ha EICKTPOHCKO KaHIIEJIapHjCKO MOCIOBAE KOA
opraHusalmje Koja cTBapa eleKTPOHCKa JOKyMeHTa. Tako Ja mopen Tora mrto oMoryhyje apxuBy
Jla TIOAP KK MOCJI0BHE (DYHKIIMjE KOje YKJbYUY]y BpEIHOBameE, ,lpujem”’ (IIyTeM Mpey3uMama Ha
qyBamke y apXUBY WIH Ha APYTH HAYWH), 3aMITUTY U KOpUIIheme ToOKyMeHara (yKIbYdyjyhu enex-
TPOHCKa JJOKYMEHTa), Tpebayio 6u Takol)e omoOpuTH apXuBy J1a yTH4e Ha CTBapame JOKyMeHara u
KaHIIEJIApPHjCKO MOCIIOBamkhe (YKIbYUyjyhn eJIeKTpOHCKO KaHIENapHjCKO MOCIOBakhE) YHYTAp ycTa-
HOBa KOje CTBapajy JOKyMEHTA.
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ApxuBu Tpeba 1a 06e30e1e 1a 3aKOHU U IPOLEAYPe KOjU PEryNuIly YIpaBibambe JOKYMEHTHMA Yy
opraHusanyjama Koje Ux CTBapajy, a 3a Koje cy OHM OJATOBOPHH, caapike Ne(UHHLHUje JOKyMeHa-
Ta Koje 00jalimaBajy cBE BUXOBE OOIMKE, YKIbYUyjyhH eJIeKTpOHCKa JOKyMEHTa. APXUBH MOTY
UTpaTH 3HAYajHY YJIOTY JJaBaeM CaBeTa y Be3M ca JIe(HUHHUIINjOM ,,IOKYMEHTA U KaKO Taj TEPMHH
Tpeba Ja ce KOPHUCTH Tako Ja MPEHOCH MCTO 3Hadee 0e3 0031pa Ha 3aKOH WM MPOIERypy Y KOjy
j€ YKJby4eH.

Maxo 3akoHU H TpOIeaype MOTY Ja campike oapende o eIeKTPOHCKAM MOKyMEHTHMa (FUTH uX Oa-
pem nomumy y AehuHHNMjaMa), Te oapende he OuTn HeehukacHe ako HE OJpeiie OITOBOPHOCTU
3a TIPaBUJTHO YIIPaBJbamkbe TOKyMEHTHMA. ApXuBH Ou Tpedasio aa o0e3zdene (wmm na OapeM yTudy
y TOM TIpaBIly) J1a OpTaHu3allfje Koje CTBapajy JOKYMEHTapHH MaTepHjall, a Koje NMajy yTHIIaja Ha
JIOHOIIICHE 3aKOHA U MPOIeypa, Kao U Jpyre OpraHusaije Koje umajy oapeheHy yiaory y aoHoO-
ey 3aKOHA U MPOoIIeAypa, oApelyjy Ko je OAroBOpaH 3a KaHIIEIAPHjCKO IMOCIOBake. XHUjepapxuja
THX 3aKOHa U MpoLeypa MoXe OUTH XOpU30HTaIHA (Ha IPUMEpP MPaBo Ha NPUCTYN HH(opManja-
Ma, JIOKa3HH MOCTYTIaK, 3aIITHTa IPUBATHOCTH ) WJIM BEPTUKAIHA (Ha IPUMED 3aKOH KOoju oMoryhyje
M3paly HOBOT Iporpama 3allTUTe KUBOTHE CPEIUHE).

VY npBoM ciy4ajy, 0AroBopHOCT he OUTH MmojieJbeHa Kpo3 OpraHn3alijy Ha Ha4WH Ha KOju, Ha TpH-
Mep, Moxke Ja omoryhu rpaljanuma npaBo Ha HIpUCTyI nHpOpMalHjaMa. Y APYroM Ciiy4ajy, OAro-
BOpHOCT he OMTH MogesheHa Kpo3 JaTo MPOTrpaMCcKo TOAPYdje TaKo 1a CBAKH I0jeIUHAIl Y TOM TIPO-
IPaMCKOM TIOZIPYYjy pasyMe YJIory W 3Havaj JJOKyMeHaTa yHyTap KOHTEKCTa MPOTrPaMCKHX MOCIIOB-
HUX ¥ 3aXT€Ba Y MOIVIEAY OIrOBOPHOCTH, Ka0 M COTIICTBEHUX yJIOra M OII'OBOPHOCTH 32 CTBAPAIbE,
3aIITUTY ¥ YHUIITCHE JOKyMCHATA.

Ha kpajy, apxuB Moke [TOCTOjaTH y OKPYXKEHY 7€ He TOCTOje PEIeBaHTHU 3aKOHH WIIM MPOLEType
KOj€ ce OJJHOCE Ha EJICKTPOHCKO KaHIIEIAPHjCKO MTOCIOBAE WU YIIPaBJbabe APXUBCKUM €IIEKTPOH-
CKUM JJOKYMEHTHMA.

MehyTtnMm, 9ak U y OBOj CHTyalllju apXHB HE MOXe cebu JomycTuTu na Oyne macuBan. OH Mopa
IIOCTaTH MOOOPHHUK U areHT MPOMEHE KOja TIPOMOBHIIIE TIOTpeOy 3a oaroBapajyhum 3akoHnMa vu/miu
poLeaypama.

Apxue je kopucmuo konyenm ,,0oxkymenma’ MAC-o60e Komumema 3a enekmpoHcka 0OKyMeHma
0a 6u dowao 0o depunuyuje Koja je xopuuihena y HOBoM ApXUBCKOM 3AKOHOOABCMBY, KAO U 3AKO-
Huma Koju omoeyhasajy nexonuxo opyeux éiaounux npoepama. Q02080pHOCH 34 KAHYENAPUJCKO
NnOC108ae NOYUBA HA PYKOBOOUOYUMA NPOSPAMA, OOK APXUBCKO 3AKOHOOABCMBO Npyxca o0pedbe
30 Y02y apxuea y uzpaou cmaroapod 3a ynpaesarbe OOKYMeHmuMd.

Apxue ce yopyscuo ca opysum 3aunmepeco8anum Opeanu3ayujama od 3ay3my cmae 0 npuxeamssii-
80CMU eIeKMPOHCKUX OOKYMeHama Kao 0okasza na cyoy. Haxo ce kpumepujymu npuxeamsueocmu
Pasnukyjy 00 3emme 00 3emMme, Na 4aK U YHYmap 3emasnd, apxXuu cy uepaiu opazoyeny yiozy
Y apmuKyIucary 08ux KpUmepujyma u npyxcary cagema 0 OKOIHOCMUMA noo Kojuma ou pasmne
opeanuzayuje mozie OOHOCUMU OO0NYKe O 4Y8ary U UNYHUBAILY eleKMPOHCKUX OOKYMeHama (Hnp.
U3YHUBAIbEe U3BOPHUX OOKYMEHAMA, KOja CV CKEHUPAHA U Yy8ajy ce y CUCeMY 3d YNpasbarse Ou-
eumanuzosarnum mamepujaiom). Ta ynoea je umana dybox ymuyaj Ha cnocooHocm apxuga oa 6yoe
VYECHUK Y casemosary (4ax u y noCmasnary cmanoapoa) o npasHuM u npoyeoypaitHum pazma-
mpareuma o Kojuma cy reuxose Haopelhene opeanusayuje mopaie 0a 600e pavyua.

4.2 Opranu3anuoHe UMILIMKALMje

ApxuB He Ou Tpebaso fa ce 6aBu eIeKTPOHCKUM JIOKYMEHTUMA Kao MOCEOHUM IHTAmBEM KOje ce
OJIHOCH Ha Meje. TakaB MPUCTYT camMo MOMaXKe Y jauary MPHUCTYIA ,,HACTABIHAMO Ja PAIHMO Kao
Jla ce HUIITA HUje TOTOAMIIO” KOju MOYKe OUTH IITETaH JYyTOPOYHO TIIEAaHO, HAPOUUTO aKo j€ apXUB
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YCBOJHO MACUBaH MPHCTYI Y 00aBJbarby CBOjUX OIrOBOPHOCTH. Y HICATHOM CBETY €IEKTPOHCKA
JOKyMEHTa Tpeba ocMaTpary Kao €0 HHTETPUCAHOT MPHUCTYIIA 3 YIIPaBJbakhe CBUM JIOKyMEHTH-
Ma, 6e3 003upa Ha BuxoB (puznuku obnuk. C Ipyre cTpaHe, HAUMH Ha KOjH ce 0aBe eJIeKTPOHCKUM
JOKYMEHTHMa MOXeE MOCITY)KUTH Kao KaTajan3aTop 3a MPOMEHe y HaYMHY Ha KOjU apXHBU 00aBIbajy
CBOj€ LEJIOKYITHO TTOCTIOBAabE.

4.2.1 Mucuja u MaHaat

TakaB yTuIaj ce mpoTexe Ha OCHOBHY ITPUPOAY MUCH]E U MaHIaTa caMoT apXuBa. AKO apXuB Tpeda
Ia uMa onpelery ymory y ynpasibamy TOKyMEHTHMa 0e3 0031pa Ha HUXOB OOJIHK, OH/IA je BAXKHO
Jla M3jaBe O MUCHjU M MaHJATy apXuBa CaJipiKe UCKa3e U3 KOJHX CE€ jaCHO BUJM J1a Y JCJIOKPYT Hhe-
TOBOT pajia yJasu U paj ca eJIeKTPOHCKUM JoKyMeHTHMa. [loHoBO, neduHuLMja ,,JOKyMEeHTa  10-
cTaje BeoMa BaykHa. AKO je M3jaBa 0 MUCHjU M MaHJIaTy CyBHIIIE PECTPUKTUBHA, OHJA EICKTPOHCKA
JIOKYMEHTa MOX/Ia YaK He yiase y JAeJOKPYT MUCHjE i MaHJlaTa apX1Ba.

Haxko cBaka opraHuzaiyja UMa jeIMHCTBEHY MEPCIEKTHBY O pasyuiu u3Mely u3jaBe o MUCHjU U
u3jaBe 0 MaHAATy, Y CBpXy oBor Boauua, W3jaBa 0 MHCHjU ONHUCYje Wb apXuBa, JOK H3jaBa O
MaHJIaTy ONHCYje LITa je apXuBUMa oMOryheHo Jia pajie Ha OCHOBY BHILET ayTOPUTETa Kao ILITO je
3aKOH, MOJI3aKOHCKH MIPABHU aKT, MPOLIEAYypa UTA.

[Ipumepn m3jaBa 0 MHUCHjU W MaHIAaTy KOJH MHXEPEHTHO YKJbYUY]y CJIEKTPOHCKA JOKYMeHTa (Tj.
neduHUIMja ,,JOKYMEeHTa” YKJbyUyje eIeKTPOHCKA JOKYMeHTa) cy cieaehu:

mucuja apxusa je oa 0o6e36eou 00CmynHoCm, pasymmeueocm u mozyhnocm kopuuihiera aymenmuy-
HUX, NOY30AHUX U 8AICHUX OOKYMEHAMA OHONUKO OY20 KOIUKO CY NompebHa oa bu ce 0onpuHeno
KOJLeKMUsHoM namhersy 3emme u 3aumumu npasa cpahana.

mandam apxusa (xaxo je oopeheno 3aKoHOM O HAYUOHATHOM APXUBY) je 0a NPUKyn/bd, Wmumu
u omoeyhyje oocmynnum apxuscky epaly, kao u oa npysca nomoh y ynpaemary 0oKymeHmuma y
61AOUHUM YCIAHOBAMA.

4.2.2 Tlpouenype

OcnomeH Ha e(pUKaCHO] M M3Y3€THO BKHO] MUCHjH M MaHIATy, apXuB Tpeba ma 0b6e30emu na 1mo-
ctojehe mporenype onpasiaBajy BpelIHOBamE, MPUKYIIbAke, OMUCUBAKE, 3alITUTY U oMoryha-
Bambe JOCTYIHOCTH €JIEKTPOHCKHUX JOKYMEHara, a UCTO TaKo M CBOje yJIOre y ImpyKamy nomohu y
yIpaBibalby TOKYMEHTHUMA. Te MOJIUTHKE Cy M3Y3€THO BaKHE U MOPajy OUTH MaXJbUBO pa3BHjeHE
jep he ycTaHOBUTH J0 KOT Cy 0OMMa eJIeKTPOHCKa JOKyMEHTa HHTerpucana y nocrojehe nporpame
nim 6u Tpebao 1a ce TpeTupajy Kao 0JJBOjeHO ,,MEeAHNjCKO’ MuTame nin mporpam. O6mm o kor he
jellaH WM HEKOJIMKO Mojesia OMTH yCBOjeHH (Kao IITO je ICHTPaTN30BaHa 3aIlITHTa HACYIIPOT Jie-
[EHTPAU30BaHE U HACYNPOT MEIaBuHM 00¢), nukTrpahe nporenype koje apXus JOHOCH 3a cede.

KonkpetHo, npouenype Tpeba ycrnoctaButy y cienehum obmactuma:

- mpyXxamy nmoMohu y yrmpaBibamy JOKyMEHTHMA (KOjy YIIOTY apXuB Tpeba ma mpey3me?);

- BpemHOBamy (Koja JOKyMeHTa TpeOa oadupaTH 3a TpajHO dyBambe?);

- TpUKyIbame (KOjy cTparerujy Tpebda yCBOJUTH U O] KOJUM OKOJTHOCTAMA?);

- onucuBamy (Koje cranaape Tpeda npuMeHuTn?);

- 3amrtuty (Koje crpareruje Tpeda pa3MOTPUTH 3a OJIpKaBamke (PU3UYKOT U UHTEIEKTYATHOT UH-
TerpuTeTa JOKyMeHaTa TOKOM BpeMeHa?); u

- omoryhaBamy npucTyna, MpeTpaKUBamHy U AUCTPUOYITHjU (KOje cTpaTreruje Tpeda yCBOJUTH 3a
Mpy’Kame yciayra y Be3u ca KopuiihemeM ToKyMeHara?).
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4.2.3 ®yHKnHUje 1 aKTHBHOCTH

Ha ocHoBy cBojux MaHzara u MHcHja, apxuBH Tpebda na obezdene ¢pyHkuuje (Ha mpuMep Ipujem
/ 3amTHTa / oMoryhaBame NOCTYIMHOCTH apxuBcke Tpale, momoh y ympasibamy JOKyMEHTHMA);
AKTHBHOCTH (Ha MPHMEp MOMarame, BPEIIHOBAbE, IPUKYTLbake, (PU3MIKH U HHTEICKTYaTH! Hal-
30p, NpyKamke KOPUCHUYKNX YCIIyTa) M TPOIeCcH (Ha MPUMEp 331aI KOjH JOTIPHHOCE PaHAM HIIH
MIOCJIOBHUM HpOLIECHMa KOjH TTOpKaBajy QyHKIMje ¥ aKTHBHOCTH) 3a PaJi ca eJIeKTPOHCKUM JIOKY-
MeHTHMa. be3 003upa Ha TO 7a M apXMB YCIOCTaBH MPHUCTYI LIEHTPAIN30BaHE WM ACLEHTPaIU-
30BaHE 3aIITUTE, MHTETPUCAHU MM CAMOCTAIHU MPUCTYTI JIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHUMa, OH Tpeba
Ja onpenu QyHKIMje, aKTUBHOCTH M pajiHe Tpoliece Koju 00e30el)yjy OfpKUBOCT M JOCTYITHOCT
CJIEKTPOHCKHX JIOKyMEHAaTa TOKOM BpeMEHa.

Hako y HEeKUM OKOITHOCTHMa MOYKe OMTH KOPHCHO Jia TIOCMaTrpa eIeKTPOHCKA JJOKyMEHTa YHYyTap
HCTOT KOHTEKCTa Kao M OcTalla JIOKYMEHTa KOjuMa ce 0aBe apXuBH, y JAPYTUM CIydajeBUMa MOXKe
OWTH KOPHCHO J1a MaXIby YCpeACpee Ha eNeKTPOHCKa JOKYMEHTa ¢ HaMepoM 1a ,,yop3ajy mode-
Tak” apXMBCKOT Mporpama koju he ce xacHuje Mohu MHTErprcaTH. APXMBUCTH y €JIEKTPOHCKOM
OKpYXXEHY BHUIIIe HE MOTY J1a JI03BOJIE HUTH MOTY JIa CE CMaTpajy caMo 4yBapuMa GU3UUKUX JOKY-
MmeHara. OHM MOpajy /1a pa3yMejy JIOTHUKE U BUPTyelIHe o0paciie Koju eJIeKTPOHCKUM JOKYMEHTH-
Ma /1ajy BUXOB CaJipiKaj, KOHTEKCT M CTPYKTYypy. Y IpUXBaramy OBOT IIPUCTyIIAa apXUBUCTHMA he
outn omoryheHo ja nmpeoOIuKyjy CBOj MUCAOHHU CKJIOI OJf OHOTa 3aCHOBAHOT Ha (PM3UYKHM €HTH-
TeTuMa (YIIIaBHOM YKOPEHhGHIMA Ha Tanupy) Ka OHMMa KOjH Cy 3aCHOBaHM Ha JOKYMEHTHMa 0e3
003upa Ha BUXOB (PU3UUKU OOJIHK.

4.2.4 Jbyncku pecypcu

ApxuBu he MopaTu Ja 3amocie MmojenHIEe KOju pa3yMejy IITa je JOKYMEHT, ITa 3Ha4u KaHlela-
PHjCKO TIOCIIOBame, IITa je apXuBcKa rpaha 1 kako je Tpeba dyBaTH U Kako qo0po capahuBaru ca
JpyruMa U3 Ipyrux JUCHUIUIMHA U 3ajenHuna. [lo3HaBame apXUBCKE TEOpHje M KOHIIENara KaH-
IIeTIAPHjCKOT TTOCIIOBakba Y KOMOMHAITH]H ca pa3yMeBambeM Kako (DYHKITHOHHIITY MOJECPHE OpraHu-
3aIMje U KaKo Ce KOPHCTH TEXHOJIOTH]ja 33 YIpaBJbamhe JOKyMEHTHMA Cy OJ CYIITHHCKOT 3Havaja.
Naxo noOpo mosHaBame MHPOPMALMOHHX TEXHOJIOTHja yla3u Y KOPIYC MOTPEOHHMX 3HaEha, OHO
HUje 0] KpYLHMjaIHOT 3Ha4aja Kao IITO je pasyMeBambe Kako HH(opMaloHa TEXHOJIOTHja yTHIE Ha
KaHI[eJIapHjCKO mociioBame. CIIOCOOHOCT 3a M3pakaBarme 3aXTeBa j€ BaKHU]E O] CIIOCOOHOCTH 3a
kopumIheme IMPOKOT BapHjeTeTa TEXHOIOTH]a.

OcCHOBHE H/IJIEKHOCTH (BEIUTHHE, 3HAE, CIIOCOOHOCTH UT/.) he Mopary &1a mperno3Hajy CBH OHU
koju he OMTH yKIbYyUEHH y yIpaBJbambe eICKTPOHCKUM JOKyMeHTHMa. OBE OCHOBHE Ha/IJICKHOCTH
Tpeba MPETBOPHUTH Y OMHKCE MOCIOBA U U3jaBe O KBATU(HUKaLHjaMa KOje MOTY, Y HEKUM OKOJIHOCTH-
Ma, PaJlKaIHO IPOMEHUTH MTPOoQUIIe 3aHNMamha OHUX KOjU Cy TPEHYTHO 3aIll0CIICHU Y apXUBUMA.

ApxuBnu he MopaTu pa3BHjaTH CTpareruje Koje padyHajy Ha Te paJuKaiHe mpoMeHe. ApxuBH he
MOpaTH Mperno3HaBary, ofpehuBaTh, 4ak ¥ pa3Bujatu noceOHe nmporpame o0yke U 00pazoBama aa
o0yde 3amocieHe, Kao KJby4HE YUYECHUKE, 33 YIpPaBJbatbe €JIEKTPOHCKHM JOKyMeHTUMa. Tpeba
yCBajaTH Iporpame 1 IIaHOBe Koju he momaratu apXuBuMa Jia 3anocie kaaap koju he mohu na 3a-
JIOBOJHH MOTPEOHE BEIITHHE U 3Hama 06e3 0031pa Ha BUXOBO MPETXOAHO 00pa30Bamke UM CTPYIHO
HCKYCTBO. Y TOM TIOTTIeny, Mopahe ce HalpaBUTH pa3iiika u3Mel)y oHora ITo apXuBHCTa Tpebda ma
3HA M OHOTA IITO apXuB Tpeba 1a 3Ha. ApXUBHCTA Tpeda Jia mocenyje JOBOJHHO BEIITHHA, 3HAKA
CHOCOOHOCTH A2 00aBJba CBOj IIOCAO 3a KOjH je 100M0 3aaartak Ja ra pagu. C aqpyre crpane, OpraHu-
3allMja 3aXTeBa KOJIEKTUBHH CKYI BEIITHHA, 3HAaa U CIIOCOOHOCTH J1a Ou 00e30eamia 1a ce MOXKe
KOHTHHYHMPAHO MMO3UIMOHUPATH U PEIO3UIIMOHUPATH YIPKOC IPOMEHaMa Koje ¢e MOTY JIECHUTH JI0-
KyMEHTHMA 1 OKpYXemy HH(OpMaIOHOT MeHaMeHTa. TakBa 0a3a 3Hama KOpIopaluje ofpakana
YUEEHUITY J1a TeJTa OpraHu3aIrja Moxe u Tpeda ma Oyae Beha o cyMme 1mojeIMHuX AeToBa.
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4.2.5 Komynuxkanmje / onHocu ¢ japaouhy

ApxuB he moparu ia ycrioctaBu eprkacHe MEXaHU3Me 32 KOMYHHUKAIU]y HE caMo 0 WHpopMalmja-
Ma O CBOjOj apXUBCKO] Ipalju y eJIEKTPOHCKOM O0JIUKY, Beh U 0 CBOjUM MporpaMuMa u aKTHBHOCTH-
Ma. Mopa OuTH MOTITYHO jaCHO KOjUM C€ ,,lI0CI0M” 0aBU apXHB, HAPOUUTO aKO JKEJIU J1a YCIIOCTaBU
OJHCKe Be3e ca opraHu3aljama Koje CTBapajy TakBy rpal)y.

[Topyka Koja ce oTHOCH Ha YIIOTY apXHBa KO €JIEKTPOHCKHUX JOKYMEHATa U MPUCTYII KOjH j€ YCBOjHO
3a CBOj¢ MO3HIIMOHUPAIHE U BPIICHE CBOJUX OJITOBOPHOCTH MOPa OMTH jaCHA U CMATPaHa BAXKHOM U
3a CTBapaolle JOKyMeHara 1 3a OHe Koju he OWTH MOTEeHIIMjaTHH KOPUCHHIINA yCIIyTra apXuBa.

VY uneanHoM cBety, apxuB Ou Tpebaso na Oyne NO3UIHMOHUPAH TaKo Ja MOXKE J1a IPEHOCH MOPYKY
Jla je OH M3BOP ayTOPUTETA O TOME LITa MOApa3yMeBa KaHIEIapHjCKO MOCIOBAE, H3BOP CTPYYHO-
CTH 32 UJICHTH(UKOBAE U 3AIITHTY JIOKYMEHATa, U IPU3HATHU JIHJIEP Y CBUM CTBapUMa Yy BE3H ca
KaHIIEJIapH]CKUM TTOCIOBAHEM H YIIPABIbAHEM apPXUBCKOM TpaljoMm.

ApxuB Tpeba J1a pa3MOTpH pa3He ajare 3a MPEHOLICHE CBOjUX Mopyka. Tpeba pasMOTpPHUTH KO-
puiheme HHTEpHETa U APYTHX EIEKTPOHCKUX CpeAcTaBa 300T TOra LITO TO CBE BHUILE OYEKY]y KO-
PHUCHHUIIM EIEKTPOHCKHX JIOKYMEHATa KOjUMa Ce YCIyre MOTY TPYXKaTH €IeKTPOHCKUM MyTEeM.

MapkeTHHIIIKe CTparerrje Tpeda oOJUKOBATH y CKIIAMy C JaTHM Pa3HOIMKOCTHMA KJIHjeHaTa Off
KOJHX Ce MO)KE OYEKHBATH Jla KOPUCTE apXHUBCKY Tpal)y y elleKTpoHCKoM o0nnKy. ApxuB he Moxaa
MOpaTH IPOMEHUTH MOCcTojehy MapKeTHHIIIKY CTPATETHjy ako je OHa CyBHIIE ycpenacpehena Ha je-
HOJj TPYIH KJIjeHaTa.

CrugHO TOMeE, 1aTa Pa3HOIUKOCT 3ajeTHUIA Ca KOjIMa apXUB MOpa UMAaTH KOHTAKTEe ca IMHJBEM Ja
Ou ce ocHUTypao Jia ce O eJICKTPOHCKHM JOKyMEHTHMAa BOAM MpaBUIHA Opura y ycTaHoBaMa Koje
UX CTBapajy, Moxkaa he OMTH OTPEeOHO Mpeay3eTH KOpake Ja ce MPEOPUjEHTHUINY MAPKETHHIIIKE U
KOMYHHKAIIMOHE CTpaTeruje aa Ou ce MpHUBYKIIE TE PA3HOIUKE TPYIIE.

4.2.6 3ajeqHNYKO yIIPaB/bam€

ApXUB HE MOXE Jia paJii caM KajJa Cy y MUTamy eJICKTPOHCKA JOKyMEHTa. APXHUB CE HE MOXKE
0aBUTH EIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHUMA aKo TO HE PajIH 3aje/IHO Ca jeTHOM MK HEKOIUKO JPYTUX Op-
raam3anuja. Te opraHuzaiyje ce MOTy KpeTaTH O]l OpraHu3alyja Koje CTBapajy JOKYMEHTa JI0 opra-
HU3allMja Koje MMajy HHTepeca Kajia Cy y MMTamy eNeKTPOHCKA IOKYMEHTA, HCTPAKMBAYKHUX TpyIa,
nobaBibada onpemMe UTH. Y M3rpajlbyd THX MapTHEpPCTaBa, apXuB hie MOXJIa MOpaTH Jia pa3MOTpH
VIIOTY TPaTUITMOHAIIHUX ,,JTapTHEpa”. Y HEKUM 3eMJbaMa apXHUBH IHUPE CBOj (DOKYC W BaH CBOjJHX
TpaJUIIMOHATHUX CapaJHUKa, Ha IPUMED Ha yAPYXKEmba Koja ce 0aBe yrnpaBibamkbeM JOKYMEHTHMA
W UCTOPHjOM, a IVIe/Iajy U Jia IPUXBaTe U APYre HAU3IIEA Pa3InuuTe rpyre Kao MITO Cy aJBOKATH,
peBu30py U ciayxOeHuIM 00e30el)emba, Kao U UCTPAKUBAYH, HAYYHUIIH, IPOJEKT MEHALISPH U 3a110C-
JICHW Y CBUM yCTaHOBaMma, OpraHu3alijama u npeny3ehmuma koju cy 3anHTepecoBaHH 3a JOKyMEHTa
1 KaHIEJIAPU]jCKO TTOCIIOBAE.

Apxus je ycnocmasuo napmnepcmeo 0a passuje cmepruye 3a ynpasoare eieKmpoHCKUM OOKYMeH-
muma. Ilapmuepu cy 6unu npeocmasHuK HAYUOHAIHO2 YOPYIHCeHA 3d PeBU3Ujy U NPOYEeHy, cmape-
WUHA UCMPAJICUBAYKe Opeanu3ayuje Kojy (uuancupa enada, ooefiu cmpyurak 3a 6e30e0HOCHA
RUMarsd, NPeodceOHUK JTOKAIHO2 YOPYHCerd 3d YNPAebatbe OOKYMEHMUMA, UL KOHCYIMAHM 3a
Menaumenm u3z ooehiee KOHCyImanmckoe npedyzeha u OuUpekmop 21asHo2 NPOSPama 3a OCHAICU-
6arbe 3aKOHA KOjuU ce MUYy NuUmared KAHYelapujcko2 nocioéarsd — yKmyuyjyhu nomenyujanne 3ax-
meee apxuea. Céu onu 0ene 3ajeOHUUKU UHMepec NO 080M RUMAIY U CLONCUIU Cy ce da fie ynoocu-
mMu cpeocmea y mpajicere peuersd.
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ApxuB Tpeba U Ja NPUXBATH aKTHBHY YJOTY Y 00yIM U MPO(ECHOHATHOM pPa3Bojy 3amoCleHHX,
y OpraHuzaigjama Koje CTBapajy eJIEKTPOHCKa JOKYMEHTa, oJ Kojux he ce TpaxxuTtu na ce OaBe
KaHIIEIAPU]CKUM TOCIOBAKEM Y CBOJUM opranu3andjama. Mehytum, y3umajyhu y 003up npomene
KOj€ c€ JIelIaBajy, MOIJIO OM Ce JOTOJIUTH J1a apXUB Mpey3Me Bojehy yiory Jia ce oapeae OCHOBHE
KOMIICTCHIIH]e (TO jecT BEUITHHE M 3Hama) 32 KAHIIEIAPH|CKO MTOCIIOBAKE U J1a C€ YCTaHOBE TIPO-
rpaMu o0yKe, 3arolbaBarkba U 00pa3oBama (y MapTHEPCTBY ca ApyruMa) Kako Ou ce obe3demmna
3ajeqHUIIA Koja he moaprkaBary morpede KaHIEIapHjCKOT MTOCIOBamha CBOjUX OpraHu3alyja, Hapo-
YHUTO y EIEKTPOHCKOM OKPYIKEHY.

Apxug je 06asuo cmyoujy geutmuna, 3Hara U CnocooOHoCmu Koje ¢y nompedne 3a yCnocmasbale
unppacmpykmype KaHyerapujckoe nocio8ara y euKoj Opeanu3ayuju Koja MHO20 KOPUCHU UH-
gopmayuone mexnonozuje. Pezynmamu cmyouje cy kopuuwihienu 3a uzepaomy npozpama ooyke (y
capaomwi ca 2pynom 3a 06yKy u npopecuoHaInu pazeoj Koja oenyje yHymap opeanusayuje) 3a npo-
2PaAM YNpassarsa OOKyMeHmuma u mooyie 0oyke Koju ou ce moenu yKmyyumu y nocmojehe npoepa-
Me 0bYKe 3a 3anociiene Koju pade Ha nociosuma ungopmayuonux cucmema. Passujen je noceban
MOOYIL 30 3aN0CieHe Y AOMUHUCTPAYUJU 8ULLee YIPABHAUKO2 NOOpYYja opeanuzayuje, npojekmo-
8aH je u opujeHmayuonu Mooy 3a cee 3anociene ez 0o3upa Ha paoHO Mecno Uil HU80 0O0TYYU-
6arbA Y OPeaHU3AYUJU.

4.3 TexHoJI01IKe UMILTUKALIU]jE

bes 063upa Ha cTparerujy Koja ce IpuMemyje, apXuB he MopaTu J1a yCIIOCTaBH YIIpaBJbamkbe WH-
(hopmarmjama ¥ TUTaH 32 yIpaBibake HH()OPMAITMOHUM TEXHOJIOTHjaMa Koju he BOAUTH padyHa U
0 CNIEKTPOHCKUM TOKYMEHTHMA. TeXHOJONIKe UMITIHKaIje fie ce pa3iuKoBaTH y 3aBUCHOCTH OJT
moTpeda U KapaKTepUCTHUKA apXuBa. AKO apXHB HE TIpey3uMa JJOKyMeHTa Ha (PU3MYKO UyBAHE HITH
je IMPUXBATUO MOACII MOACJbECHE 3alITUTC HAL JOKYMCHTHMA, TaZla TCXHOJIOIIKA apXUTCKTypa MOXKE
outu y oOnuKy anara koju omoryhasajy apXuBuMa Jia HaA3UPy WHTETPUTET CBOJUX ,,BUPTYCITHUX
apXrBa WIH Ja TOMaXKy KOPHCHHUIMMA Ja ce Kpehy Kpo3 pasHe ,,apXUBCKe” YBOPOBE KOje MOIprKaBa
opraHuzaiyja Koja cTBapa JOKyMEHTa. AKO apXHMBH NPEY3UMajy eleKTPOHCKA JIOKYMEHTA Ha 4y-
Bame, OHU hie 3aXTeBaTH TEXHOIOTH]Y Koja Mojip)kaBa (GyHKIIMjE apXHUBa Kao IITO CY MPUKYMIhAbE,
HaJ30p, yyBame U oMoryhaBame kopuiithemwa. be3 0063upa Ha To, apxus hie Mmoparu 1aTu u3pa3s cKy-
Iy 3axTeBa KOjU CE 3aTUM MOTY NpeOaluTH y TEXHUYKA pellieha 3a TOCTYNambe Ca eINeKTPOHCKIM
nokymeHTHMa. Tu 3axTeBH Tpeba Jia ce 0JJHOCE Ha MOJaTKe, Ka0 U Ha TEXHOJIOIIKE 3aXTEBE 3a CBE
TIpoIiece BPeIHOBAhA, 3aIITHTE U IpUCTyNa/Koputthema. ApxuBu Ou Tpebaso aa ce ycpeacpene u
Ha KOHTHHYHpaHy CIOCOOHOCT OpraHu3alifja Ja MUTPUPajy eIeKTPOHCKA JIOKYMEHTA J1a 01 OCHTY-
paie na oHa OCTaHy JOCTYITHA YIPKOC IMpOMEHaMa TeXHoJoruje. Ha kpajy, TEXHOIOIIKEe HMITITHKA-
uyje Tpeba pa3MoTpuTH Aa Ou ce 00e30eauna yckiaal)eHOCT TEXHOOUIKE apXUTEKType apXuBa ca
TEXHOJIOIIKOM apXUTEKTYPOM KOjy pa3BHjajy cTBapaoly U KOPUCHHIIM CIIEKTPOHCKUX JTOKYMEHATA.

Jla 6u ce 6aBMO OBHUM ITOCJICIILUM Taukama, apXuB OW Tpedaso a pa3Buje cTpareruje Koje ce Oare
CTaH/apAnMa KOjU Ce OJJHOCE Ha IOJaTKe, Kao M TeXHHYKHM CTaHaapauMa. CIMYHO MHOTUM JIpy-
MM OpraHu3alijama, IpuxBarame cTanaapaa he rako nmpomoBucaru Behy moryhHoct nmoBesuBarba,
mro nosehaBa MoryhHoCTH 3a opraHu3anyje, ykpydyjyhu apxuse, Aa pasMemyjy uHpopMaiuje
EJIEKTPOHCKHM ITyTeM (TO jeCT MPEKO JaTOT MPOCTOpa Y jeJHOj BPEMEHCKO] Ta4yKU WIIA KPO3 JaTo
BpeME U TIPOCTOpP).

MehyTtim, y mocTH3amy IUba MehyMOBE3aHOCTH, CaBpEeMEHE OpraHu3aidje ce ynabaBajy Of
CTpaTeruje Koja ce 3aCHHBa UCKJbYUYMBO Ha yCBajamy HAlMOHATIHUX U Mel)yHapoaHUX CTaHgapAa y
MpaBIly CTpaTeruje 3acHOBaHe Ha yTBphuBamy KoMOWHanuja u3Mel)y 3aKkoHa W YMLEHUIA, A YaK
U Ha cTaHjaprMa 3aiTHheHnM ayTOpcKUM NpaBuMa. Ta cTpaTeruja koja je y CKJIaay ca cTBap-
Homthy KOjy MpeacTaB/ba CBETCKA WHAYCTPHja MHPOPMAITMOHUX TEXHOJIOTHja, Ka0 U CXBaTameM
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Jla ce TMaKmka CBE BUIIE MocBehyje m3pakaBamy 3aXTeBa 3a CTaHIAp/E — 3ajeTHO Ca yCBajameM
(reKcHOMITHUX cTpaTerdja cTaHgap/a MOBE3aHUX ca CTPATEIKUM IJIAHOBUMA IPUBPEE U HHPOP-
MaIMOHHUX TEXHOJIOTHja — Ouhe MpoIyKTHBHHMja HETO PUTHIHO MOIITOBakhE CaMO HALIMOHAIHUX H
MehyHapomuux cranaapaa. Kao ,,ienatHoct” koja OpuHE O 3aIITHTH U TPUCTYITY €IEKTPOHCKUM
JOKYMEHTHMA, apXUBH Tpeda J1a y3uMajy y 003up OBe U ITOBe3aHe TeHACHINje Y JOMEHY CTaHIapaa
Ha CaMOM TI0YETKY pa3BHjama CBOjUX COTICTBEHUX CTpATeTHja 3a U3paly CTaHaap/a.

ApXHBHU MOpajy U J1a IpOLICHe 00UM y KOM Tpeda Jia ce yKJbyue y HHUIMjaTHBE 3a pa3Boj CTaHIap-
na. Ysumajyhu y 003up 1a apxuTektypa HH()OPMAIMOHUX TEXHOJIOTHja apxuBa Tpebda aa Oyne y
CKJIay ca apXUTEKTYpOM MH(OPMAIMOHNX TEXHOJIOTHja OpTaHU3alllja Koje CTBapajy elIeKTpoHCKa
IOKyMEHTA M KOPHCHHKA, yuenrhe y, Ha TpuMep, KOH30PIIHjyMy OpraHu3aIrja Koje CTBapajy eleK-
TPOHCKA JJOKyMEHTa 3aMHTEPECOBAHMX 32 pa3Boj e(hUKACHUX CTpaTeruja CTaHaap/a, BepoBarHo he
OouTH 60JbE HETO J1a Cy apXMBH CaMH MOKYIIAIHN J1a YTBPJC WK Pa3BUjy CTaHIap/e.
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JIPYTH JEO

OBaj neo Boanya npesncrasiba MpBH MOKyIIaj wiaHoBa Komurera Aa apTUKYNIUILYy TaKTHUKE MPH-
CTYIIC 32 YIIPaBJbahE CICKTPOHCKOM apXMBCKOM rpaljoM Ha OCHOBY KOHIIETITA U CTpaTeruja pazma-
Tpanux y IIpBom geuy.

Oodemax A, koju Tpeba ma Oyae MpBU y HU3Y JOKyMEHaTa 3a TUCKYCH]y KOJH UCTPAXy]y MATAmA Y
BE3M Ca MJICHTU(UKOBAHEM U YIPABIHAHEM PA3IHUUTHX KATETOpHja CICKTPOHCKHX JIOKYMEHATa
KOje ce 0OMYHO HaJla3e y MHOTHM OpraHu3aiujama, ycpeacpelyje ce Ha JOKyMEHTa Y OKPYKEHhY
0a3a moxaraka. OBaj qokymeHT he Komuter peBuanpar u puHamm3uparu Tokom cieaehe ronune,
a paJIoBH KOju ce 0aBe JI0aTHUM KaTeropujama ouhe yKiby4eHH 1o JeHHUCAbY KaTeropuja.

Ooemax b paspalyyje crpareruje ommcane y IlormaBmwy 3. [IpBor aema. OH pa3marpa MeTome W
TAKTHKE KOje MOTY Jla KOPUCTE apXUBH Ja OU ce OABUJIM YIPABIbakheM EJICKTPOHCKOM apXHBCKOM
rpahoM u ycpeicpeviin ce Ha BeHY 3allTUTY U IIPUCTYIL.

OAEJ/BAK A. KATET'OPUJE EJIEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA
HOIVTABJBE 1. JOKYMEHTA Y OKPYXEBY BA3A ITOJATAKA

1.1 ba3e mogaraka — cajpiaj, CTPyKTYpa U KOHTEKCT

baza nojaraka je opranu3oBana (CTpyKTypHucaHa) 30upka MeljynoBe3anux nojaraka. Cactoju ce of
JIBa CYIITHHCKA JIeNIa: eieMeHaTa WJIH 10jeANHAYHUX JeI0Ba MMojlaTaka caJpKaHux y 6a3u mogaraxa
(canmpikaj), M CTPYKTypa Koje OpraHu3yjy Te aenoBe. M canpikaj i CTPyKType Cy CYIITHHCKH JIEITOBU
3amuca 06asze mojaraka.

VY cBoM jenHocTaBHOM OOJNHKY, 0a3a mojaraka je perucrap. Tako Heke Oase mojparaka UMajy ma-
pasieny y TpaJULUOHAIHUM PETUCTPUMA Yy MAaMpPHOM OOJNUKY (Kao IITO Cy, HAa MPUMEp, LIPKBEHE
MaTHYHE KIbUTEe U IpyTa JTMYHA JOKYMEHTa) U KapToTekama. J[pyre numajy Tako cJIoKeHy CTPYKTypY
Jla ¥IX je Telko ynopehusaru ca TpeJUIIMOHaIHAM JJOKYMEHTHMA y CBETy manupa. baza nogaraxa je
JIOTUYKHU CTPYKTypHCaHa kKao Tabesa ca penoBuMa u kononama. CioxeHuje, MogepHe 6a3e momara-
Ka Ce cacToje o1 BeIHKOT Opoja MeljycoOHO moBe3aHux Tabena, a y jenHoj Tabeny ce Hanase pede-
peHIIe Koje yKa3yjy Ha uHpopmManuje y aApyroj Tadenu. Ha mpumep, y 6a3u nogaraxa o 3arocieHuMa
obuuHo he 6utH jeqHa Tabena ca OCHOBHUM MH(pOpMalHjaMa O CBAKOM 3aIllOCIICHOM, jeiHa Tabena
KOja OIUCYje CBAaKO PaJIHO MECTO KOje 3allOCJICHH MOXE Jia 3ay3uMa, jeliHa Tadelia uiaeHTu(uKyje
CBaKO OJICJBEHE Ca KOJUM C€ MOJKE MTOBE3aTH paJHo MecTo uTA. Tama he 3a cBako mure y Tabenu o
3aI0CJICHNMa OWTH J1aTa HAaIllOMEHA O FeTOBOM PAJHOM MECTY Y Tabesu 0 paJHUM MECTHMa, a Y TOj
Tabenu HallOMEeHa 3a ofieJbere (y Tabenn oesherha) KOjeM TO pagHO MECTO IpUIa/Ia.

[Mocroje pa3nmuuTe BpCTE TAKBUX HAITIOMEHA, HEKE O] IUX IOTITYHO 3aBHCe 071 co(TBepa, a MoHe-
KaJ| 4aK 1 o7 Xap/iBepa. Anu Hajehn Opoj caBpeMeHnX 0asa rmojaraka je CTaHJapAn30BaH Ha IPHH-
LUIIIMa pellaliioHuX 0a3a 1mojaraka — TO jeCT HalloOMEHa U3 jeiHe Tadelie Koja ymnyhyje Ha npyry
Tabeny je uIeHTU(UKAIIMOHN KJbYY eJIeMEeHTa Ha KOjU Ce OJHOCH, IPUHIIMIT KOjU je He3aBHCaH O
xapaBsepa u codTeepa.

Pa3Boj 6a3a momaraka mpernao je myT Of jeMHOCTABHUX M HECTaHAapAHUX (IIpBa TeHepaIdja) 10
CIIOKEHUjUX M CTaHAapan3oBaHuX (Tpeha reHeparuja?) peranuoHnx 0a3a mojaraka. AU IIaBHA
JIOTHYKA CTPYKTypa — Tabesie ca peloBUMa M KOJIOHAMa M Heka BpcTa pedepeniu usmel)y tadena
— MOTITYHO je KCTa, a CTape HecTaHapHe 0ase mojgaraka Mory (a BepoBaTHO Ou u Tpebaso) aa ce
Yy MHOTHM CJTy4ajeBUMa TPaHC(HOPMHUIILY Y peallioHy CTPYKTYpy 0a3e mojaraka jia Ou ce oopahu-
BaJIe CTaHJapAHUM codTBepoM. Mak, caBpeMeHe 0a3e rmojaraka pacTy ¥ BaH CTPYKType penaiu-
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oHe 0a3e mojaraka, Ha MPUMEP, HHTEIPHCAbEM TEKCTyalHUX JaTOTeKa, CIHKE, 3ByKa WUTI. Tako
HWHTETPUCAHU CUCTEMH, YKIbYUYjyhU XUIMEPTEKCT, MyITHMEANjaTHE CUCTEME, TUCTpHOyupaHe O6ase
nojaraka u 0ase mojlaraka OpUjeHTUCaHe pemMa 00jekTrMa oBjie Hehe OuTH moceOHO pa3MOTPaHHU.

VY cknany ca onurenpuxBaheHMM NPUHIKITMMA 32 pa3B0j CUCTEMa, KOHCTPYUCAaHa je JIOrMYKa CXe-
Ma WM JIOTHYKHA MOJIEN Tojaraka, koju oapehyje xoju he mopamy OWTH NPUMIbEHH Yy CHCTEM H
kako he 6mtn opranmzoBanu. OBa cxema Tpebda Ja ce ypaau mpe OMIo KakBe UMITIEMEHTaIje 6a3e
nogaraka. MiMruieMeHTanmja, To jecT JOrudKa CTpyKTypa 0a3e mojaraka, Tpeda 1a caapiKu JIOTHY-
Ky cxemy. Mmak, moHekas ce JIOTHYKa CTPyKTypa 0a3e mojaraka He mpuiarolasa y MOTIYHOCTH
JIOTHYKOj CXEMH, 300T OTpaHnyYeHa JOCTYITHOT cOPTBEpA.

U noruuka cxema Koja yIrpasJba [IPOjeKTOBamEeM 0ase rmojaraka U JIOTHUKa CTPyKTypa 0ase mosa-
Taka OHAaKO KaKo je UMIUIEMEHTHpaHa MOpPajy CE OJpKaBaTH CBE JIOK ce OMJIO KOjH O]l Tojaraka
ofip>kaBa, 1a Ou 0asa mojaraka MOIVIa Jia CIIyXKH Kao CHCTEM yIlpaBlbamka JOKyMeHTHMA.? Jlornd-
Ka cxeMa 3a 0a3y mojaraka MpencTaBjba CyIITUHCKY KOHTEKCTyalHy WH(OpManmjy Koja ToBe3yje
0a3y mojiaraka ca mocJIOBHUM (yHKIHjaMa U oTpedama Kojuma ciryku. Jlorudka cTpykrypa 6asze
MoJIaTaKa, OHAKO KaKo je UMIUICMEHTHPaHa, CTPYKTypajiHa je nH(pOpMaIlija HEOMMXO/HA 3a TpeTpa-
JKUBAE, MPUCTYI U BaJbaHO TyMAYeHe MojjaTaka y 0a3u mojaraka.’

Crpykrype 0a3a moparaka, ceM rope HaBeICHHMX JOTMYKHX CTPYKTypa, Cajpke Mpe3eHTalnOHEe
cTpyKType. JloK JOruuKe CTpyKType OpraHu3yjy MOJaTKe 3a MEMOPHUCABE U 00pamdy, IPe3eHTalH-
OHE CTPYKType MPEeACTaBJbajy BUIJbUBE CTPYKTYype KOj€ KOPUCTE MOjeIUHIIM 3a YHOC TOJaTaKa y
0a3y mojaraka, Kao ¥ 3a MPUCTYT U Mperien noxataka. OHe caapike popMmynape, U3BeIITaje, yrnTe,
Iperiiese U U3Be/IeHe TaTOTEeKe.

Canpxaj (moganm) 6ase momaTaka MOTY M OOMYHO C€ MEHajy TOKOM BpeMeHa. 3aIpaBo, jeflaH o]
IIaBHHUX MpoOJieMa ca apXMBCKe TadyKe IIEHIINTA je Taj ITO ce MHOore 0a3e mojaraka BUINIE WA
Mambe KOHTHHYHPaHO aKypHupajy — A€o caJpkaja Koju ce Opulle 1 Mewa ca HOBUM MH(popManuja-
Ma. Bennku u3a30B 3a apXMBHUCTY IpeJcTaBiba Ja MPENo3Ha, ogadepe U 3alpHMU HEIPOMEmhUBa
JIOKyMeHTa y cucreme. Mmak, npuindan Opoj HAIIMOHAHUX apXUBa y CBETY j€ Pa3BHO MPOIEype
¥ Ma IPWINYHO TYTO UCKYCTBO Y 01a0upamy M 3aIlITHTH OBE BPCTE JOKyMEHATA.

1.2 UnenTudurxoBame 10KymMeHaTa y 0a3u mogparaka

Ca apXHBCKe Ta4yKe IISUINTA, jeaH O] NIaBHUX MPOoOIieMa jecTe KaKo HICHTU(UKOBATH JOKYMEHTA
y OKpy)kemy 0a3e nomaraka. Koju cy To nenoBu 3adenexeHux nH(popMaIlyja Koju YuHe JOKyMeHTa?

Wsrnena na mocroje pa3auyuTa MUILJBEHa O TOME JIa Cy came 0a3e mojaraka JOKyMEHTa MM OHeE
caapxe 3anuce. Ha jennoj kpajuoctu Hahu here munbeme f1a 6a3e momaraka cajapike caMo Mmojar-
Ke WM HH(pOopMaIyje Koje HUCY JIeo MOCIOBHUX TPaHCAKIUja U Koje ce 300T Tora He KBATU(PHKY]Y
Kao JokyMmeHTa. Ha apyroj cTpaHu, mOCTOjH MUIIUBEH-E /1a Cy 0ase MojaTaka OMINTe IIeaHo pe-
3yJNITaT MOCIOBHHUX aKTHBHOCTH U JIa C€ OHE Kao TaKkBe KBATH(UKYjy Kao TOKyMEHTA, MO/ YCIIOBOM
J1a Cy 33JI0BOJBHJIC 3aXTEBE KOjH MPY’Kajy JOKa3Hy BPeAHOCT. Te mim cimyHe KOHIENTe JOKyMEHTa,
Ha MpHUMeEp, CaapKH apXUBCKO 3aKOHOAABCTBO y HEKOJHMKO 3eMalba. basze momaraka ce Mory KBa-
TU(QHUKOBATH Kao JTOKYMEHTa — WM CaJpKe JOKyMEHTa — IO/ YCJIOBOM Ja Ce IMOIITYje 3aXTeB 3a
KOHIIENT IOKyMEHTa. TH 3aXTeBU Cy HCITyHeHH Kajia 0a3a mojaraka npyxa Joka3e 0 NOCIOBHUM
aKTHUBHOCTHMa, Koje, n3Mel)y ocrasor, 3aBuce ox 6enekerha HEOITXOIHUX METaIonaTaka u IpyTrux
KOHTEKCTYaTHUX WHopManuja 1a Ou ce 3aIITUTHIIN U MIPEY3eIH CaipiKaj, CTPYKTypa U KOHTEKCT
JOKyMeHTa. Y 0a3u rmojaraka ce orieqa mra he cBe caunmbaBaTi OjeIMHN JJOKYMEHT Koju he 3aBu-

2 Hacynpor tome, popmat ¢pusndkor dyBama (pusmdaka crpykrypa) 6ase mogaraka Huje Off 3Hadaja 3a
KaHIIeNIapyjCKO MOCNIOBambe, nornenajre Ilormasmbe 2, meo 2.2.

? Tlornenajre u Ilormasspe 2, geo 2.2. 0 MeTaofaLuMa.
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CHTH O] TOCIOBHUX aKTUBHOCTH. AJtn 6a3a mojaraka Kao menuHa Tpeba y Behunu ciaydajeBa na ce
mocMaTpa Kao CII0KEHHU JOKYMEHT U MPENopy4yje ce Ja ce CBeoOyXBaTHO MJIaAHUPA — TO jeCT, UUTaB
cucteM Oa3a mojaraka (IOrie/IajTe UCIoN).

U n3mene nose3ane ca 6azama rojaraka MOTy Jia CTBapajy nocedHa qJokymMenTa. To ce OHOCH U Ha
aXypHpaHe U3MEHE U Ha HH(pOopMalMje pey3eTe u3 0as3e mojgaraka.

AKypupama ce Mory Oenexurtu nomohy (QyHKIHje ayTOMATCKOT MHjaBJbHBamka (JIOTOBamka) y CH-
CTEM M TaKO CTBOPUTHU JOKYMEHT KOja IpyXka JIoka3 o u3MeHu. Caapikaj TaKBOT JOKyMEHTa OWo Ou
obuuno crnenehu; mHpOpMaIHje Koje cy m3dpucane u nHPopMalrje Koje Cy X 3aMeHUIe, JaTyM U
BpEMe U3BpIICHE H3MEHEe, HHUIINjalli OATOBOPHOT CiTyOeHUKa UTA. Ta BpcTa JOKyMEHTa MOXE ce
MEMOpPHCATH Kao CaCTaBHU JIeO cUCTeMa 0a3e MmojaTaka, ik ce MOXKEe MEMOPHCATH OABOjeHO, Ha
pUMep Kao ,,AICTOPHjCKa J1aToTeKa” .

MHore TakBe H3MEHE MOTY 1 OOMYHO Ce 3aCHMBAjy Ha MpOHATaXewhy HHpopManrja u3 6ase moma-
Taka, HapO4YNTO Oa3a MojaTaKa MpojeKTOBAHMX Y aIMUHUCTPATHBHE CBpXe. Te M3MeHe MOXe BPILH-
TH PyYHO KOPHCHHK, @ MOTY C€ BPIIUTH U ayTOMAaTCKHA CHCTEMCKHM pyTHHaMa.

Ha npumep, ciry’kOeHUK MOXe NMPHUKYIJbaTH MHGOPMAIHje U3 jeHOT WM BUILE U3BOPA M3 jeTHE
WM BUILe 0a3a MojiaTaka Wik APYTruX eJIeKTPOHCKUX N3BOpa HH(pOpMaluja Ha cBoM ekpaHy. Ta nH-
(dopmarija Ha eKpaHy HUje JOKYMEHT, il CIIy>KOCHHK MOXKE OAJYUYHTH Ja Ta MOIIaJbe eNeKTPOH-
CKOM IOLITOM WJIM J1a Ta CHUMH Ha HEKU JIPYTU MEAWjyM (EIEeKTPOHCKH, Ha Manupy UTA.) U TaKo
CTBOPUTH JOKYMEHT 0 u3MeHu. Mnu ce nHpopManmje npukynbeHe Ha eKpaHy MOTY YKJbYUHUTH Y
HEKH JAPYTH JOKYMEHT Kao IITO je MHUCMO, 3a0elelIka UT/., KOjU C€ Iajbe eJICKTPOHCKOM MOIITOM
WK ce mTaMIia Ha nanupy. Heku cucremu 6a3a nmogaraka he ayromarcku MpoayKoBaTH CTaHAapIHa
nyrcMa | Jipyra JIOKyMeHTa, 1a Ou Ha mpuMmep, 1and uHdopmanuje oapeheHoj nnipHoj Tpymnu, moj-
CETHUTH KIIUjeHTe 0 oipel)eHuM BpEMEHCKUM OTPaHUYCHUMa UT/I.

Te BpcTe M3MeHa MPUMEYjy MPE3CHTAILIMOHY CTPYKTYpY 0ase mojaraka — yiaa3Hy Npe3eHTaluoHy
CTPYKTYpPY 3a aXKypupame, a u3ja3Hy Npe3eHTallMoOHy CTPYKTYpy 3a MpoHalIakKemke HHpopMalja.
Te mpe3eHTalMOHE CTPYKTYype Tpeda cMaTrpary 3a JJOKyMEHTa, aHaJIOrHa TJIABHO] KOIUJH Y MaIup-
HOM 00nuKy. [IpuHIKIIe TpUMEHUBE Ha UyBamke oOpasana Tpeda NpUMEHhUBATH HA YyBambe JOKY-
MeHarTa PE3EeHTAllMOHUX CTPYKTYypa.

1.3 Hexu npuHIUINM 32 YIIpaB/bambe JOKYMEHTUMA y 0231 mogaTraka

Omnyke o uyBamy JOKyMEHaTa y 0a3u mojaraka Tpeda ja ce JoHecy y a3y pojeKTOBamka CUCTEe-
Ma Kao JIe0 JINCTa KaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepujaia y [eJIoM CHCTeMY. AKO ce TaKBE OJUTyKe
HE JOHOCE MPOMHUIIJBEHO, OHe he umak OUTH UMIUTHITUTHH JIe0 TIPOjeKTa cucteMa, oapelyjyhu, na
puMep, Koja ce JOKYMEHTa CTBapajy, kKoja he ce o1 \bHX dyBaTH U Kako ux Tpeba uyBatw. To 3HAYN
Jla BayKHE OJJTyKE Y BE3H ca yIpaBJbambeM JOKYMEHTHMA U 3aIITHTOM apXUBCKe rpale Mopajy noHe-
TH Kao0 JIe0 TIPOjeKTa CUCTEMa, YaK M MPE HETO IITO Ce CTBOPH U je[laH jeIMHHA JOKYMEHT.

UyBame moKyMeHara u3 0ase momaraka je KOMIUIEKCHO jep C€ BPEMEHOM MOTY MEHaTH U CTPYKType
n onary (caapikaj). Kaga ce Momudukyje canpikaj moparaka Wim CTpyKTypa 0ase rmojgaraxka, MOIn-
(ukyje ce n nokymeHT. TakBe MomupuKaIje cy HEONMXOAHE U IPaBUIIHE ako 0a3a mojaraka Tpeda
Jla CITy’KHU Kao eukacan anar y Bohjemy mocna.

W3menama caapxaja 6a3e mogaraka Tpeda ynpaBibaTH y CKIIQJTy ca IPUHIUIIAMA YIIPaBJbamba TOKY-
MeHTHMa. Y A00po MpojeKToBaHOj Oa3u rmojaraka, JIorndka mema he cagpxkaru npaBuia Koja pery-
JMIIY KaJa ce oAl MOTY J0JaBaTh, MEmhaTH Wik Oprcatu u3 6a3e nonaraka. Ta nmpaBuiia Tpeda
J1a cJIe/ie UCTE KPUTEPHjyMe KOjU PEryJIHILy dyBambe OMIo Kojux qokymenara. [lorpeba 3a uyBameM
JOKyMeHara y 0a3u mojaTaka Mpou3uia3u NPBEHCTBEHO U3 MOCIOBHUX CBPXa KOjUMa CIIy:KU 0a3a
rojiataka, a 3aTHM, U3 3aKOHa, MPOIUCa WM MPoLeaypa Koje c€ TUUy aKTHBHOCTH HJIM €HTHUTETa
JOKYMEHTOBaHMX y 0a3u mojaraka. T MMOCIOBHU M MPaBHU 3aXTEeBU Tpeba aa Oyay yrpahenu y
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npojekar 0a3e mojaraka v y MexaHu3Me NpHMEmheHe Ha KOHTPOITy U3MEHa WITH Oprcarma Iojiaraka.
Tu 3axTeBu Tpeba a ce onpaxkaBajy M JIUCTaMa KaTeropuja JOKYMEHTapHOT MaTepujaiia Koje ce
npuMemYyjy Ha 0asy mogaraka.

Kana ce u3Bpie n3MeHe y JOTUYKOj CTPYKTYPH, TOKyMEHTAIHjy O 3aMEHEHO] CTPYKTYpH Tpeda
9qyBaTH OHOJIMKO JYT0 KOJIMKO M JOKyMEHTa Ha Koja ce IpUMEmYjye 3aMerbeHa CTpykTypa. Kana ce
npeay3uMajy Hajsehn Harmopu Ha peau3ajHUpamy, Tpeda mperieaaTH 1 JOKyMEHTa Koja ce OIHOCe
Ha 0a3y nojaraka.

baze nmonaraka Tpeda cBeoOyXBaTHO BPEAHOBATH — TO jECT, LIe0 CHCTeM 0aza mojaraka, ykJbyudyjyhu
yHOCE, pe3yiTare Kao U HeOlXOJHe MeTarojaTke U JOKyMEHTalHjy. 3aXTeBe 3a UyBambe MoAaTaKa
Tpeba oIpeIuTH Ha CBUM HMBOMMA CTPYKType 0a3e moparaka.’ 3aTuM, 3aXTeBH 3a YyBambe Tpeda 1a
Oyny onpelyeHu 3a pe3eHTalMOHEe CTPYKTYPe UMILIEMEHTHPAHE Kao TpajHe oNiyje y 0a3u mojaraka.
JlokymMeHTa 0 axXypupaHUM H3MeHama Tpeba cadyBaTH aKko MOCTOjH MOTpeda 3a JOKYMEHTOBAHEM
THX M3MEHA TAKBHUX KaKBE jecy, MM ako MPOIeaype YyBama MpUMemheHe y 0a3u rmojaraka He MOTy
Jla 4yBajy JOKyMEHTa KOja Cy OJl [IOCJIOBHE WIIN

apXMBCKE BPEIHOCTH, IIPE HEro IUTO ce M3MeHe. Y JAPYIHM CilyuajeBUMa BepoBaTHO Hehe OuTh
notpede 3a UyBameM JIOKyMEeHaTa 0 aXXypHpaHUM M3MEHaMa jeTHOM KaJla ce MOAald MEMOPHIIY Yy
0a3u noyiaTaka.

JlokyMeHTa HacTaja Kao pe3yaTar Mmpe3ceHTaluje Tpebda 4yBaTH Kajaa MocToju MmoTpeda aa ce Jo-
KyMEHTY]y U3MEHe, WK Kaja Urpajy YJIOry Kao JIOKa3u y KOHTEKCTY BaH cHcTeMa 0a3e Mmojaraka,
Ha MpHUMeEp Kao JIeo MPEJAMETHOT jjocujea. Y JAPYruM ciydajeBUMa, oTpeda 3a uyBameM pe3yiTa-
Ta Mpe3eHTalllja MOXKE Ce 3aJ0BOJBUTU YyBamkbeM MOTYNHOCTH PenpoyKOBama UCTX pe3yiTara u3
0a3e mojaraka.

OIAEJ/BAK b. METOAE U TAKTHKE
ITOIVTABJBE 1. 3BAIITUTA

1.1 3amTuTa 10CTYyIHOCTH

OCHOBHHM 3aXTeB 3a 3aIITUTY jecTe Ja JOKYMEHTa OCTaHy (QU3UYKH HETaKHYTa, UIeHTH(UKOBaHA
W YHTJBHMBA. ,JUTIEHNBA” €NEKTPOHCKA JOKYMEHTa CE€ MOTY ITOHOBO MPEY3eTH U3 MEMOpHUje paju
o0paje myTeM padyHapa Wi Mpe3eHTanuje jbyauma. 1 gpusudka cTabMIHOCT M TEXHOJIOIIKO 3acTa-
peBame TUTUTATHUX ME/IMja MOTY OUTH y3pOK MPoOJeMa Y OUUTaBamky JOKyMEHATa.

W360p Menuja 3a 3amruty Tpeba na ce 3acHuBa Ha cieachuM gaxropuma:

- ¢usnukom Qopmarty (HIIp. TyCTHHA OUTa, TYCTHHA TpaKe, BEJIMYMHA CEKTOpa, BeJIMUnHa OI0Ka,
OWTOBH TAPUTETA, O3HAKE JATOTEKE) U CpeAcTaBa HACHTU(DUKOBAhA U JIOIUPamha CBAKe aTOTe-
Ke 3arrcaHe Ha Me/injy Koju Tpeda a Oyay y CKiIagy ca OTBOPEHHM CTaHIapAuMa;

- TexHoJoOrujama kKoje Tpeba na o0e3dene IOKa3aHe METOAE 3a CIpeuaBame Ipellaka y 3amu-
cuBamy WHpOpMAaIMja Ha MeIUj U 3a OTKPUBAIE IPEllaka y OUUTaBamy; METOJE OTKPHBambha
rpemiaka Tpeda qa OTKpHUjy | MpHjaBe Ipellike Ha HUBOY OuTa wiu O0ap Ha HUBOY 0ajTa; Mexa-
HU3MU TIpHjaBJbHBamba rpeaka ou Tpebdasio ga mpujaBe CBE IPelIke Koje ce HE MOTY PEeIIuTH
[IPOBEpPaBAkHEM [1APUTETA;

- MenujuMma koju Tpeba Ja MMajy JOBOJBHO ydenthe Ha TPXKUIITY Kao W JIoJaTHE KOJWMYWHE U
noApuiky (ykJbyuyjyhu ompemy 3a ounTaBame M 3alMCUBambE) Aa O ce MOTIIO OYeKHMBATH J1a

* Baxuu HyuBou he o6muHo 6uty: EnemMeHT nopgaraxa, ,,JOKyMeHT (padyHapCKM TEPMIH), JATOTEKA U
6a3a rogaTaka, rze je ,JOKYMEHT CKYII TOfjaTaKa, JaToTeKa CKYII ,JOKyMeHaTa , a 6asa mojaTaka CKyII [oBe-
3aHMX fjatoTeka. Tpeba fa mMare Ha YMY fia ,,JOKYMeHT Y padyHapCKOj TEPMIHOJIOIM)I HUje eKBUBATEHTHO
apPXMBCKOM TEPMMHY JOKYMEHTA.
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he OUTH TOCTyMaH TOKOM JIy»eT BPEMEHCKOT MEPHOoJa IITO KOPUIINEeHhe MeInja YMHU EKOHO-
MUYHHM; JIB€ B)KHE HHIUKaIMje yuerrha Ha TpKUITY ¢y (1) MocTojame BUIIECTPYKUX U3BOpa
Hanajarma KOju Cy HEOIIXOHH U 3a Kopuliihemne Meinja U 3a kopuliheme xapaBepa u codTeepa,
u (2) noctojame onpeheHor myra Mmurpaiiyje 3a moOOJbIIAHE BEP3Uje MEIuja;

- Tpeba ma Oyae O3HATO CTBAPHO TPajambe MEH]a;

- VMBIIOXKEHOCTH (haKTOpUMa, Kao IITO Cy MPOMEHE TeMIIEpaType WM BIXKHOCTH M MHTEPAKIIH]je
ca 3araljuBaunma, Tpeba 1a Oyy J100po Mo3HATA; METOJIC 38 CMALCHHC HITH YKIIAmAhE CIIOJbHUX
npeTmH Tpeba aa Oyay NpHUCTyNavyHe U MOBOJBHE;

- TpoukoBHMa HabaBKke, kopulihema 1 ofip)kaBamba Mefja Kao U ornpemMe u coTBepa 3a ounTa-
Bame, YIUCHBAhE U MEMOPHCAhe ME/IHja, Koju Tpeba ia Oyay pasyMHH U Jia CY, aKO Cy OCTaIH
(hakTOpW WCTHU U TIOJT UCTUM YCIIOBHMA, TOBOJHHU]U OJT AJITEPHATUBA;

- JIOCTYIHOCTH MCIIPABHUX W M3BOJIJBMBHX METOJIA 32 OTIOPaBIhakhe 0J] T'YOUTKA CcajpKaja HacTa-
JIOT yCIJIe TIPUPOHOT MPOIajiamka Wik CoJbHUX (akTopa Koju noBehaBajy BpeIHOCT Meanja
3a apXUBCKY 3aIlTUTY.

JlokymeHTa Tpeba MUTpHpaTH Ha HOBE MEHje TIpe HETO IITO Ce IMOCTOjehn MOKBape W MMOCTaHy
3acrapeny. M nepuoinvHu nperiean Meinja 3a MEMOPHCAhe J1a O ce YTBPAUIIO OO0 KAKBO HHXO-
BO KBapeme U CTAIHO MPETIeAamhe pPa3Boja TEXHOIOTHje pai 3HAKOBA 3aCTapeoCTH Cy MOTPeOHU
Jia Ou ce yTBPIWIO KaJia JIOKyMEHTa Tpeba MUTPUPATH.

1.2 3amTuTa NPUCTYNAYHOCTH

JlokyMeHTa KojuMa ce MOXKE MPHUCTYITUTH MOTY ce 01a0paTH y OKBUPY CTpaTerdja MpeTpaKuBama,
KOja cy y CKJIaJly ca HAYMHOM Ha KOjH je CTBapajall OpraHu30Ba0 JOKYMEHTA U MPEACTABHO UX Y
HCTOPHUjCKU ayTeHTUYHOM OOMNHKY. 3amTuTa OMHapHUX OpojeBa KOju YMHE EIEKTPOHCKH JOKYMEHT
je HeornxonHa, anu Hehie Outu nqoBosbHa. [IpeTpaxuBame eJICKTPOHCKUX JOKYMEHATa 3aXTeBa Ipe-
TBapame IUTUTATHIX OpojeBa y 00JrKe Koje Mory uyuTath Jbyau. O0pama moTpebHa 3a 0BO IpeTpa-
JKUBambe he ce pa3TuKoBaTH, Y 3aBUCHOCTH O] TOTa KOjH Xap/Bep 1 copTBep je cTBapaal] KOpUCTHO
3a CTBapame, 00pajy U MEMOpHUCamhe JOKyMeHara. AKO TEXHOJIOTHja Ol KOje 3aBHCE JOKYMEHTA
BHUIIIC HUje TOCTYITHA, TOKyMEHTa ce Buiiie Hehe Mohn nmpeTpakuBaTu, OCHM aKo HUCY MOAU(DHUKO-
BaHa TaKo Ja Ou ce Moria MPHUIAroAUTH TEXHOJIOMKUM ITpoMeHama. [Toctoju nmet Moryhux HaunHa
Jla C€ Pelld Taj mpoodJiem.

1.2.1 3amrTuTa TeXHOJIOTHje 01 KOje 3aBuce JOKYMEHTA

Osa omnmuja he BpeMeHOM OUTH CBE TeXka U CKyIJba 3a MpuMeHy. TexHonoruja he HacTaBUTH 11a ce
Memba 0e3 peIBUAMBOT Kpaja. [Ipe uin kacHuje, cBaka TEXHOJIOTHja OJ1 KOje 3aBHce OHIIO KOja eJIeK-
TpPOHCKa JJOKyMeHTa he mocraru 3actapena. 3amTHTa eIEeKTPOHCKHUX IOKYMEHATa KOjuMa Ce MOXKe
TIPUCTYIIATH HA 3aCcTapesioj TEXHOJIOTHU 3aXxTeBajia OM He camo TompaBibamke Beh 1 mpon3Bonmy
CIIO)KEHOT XapABepa KOju BHIIIE HHje JOCTYIIaH U3 KOMEpUHUjaTHUX n3Bopa. To OM HaMeTaso u cBe
Behie 3axTeBe 3a WTO Behy CTPpyYHOCT y cOPTBEPY KOjH MOCTaje CBE Mabe jacaH.

1.2.2 EaumMuHHCame 3aBUCHOCTH JOKyMeHaTa of oapelene Texnosioruje

Ta omuja 6u mmoxpaszyMeBaia KOpUIThemhe CTaHIAPIHE TEXHOIOTH]E 3a IPeTPaKUBahEe TOKyMEHa-
ta. Ta onnuja ce KOprcTH Beh HEKOJIHKO JeTICHH]ja 32 jeTHOCTABHE OONMKE eCKTPOHCKUX JOKyMe-
HaTa, Kao IITO Cy HapaTHBHA JJOKyMEHTa y OOMYHOM TEKCTY M 0a3e mojaraka y oOnuKy He3aBUCHUX
JIOTMYKUX AaToTeka. Taj mpucTym MoXe OMTH M3BOAJBUB 32 CIOKEHE OOJIMKE eJICKTPOHCKUX HO0-
KyMeHara y JIBe BPCTE cllydajeBa: Kaja TaKBH OOJHIIM MTOJJIe)KYy OTBOPEHHUM CTaHIApAMMA U Kajaa
je moctyman coTBep KOju BepHO mpeBoam Gopmare matoreka. TakBa omidja Ou Omira cKyma 3a
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HNpPUMEHY KOJI eJIEKTPOHCKUX JIOKyMeHaTa y hopMaTnma Koju cy 3amTruheHn ayTOpCKUM TpaBuMa, a
Kaga co)TBEp 3a KOHBEP3HUjy HHjE AOCTYIAH IO pa3yMHO] LICHU.

1.2.3 3amTuTa onepaTuBHOT codTBEpa

[pyra MeToza 3a 3alITUTY IPETPAKUBUX CJIIEKTPOHCKUX 3aIlUca YKIbYdyje:

- 3aIITHTY alUIMKaTUBHOT cO(TBEpa O] KOT 3aBUCE JOKYMEHTA;

- 3aIITHTY ONEPaTHUBHOT CUCTEMA Y YMjeM OKBUPY PaJu alUIMKaTHBHU codTBep, U

- kxopumheme CIIeNHjaTrn30BaHor cOPTBEpa 32 MOKPETAHE 3aCTAPENUX ONEPaTHBHUX CHCTEMa
,y CUMYJAIju’’ MO OTIEPaTHBHUM CHCTEMHMa KOjH C€ TPEHYTHO Kopucte. Taj MeTox ennmu-
HUIIIe 3aBUCHOCT Xap/Bepa u 00e30el)yje ayreHTnuHOCT npoHal)eHnx moxymeHara. MehyTtum,
nocTtoje Temkohe ca Tum mpuctynom. [1pBo, or npernocrasipba n1a he 6utn Moryhe mokpeHy-
TH OWJIO KOjW OTIEPATHBHH CHCTEM TIOJ CHMYJIATOpPOM Ha HEOTpaHW4YeHO BpeMe y OymyhHOCTH.
Hewma rapannmje na he to 6utu moryhe. lpyro, opuruaanau codrBep oOnyao omoryhasa cTBa-
pame 1 m3MeHy AokymeHata. Mmu he ta moryhHocT Moparu ia ce oHemoryhu uinm he ce mpu-
CTYTI KOPHCHHUKA MOPATH OTpaHIYHUTH Ha KOIHje TOKyMeHaTa, a konuje he Moparu ia ce 3aMmeHe
WM PEeBUANPAjy TTociie cBakor kopumhema. Tpehe, ¢ 003upom Ha pa3HOIMKOCT ATTMKATHBHUX
codTBepa 1 Op3MHY KOjOM C€ OH MeHa, Ta MeTojla Ou mofjpasymeBaia cBe Behe 3axrese 3a y-
OuHCKOM cTpyuyHOIINy Y O3HAaBamwy 3acTapesor codraepa.

1.2.4. 3amTuTa MoryhHocTH 32 BU3yeJIHY Npe3eHTALHjy

[pyra Meroza 3a 3aIUITUTY JOCTYIHOCTH €JIEKTPOHCKUX JOKyMEHara jecTe KOpHIINeme TeXHUKa
KOj€ MPeJICTaBIbajy JOKyMEHTa KOPUCHUIMMA Y OPUTHHAIHOM BHU3yelHOM (opmary. TpenyTHo mo-
CTOj€ YEeTHPH TEXHUKE 3a Mpervie]] eIeKTPOHCKUX JOKyMEHaTa Y lbHXOBOM OPUTMHAITHOM (opMary
HE3aBUCHO O]l OPUTHHAIHOT cO(TBepa:

nomohy oceOHOr HaMEHCKOT coTBEpa MO3HATOT Kao ,,viewers (mperienadn)”’;
oMoy cTaHiapAn30BaHUX KOJOBA KOjH YIIPaBJbajy MPE3CHTAIIN]jOM,

HOMOhy 3alITUTE CIICKTPOHCKUX CHUMAKa JOKyMEHara, u

nomohy 3aIITHTE KCIHCA JOKYMEHTa Ha MUKPODUIMY WITH HaIupy.

1.2.5 ExnMuHHcambe HeBAKHUX 3aBHCHOCTH

OuHamHa METOAa 3a MPETpPaKWBake YKIbYUyje YKIamame OMII0 KOje 3aBHCHOCTH Off oapeheHe
TEXHOJIOTHje KOja HUje O]l CYIITHHCKE BaYKHOCTH 3a 3aIITUTY U npHCTyIL. [locToje nBe kareropuje
3aBUCHOCTH KOj€ ce MOTY €IMMUHHCATH. JeaHa npou3miasu 13 GyHKIHOHATHOCTH coPTBEpa KOjH
ce KOPHCTH 3a CTBapame 1 MeMopucame JJokymeHara. @yHkiuje koje omoryhasajy ponaBame, Opu-
came WK U3MEHY JJOKyMeHara Tpeda eTMMUHUCATH KO/l apXMBCKUX JIOKyMeHara. [lpyra kareropuja
00yxBara acTeKTe JOKyMEHaTa Koja 3aIpaBo IMpeCcTaBbajy apTedakTe OpurHHAITHE TEXHOJIOTH]E, a
HE CYIITHHCKE KapaKTEePUCTUKE JOKyMeHara.

[Tpumep TexHoJOMIKOT apTedakta jecte (HU3NUKA CTPYKTypa JATOTEKa KOjy KOPUCTH CHUCTEM 32
ynpasibame 6azama nogaraka (DBMS). DBMS 3amnucyje naroreke Ha HaYWH KOjH ONITUMH3Yje Me-
MOpHCamke U MpOoHaJlaKemhe Ha ofnpejeHOM pauyHapy M ONEpaTHMBHOM CHCTEMY KOjU ce KOPHCTE.
DBMS Moke 3amnucaru UCTe MoJaTKe, Ca KICTOM KOHIICTITYaTHOM JIe(UHHUIIUjOM U OPTaHUu3aIldjoM,
y pa3nuuuTe GU3MUYKE JaTOTEKE HA PA3IMUUTHM padyHApCKUM cucTeMuMa. Tako (hpu3nyKe JaroTexe
TpencTaBibajy apredakre TexHomoruje. Hacympor Tome, koHIeNTyaHa AeUHUITH]A U OPTaHH3a-
[Mja JaToTeKa, Kao ¥ CaMH MOJAIH, YNHE CYIITHHCKE JICIOBE JJOKYMEHTA.

HpenosHaBaH)e OCHOBHHUX KapaKTCPUCTUKA JOKyMCHaTa 0M0ryhaBa ApXUBUCTUMA Ja OApCaAc
3aXTCBC 3a 3alITUTY AOKYMCHATA, a4 HC Ja HpCTHOCTaBJBajy Ja Cc€ TCXHOJIOFI/Ija MOpa cavdyBaTHu.
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CyIITHHCKE KapaKTEPUCTHUKE TOKYMEHATa Ce€ YeCTO MOTY 3alITHTHTH HE3aBUCHO Ol OPUTHHATHE
TEXHOJIIOTH]e.

VY npakcu, IpaBHO WK GU3MUKO JIUIIE KOje YyBa apXUBCKY Tpal)y MOke cMarparH Ja je MpHKIATHO
KOPHCTUTH HEKOJIMKO TOpe OMHMCAaHUX TeXHUKA. [IpaBHO MIM (H3HUYKO JIMIE KOje YyBa apXUBCKY
rpal)y TpeOa m1a omabepe 1 KOMOWHYje TEXHHKE ca IMJbEM Ja oMOryhu poHalaXeme JOKyMeHaTa
KOja OfpKaBajy CBOj MCTOPH]CKH OONHK, cajipikaj M OJHOCE ca JAPYTHMM JoKymMeHTuMma. Kam ron
OZIp’KaBambe JOCTYITHOCTH MOJpPAa3yMeBa MEHabe TEXHUYKHX KapaKTePUCTUKA E€JIEKTPOHCKHUX JI0-
KyMeHara, TakBe poMeHe Tpeba a Oyay cBeleHe Ha MUHUMYM HEOIXO/1aH Jia ofipskaBa MoryhHocT
MpOHAJIAXEHha, a pe3y/ITatu Ou Tpedao aa Oyay 1mTo je Moryhe KOH3UCTCHTHUJU ca OPUTHHATHUM
KapakTepoM gokyMeHata. Koje rom mpoMeHe ce yBeay y CBpXy 3aIllTHTE JOKyMeHara, Tpeda a Oymy
MOTITYHO U TaYHO IOKyMEHTOBAHE.

1.3 3amTuTa pa3ym/bHBOCTH

Haxo cy mpoHaNaXeme U MPENCTaBibamke OJ CYIITHHCKOT 3Hadaja 3a OMJI0 Koje Kopuimheme ap-
XHBCKe rpalje, oBU mporiecu caMu Hehe rapaHTOBaTH J1a ce JOKYMEHTa MOTY TIPaBUIIHO HHTEpIpe-
THpaTH U pazymertu. [la Ou ce TOKyMeHT pa3ymeo, a To Mopa Outu moryhe He camo ja Ou ce 3Hao
cazpkaj JOKyMeHTa, Beh 1 1a Ou ce Morao moBe3aTH HauMH Ha KOJH je caapiKaj CTPyKTypHUCaH ca
CTBapameM JIOKYMEHTa U KopulrhemeM O CTpaHe CTBapaolia.

3amTuTa TOKyMEHTa KOju MOXKE J1a C€ pasyMe IoJpa3syMeBa 3alITUTy HH(opMaIja o TOKyMEHTY.
Hexke on meonxomanx nHpopmaimja he ce Hahu y moBezaHuMm cepujama JOKyMeHaTa, Kao IITO CY
JOKYMEHTalMja 0 CHCTeMHUMa M YIyTCTBa 3a Kopuinheme. To ykipydyje mpaBuiia u/1in KOHBEHIIH]je
peMa KojuMa ce nHpOopMaIuje MpeHoce CTPYKTYPOM U TIOJI0XKajeM, KOjU Cy MO3HATH JbyAUMa HITH
Cy JOCTYITHH padyHapHMa, Kao W MMpaBHja WM KOHBEHIMje 3a TyMadewme nHPOopMaIje Koja Hije
MEMOpHCaHa HUTH PACTIOIOKHMBA Y CBOM ITYHOM ITPUPOTHOM JE3MUKOM HU3pasy.

[TormmyHO pazymeBame MOXe TIOApa3yMeBaTH 1 CXBaTame Ja ofpehena nadopmMalija Hyje caapka-
Ha Yy IOKYMCHTY.

Ha npumep, ctBapu koje cy yoOu4ajeHe y moCI0BHOM MPOIIECY, Kao IITO Cy MOJIMTUKE U TIPOIISType
oMoy KOjuX ce ynpaBJba MPOILIECOM, YECTO CE HE TIOMHIbY Y JOKYMEHTHMA Koja MoTBphyjy cBaKku
Kopak y mporiecy. Jlok he TakBe mpomemype OWTH TO3HATE OHMMA KOjU CY YKJBYUEHH Y TPOIIEC,
HCTpaKUBaYy KOjU KOPHCTH apXUBCKy rpal)y Ou 6mo morpedaH mpuCTyIT KOHTEKCTYATHUM HH(HOP-
Malpjama Koje OIuCyjy IpoLeaype 3a pa3yMeBambe J0OKyMEHaTa.

WHupopmaruje pacronoxuBe U3 MOBE3aHUX cepHja JoKyMeHara hie Mmoparu ja Oymy JOIyHeHe ap-
XUBCKUM OTNIFICHMa TIPOBEHH]jEHIIH]€ TOKYMEHTA W HCTOPHjCKOT KOHTEKCTa y KOM je JOKYMEHT CTBO-
peH u KopuirheH.

1.4 3amTuTa JOKYMeHATa KPo3 cBe (pa3e JKMBOTHOT HHKJITyCA

Kao u xon BpenHOBamwa, 3alITUTOM OH ce Tpebao moyeT 6aBUTH IITO je paHHje Moryhe y sKuBOT-
HOM ITUKITyCy JOKyMeHara, Beh y a3 KoHIuIupama, a y Ga3aMa cTBapama U oJpKaBama Tpeda
pey3eTH ofaroBapajyhe masee akiyje.

1.4.1 ®a3a KOHIMIUPAaKHa

Haj6ospy mpakcy mnpencTaBiba apTHKYJIHCAKE 3aXTeBa 3a 3aIITHTOM apXuBCKe Tpale y ¢a3u koH-
[ATTAPamka, Kaja ce MPOjeKTyje CUCTEM 3a KaHIIEIapH]jCKO TTOCIIOBAmke. 3aXTEBU 3a 3aIITUTY Tpeda
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Jla IPOMCTHYY AMPEKTHO OJl BPEIHOBama JOKyMeHara. [lnmaH 3amrture Tpeba GopMmynrcaTu OKo
TuX 3axTeBa. [lman Tpeba Aga pasrpaHUyud Kako Tpeba 4yBaTH JOKyMEHTa TOKOM BPEMEHa M KpO3
MPOMEHE Y TEXHOJIOTHjH.

[Tnanupame 3amruTe Tpeda Ja ofpenn kajua Tpedba CHUMATH y CUCTEM apXHBCKa JIOKyMeHTa. To
HE MOpa HEOIXOJHO Jia Oy/Jie Ha Kpajy >KUBOTHOT IUKITyca JOKyMeHara. IMHAMUYHH, CHCTEMHU Y
CTBapHOM BpEMEHY, MOXK/a BUIlle Hehe CTBapaTH JUCKPETHE TPyMe JOKyMeHaTa KOje BHUIIE HUCY
notpebHe 3a Tekyhe mocnoBame. Kana ce ucre jequHune MeMopucanux MH(popmanyja KOpucTe y
Behem Opojy JIOKyMeHaTa y CUCTEMY, UCTa MEMOpHUCaHa jeJIMHUIIA MOXKE OUTH JICO ¥ aKTUBHUX U
HEAKTUBHUX JIOKyMeHara (Ha mpuMep, cTaTHuke MH(OpMaIUje Koje UIACHTU(DHUKY]Y KOPIOpaInjy
KoOja je TIpenMeT BIaJgHe HHCIEKITHje MOXKE CE jeTHOM YyBaTH y CHCTEMY KaHIIeJIapH]jCKOT TIOCIIO-
Barba, Al MOXE C€ KOPUCTHTH WU YKJbYUUTH y JIOKYMEHTA HEKOJIHMKO MHCICKIIHja). Y TaKBUM
cuTyauujama, Moxkaa he 6uti norpeGHO 10JaTH MPOjEKTy CUCTEMA MPOLEce KOjH UACHTH(DUKY]Y U
CHHMMajy KOMILJIETHA 3aTBOpEHA JOKYMEHTa U MPEHOCE UX Y apXUBCKHU CUCTEM WJIM TMOACUCTEM. Y
TaKBUM CHUTYyallMjaMa UCTEe jeJUHHUIC HHPOpPMAIMja MOTY C€ CHUMATH HEKOJHUKO ITyTa, aji CBAKH
CKYII JOKyMeHaTa KOjH MPOU3UIIA3H1 U3 Ipolieca Mpey3uMama OH MpeIcTaBIbao jeITMHCTBEHN apXHUB-
CKH W3BOP; OJJHOCHO MCTOPHjCKH JIOKYMEHT U3 BPEMCHA CHUMAama y cUcTeM. BpeMe cHuMama ap-
XHMBCKHX JIOKyMEHaTa Tpebano Ou Ja ce OApeId KPUTEPUjyMUMa BPEIHOBAKA, & HE TEXHOJIOIIKUM
ycnoBuMa. C 003upoM Ha Jakohy U eKOHOMUYHOCT KOjJOM C€ €IeKTPOHCKA JOKYMEHT

a MOTY KOIHMpAaTH, apXMBCKa JJOKYMEHTa C€ MOTY CHHMAaTH y CUCTEM y OWJIO K0joj oarosapajyhoj
TauK{ HBUXOBOT KHBOTHOT IUKITYCa.

1.4.2 ®a3a ctBapama

Kana ce naentudukyje apxuscka rpal)a ¥ ycTaHOBH IIJ1aH 3alITUTE y (ha3u KOHIUIHPAha, 3alITUT-
Ha aKTUBHOCT y (ha3M CTBapama yKJbydyje M HaJ30p HaJl IpaKcaMa CTBaparma JOKyMEeHara Kako 1a
ce 00e30e11II0 J1a ce JIOKyMEHTa CTBapajy OHAKO Kako ce OueKyje Jia Oyay CTBapaHa H Jia MOTy OUTH
JIOCTYITHA, IPETPaKUBA M pa3yMJbHBa TOKOM JIyTOr IIepruoJia BpeMeHa.

Kana apxuBu He ydecTByjy y (ha3u KOHIHMITMpamka, Tpedano Ou J1a HAacToje Ja ce YKJbyde y IITO je
Moryhe paHujoj Gas3u KHBOTA CHCTEMA 32 KaHLEJIAPH]jCKO MocoBame. PemaBame npobiema nocie
EUXOBOT HACTajama fie BepoBaTHO OUTH TEXKE HETO ClpeuaBamke TAKBUX MPOOJIeMa Ipe HEero IITo
Hacrtany. [IpoGieMu y Be3u ca 3allITUTOM C€ BPEMEHOM ITOTOPIIABA]Y U [TOCTajy TEXKH 32 PElIaBarbe.

Axo Ha Tpo0iieMe y Be3H ca 3alITHTOM Huje oOpahaHa maxma y (a3 KOHIHUITHpama, apXUBHCTH
Ou Tpebano na aHaIM3upajy MpaKce cTBapama J0OKyMeHaTa 1 yTBp/e Aa Jin he outu moryhe 3amTu-
TUTH apXHUBCKY I'pal)y U yTBpAUTH OMIIO KaKBE MMPOMEHE Koje OM MOrvie MOOOJBIIATH UITK OJIAKIIATH
CHY 3aIITHTY.

1.4.3 ®da3a ogp:xkaBama

ToxoMm daze oaprkaBarmba HEOMXOIHHU CY HAJ3Upame U J0AaTHE KOPEKTHBHE akiHje 1a Ou ce obe-
30€/11J10 TIOIITOBAak-E O/UTYKa YCBOjeHHX Y (pa3aMa KOHIIMITMPakha U CTBapama. Y ¢a3u oipKaBama,
Tpeba HaAIIeAaTH CUCTEM KaHIIEIAPpHjCKOT TTOCIO0Bama Aa Ou ce yTBPAMIO Kaja ce JIelIaBajy Win
kama he ce BepoBaTHO JECHUTH IPOMEHE KOjeé MOTY YTHIATH Ha JOCTYITHOCT, MOryhHOCT mpeTpa-
KHMBamba WM Pa3yMJbHBOCT JOKyMEHAaTa TOKOM BpemeHa. JIo oBHX mpomena Ou Morio jgohu To-
KOM JKMBOTHOI' LIMKJTyca JOKyMEHara, y CHCTEMY KaHLEJIAPHjCKOT MOCIOBakba, TEXHOJIOTHJH KOja
omoryhyje paj ca eleKTpOHCKHM JOKyMEHTHMAa MM TOKOM BpILEHa 3allTUTE MM HaA30pa Haj
JOKYMCHTHMA.
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Y MHOTMM Cily4ajeBUMa eJISKTPOHCKA JOKYMEHTa ce CTBapajy 0e3 oOpahama makie Ha apXHUBCKa
nuTama y (pazama KOHIUIHUpama WIK CTBapama. Y TaKBUM CllydajeBHMa, apXUBH he ce MopaTH, y
(a3u oapkaBama, mo3abaBUTH MOCToOjehM crucTeMUMa eEKTPOHCKUX IOKYMEHATa KOjH aJJeKBaTHO
HE 33/10BOJbABAjy apXUBCKE 3aXTeBe. baBibeme 3alITUTOM IHOCHEe cTBapama JOKyMeHara he Outu
M3a30BHO, & MOXJA W KPajibe TEIIKO. Y TaKBUM CIIydajeBUMa, apXUBU he W Jajbe MOpaTd Ja ap-
THKYJIHIIY 3aXTEBE y BE3U Ca 3AIITHTOM EJIEKTPOHCKHX JoKyMeHata. Ommuje he Outn orpannuene
rmocTojehnM mpojekToM cuctema u ofabpaHuM M300puUMa KOjU Cy YUYUECHH MPHINKOM MTPUMEHE
mpojexra. Mory nmocTojaru ciy4ajeBu Kaja nocrojehu cucteM UCKJbydyje MOTYhHOCT 3alITUTE A0-
CTYIHUX W pa3yMJbHBHX JOKyMEHaTa TOKOM AYKHUX MEepHO/a BPEMEHA WM TAaKBY 3allITUTY YUHH
Kpajibe TEIIKOM WIJIH CKYNoM. Y TakBHM CHTyallljaMa apxuB TpeOa Jia yTBp/HM Jia JIH Cy Telrkohe
pe3ynTar MoCJIOBHHX 3aXTeBa OpraHu3alije Koja cTBapa JOKYMEHTA WM Cy OHE HacTaje Kao II0-
CJIeZINIIa TEXHOJIOTHje Koja je n3adpaHa J1a 3a/J0BOJbH IMOCJIOBHE 3aXTeBe. AKO TelTKkohe MpOonuCTHIy
13 TEXHOJIOTHjE, apXMBHU OM Tpebajo Ja Mpeiioke Aa cTBapaial JOKyMeHara MPOMEHH TEXHO-
JIOTH]y; TO jecT, Aa Ou Tpedano J1a MOHOBO MPOjEeKTyje CBOj CUCTEM KaHIIEIAPHjCKOT MOCIOBabA.
CBako TakBO HOBO MPOjEKTOBaE Tpeba qa 30erne 010 KakBe M3MEHE y CaJipiKajy, KOHTEKCTY WIIH
CTPYKTYpPH ITOCTOjehnx TOKyMeHara jep 01 TO yMamHII0 lUXOBY ayTEHTHYHOCT.

be3 003upa Ha TO J1a JTU Cy apXHMBU OWJIM YKJbYUCHH WK HE Y U3Pajly CUCTeMa KaHIeIapHjCKOT M0~
CJIOBamba MOUEBIIN Of (haze KOHIUIUpama, Mopahe ce 6aBUTH MPOMEHaMa y CUCTEMY Koje HacTajy
TOKOM BpeMeHa. Kao U KoJ1 >KHBOTHOT IMKJTyca LIEJOT CUCTeMa, U apXMBCKO ydemhe y mpoMeHama
cucteMy Tpedaso Ou aa ce necu mTo je npe Mmoryhe. Ako he mpeiokeHa npoMeHa 3Ha4ajHO U3Me-
HUTH CaJpKaj, KOHTEKCT WM CTPYKTYpy MOCTOjehnx mokyMmeHara, Mox/a he 6utu motpebHO 1a ce
roctojeha apxuBcka rpala mpuMu Kao HCTOPH]CKH JJO0KA3 IIPe NMITJIEMEHTAIlHje TPOMEHE, YaK 1 aKo
he ce uH(poOpMaIHje y THM JOKYMEHTHMA MUTPUPATH Y PEBUAUPAHU CUCTEM.

IIOIVIABJBE 2. TIPUCTYII

IIpenycnoB 3a omoryhaBame IpHUCTyIIa APXUBCKUM EJICKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA jeCy MPUKIIATHE
u onroBapajyhe akmmje 3amrtuTe Koje 006e30el)yjy na he mokymeHTa ocTaTi pacioioKnuBa, J0CTyITHA
u pazymsprBa. CeM Tora, MeTo/Ie Koje Cy ce KOPUCTHIIE Ja OrOBOPE Ha 3aXTEBE 3a MPUCTYI MOpaJe
cy 00e30eIUTH J1a ce IOKYMEHTa UCTIOPYUYjy Yy ayTEHTHYHOM OOJIMKY Y OIHOCY Ha CaJIpiKaj, CTPYK-
TYPY M KOHTEKCT.

2.1 MHTen1eKkTya/IHA KOHTPOJIa

WuTenekryanHa koHTpona 06e30elyje KOHTHHYHUpaHU MPUCTYI TOKYMEHTHMA HUXOBUM UJICHTHU-
(uKoBameM M ONUCHBaEmEM. Tako ce moMoly MHTEJICKTyaJIHe KOHTPOJIE JAC(HUHMINY 3aXTEBU 3a
MPUCTYII Ay TEHTHYHUM JIOKYMEHTHUMA (T€ HH(POPMAIIHje Ce KOPUCTE M KA0 KOHTPOJIA KOJ| JOHOIICHa
OIlTyKa O MUTPHpamby eICKTPOHCKUX JOKyMEHaTa u3Mel)y pa3TudauTHx TeHepalfja TeXHOJIOTH)E).

Omnuc eNeKTPOHCKUX TOKYMEHATa, Kao ¥ JOKyMeHaTa YOIIiTe, Tpeda 1a capiKi U KOHTEKCTyaTHy
uHpopMaIujy u Mmetarnoaarke. Kontekcryantna nHpopMaIiija Omucyje KOHTEKCT y KOM CY CTBOpEHa
JIOKyMeHara, yKJbyuyjyhu cBpxy(e) 3a Koje cy CTBOpEHa JIOKyMEHTa, OpraHu3aiujy(e) Koje cTpa-
pajy AokyMeHTa, QYHKIMje U aKTUBHOCTH Y OKBHPY KOjUX CY JOKyMEHTa CTBOpPECHA U KopuIheHa,
Kao M UCTOPH]jCKE OKOJTHOCTH KOje Cy 3Ha4YajHO YTHIIAJIC Ha CTBAPAHE UITH OJIpIKaBabe JOKyMEHATa.
Merarnoaiy ¢y TEXHHYKH MOJAIN O €JIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMA, K0 OHU KOjH OTHCYjy OpraHu-
3allUjy U YHYTpallkhy CTPYKTYPY JOKYMEHATa U MPABUIIA KOja PETYJIHIINY JA0/IaBambe, OpHCcame Wil
HU3MEHY IOKYMEHATa, WK HHTePIPETALN]y caipiKaja.
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WnentuduroBame TOKyMEHaTa MOYNEE HICHTU(PHUKOBAEM MEIHja HAa KOjuMa Cy OHH MEMOpH-
caHM M ofpeleHNX AaToTeKa 3alMCaHuX Ha CBAKOj jeMMHUIM MEHja. 3a eIeKTPOHCKA JOKYMEHTa,
uaeHTu(UKalja 3axTeBa u ofpelhuBame ogHoca u3mel)y JoKkyMeHaTa v npeaMera y u3nIKoMm 00-
JIMKY KOjH Cy 3anrcanu Ha Meaujy. To Moxke OUTH jeiHOCTaBaH onHOC u3Mely jeqHor u npyror (Ha
MpUMep, MICMO CE€ MOYKE MEMOPHCATH Kao jeHa TeKCTyalHa JaToTeka). AJi, Mo)ke OUTH U BeoMa
CIIOKEH (Ha IpUMep, U3BEIITa] MOXKe OUTH CIIOKEHN JOKYMEHT MEMOPHCAH y HEKOJIMKO JIaTOTeKa).
Taj HUBO MOeHTU(UKALM]E je HEONXO/aH, ajli je HeaJeKBaTaH y CBPXEe MHTEJIEKTYyaIHe KOHTPOJIE.
3a omoryhaBame KOpHCHUIIMMA J1a UACHTH(UKY]Y mocTojeha TokyMeHTa a OM YTBPAMIN BaXKHOCT
JIOKyMEHaTa 3a lbUXOBE MHTEpEece, Kao U 3a MPHUCTYII U pa3yMeBame JOKyMeHara, moTpedHa je vH-
TEJIEKTyaJIHA KOHTPOJIA M OTIHC CajpKaja, KOHTEKCTa U CTPYKTYpe JIOKyMeHaTa.

Onuc eTeKTPOHCKUX JOKyMEHATa 3aXTeBa MOTITYHO U MPABUITHO oJipe)UBambhe YHYTPAIIHE CTPYKTY-
pe AoOKyMeHTa 1 oiHoca u3Mel)y JoKkyMeHara. Y jeIHOCTaBHUM CITy4yajeBUMa, Kao MITO j& JOKYMEHT
y obuunom ASCII dopmary, onrc UHTEpHE CTPYKTYPE MOXKE 3aXTEBaTH HE BHIIE O] ONHCHBAMbA
BpPCTE JOKyMEHaTa (HIIp. TPEMUCKa, U3BEIITaju). Y CIIOKEHHUJUM CITy4ajeBHMa, OMUC YHYTPAIIHE
CTPYKTYpe MOXKE 3aXTEeBaTH TeXHUUKe HH(OpMaIrje o ToMe KaKkBa je CTpyKTypa yrpahena y paro-
TeKke y (PM3UIKOM OOJMKY M O TIPOIlecy oOpajie Koju je moTpedaH 3a cXBaTame CTPYKTYPE TPHIIH-
KOM MPUCTyMama JOKyMeHTy. Ha mpumep, 3a JOKYMEHT uHja je YHYTpalllhba CTPYKTYpa O3HAUCHA
CTaH/IapIHUM OIIIITAM KOJOBMMa 3a 03HadaBamwe (SGML), 6o 6u motpedHo umaru neduHuImje
KOZIOBa KOjU Cy CTBapHO KopHIhieHU W mH(pOpMalLHje Koje, y UUJbY MPHUCTYIa JOKYMEHTY, 3aXTe-
Ba cOPTBEp KOjU MOXKE MPEBECTH T KOJOBE Jla OM YUYMHHO Ja JOKYMEHT M3IVIe[la OHAKO KaKko Ou
Tpebao. Y joI CI0KEHUJUM CITydajeBUMa, YHYTpallliha CTPYKTYpa HHUje U3paxKeHa y JTaTOTEIN Ha
K0jOj je casiprkaj TIOKyMeHTa. YMECTO Tora, CTPYKTypa je oarta y TpeHyTKy npuctymna. Ha mpumep,
naroreka 6ase mojgaraka MoOXe jeJHOCTaBHO CaJIPKATH HEMPEKUIaH HU3 MojiaTaka, anu 0e3 KojaoBa
KOjU yKa3yjy Ha TO TJie jeJjaH 3aIlic Mmojaraka Wil eJIeMEHT MoJaraka Mounibe, a APYTH 3aBpllaBa.
Jlornuka cTpyKTypa OBe JaTOTeKe ca MojanuMa Ouiia OM omMcaHa y Jpyroj JaTroTelH Koja aedu-
HUIIIC JIOTHYKH pacriope]l JOKyMeHaTa. Y TaKBUM CIydajeBUMa OIUC OM MOPAo Jia yTBPIU KOJH Cy
CTPYKTYPHH TTOJIAITH MIOTPEOHM, T/IE Ce Hajla3e U KOj! MpoIiec 00pasie je moTpedaH 1a ce MITIEMEH-
TUPa CTPYKTYpa Kajia ce MPUCTyIa JOKYMEHTY.

Hexke un(opManije koje cy motTpedHe 3a HACHTU(HHUKOBAKHE U OMUCUBAE EIEKTPOHCKHUX JTOKyMe-
Hata he ce Hana3uTH y JOKyMEeHTHMa ctBapaoua. J[pyre onucue undopmarmje he moparu na ce
KpeHpajy y cKiiajly ca apXUBCKHM cTaHAapauMa. To ce HapouuTo OTHOCH Ha CHCTEME HITH CKYTIOBE
MTOBE3aHMX JOKyMEHaTa KOjH Ce MIPOCTHPY BaH IPAHMIIA TTOjeAMHUX OpTaHU3aIlr]ja.

CBaku apxuB he MMaTu pazIMyYUTE 3aXTEBE 3a MHTEJCKTyalHy KOIMHTPOJIY Hal JAOKYMEHTHMA.
MelyTuM, y CBUM CilyuajeBIMa, HHTEJICKTyaIHa KOHTPOJIA j€ O CYIITHHCKOT 3Hayaja 3a eJIeKTPOH-
cKa JOKyMeHTa. MHTelekTyaiHa KOHTpoJia Ha/l eIEKTPOHCKAM JOKYMEHTHMa he 3axreBatu U yT-
BphMBame CBUX 3aKOHCKHUX OTpaHMYEHA KOja Ce MPUMEBYjy Ha JTOKyMEHTA.

2.2 Metone 3a omoryhaBame npucryna

OBaj onmespak pazMmarpa HayuHE oMmoryhaBama MPHCTyIa EJICKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMa KOjU Cce
BUILIE HE YyBajy y CHCTEMY KaHLEJIAPHjCKOT IOCIOBama y KOM HX je CTBapajall MEMOPHCA0 1A
3aJI0BOJbM CBOj€ TMOCIOBHE TMOTpede. [lokymMeHTnMa koja Cy CMEIITeHa y OPUTHHAIHOM CHUCTEMY
KaHIIEJIapHjCKOT TTOCIIOBakha MOXKE ce MMPUCTYNUTH ToMohy cpencTaBa koja cy ooe3oelhena y cucre-
MY 3a 337I0BOJbCH-E MOTpeda cTBapaola 3a MPUCTYIIOM.

[TocToje Tpu omiire MeToze 3a oMoryhaBame MPHUCTYIA €JISKTPOHCKO] apXUBCKOj rpahju koja ce
BUIIIC HE UyBa y MPBOOUTHOM CHUCTEMY KaHIICIAPH]CKOT ITOCIOBamka: KOIMHje Ha PU3HYKUM MEJIUjHU-

Ma, KOITHje HCIIOPYUCeHE MPEKO TeIEKOMYHUKAIMOHUX ypehaja 1 oHajH padyHapCcKu cucteMu. Te
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METOJIE C€ MOTY KOPHCTHTH y Pa3IMYUTUM KOMOWHAIM]jaMa, Y 3aBUCHOCTH O] KapakTepa J0KyMe-
HaTa, IPUPOJIC 3aXTeBa 33 MPUCTYIIOM M CPEJCTaBa apX¥Ba WIX JIPYTHX YCTAaHOBA OJTOBOPHUX 3a
oMoryhaBame npuctyna.

2.2.1 Konuje Ha ¢puU3NYKUM MeaUjuUMa

Kormuje enekTpoHCKMX JOKyMeHara MOry ce MpYKaTH KOPUCHUIMMA Ha JUTUTAIHUM MEAMjuMa.
Menuju Koju ce KOpUCTE 3a Ty CBPXY MOPajy OWTH MOTOIHM 32 KOpUIIheme ol cTpaHe KOPUCHU-
ka. Kana ce 3axTeBu 3a Komuje npuMajy ol BJIAJMHUX arcHIMja, YHUBEP3UTETA WU KOPIOpalluja,
HAjIIO/IECHUjU Meaju he BepoBaTHO OMTH OHM KOjU C€ KOPUCTE Ha IICHTPAJIHUM MPOIECOPHMA U
JPYTUM BEJIMKHMM PauyHapCKUM CHCTEMHMa, OOMYHO HEKM OOJIMK MarHeTHEe Tpake. 3a UCTPaKu-
Baue KOjU KOPUCTE TIIEPCOHANIHE padyyHape, AUCKEeTe Cy IOJIECHE 3a Majie KOJIMYMHE JOKyMeHaTa, a
LI-POM Ha koje MOry jAa ce 3anucyjy MoJaly 3a BeJIMKe KoIUYuHe goKkymenara. Kaga ce konuje
Mpy’kajy Ha JUTUTATHUM MEAWjUMa, OATOBOPHOCT 3a pauyyHApCKU XapIBep U cOPTBEp HEOMXOIaH
3a mperiesl U Kopuihemne JOKyMeHara je 0ONYHO MpenylmTeHa HCTPaKUBauy.

ApXUB MOXe MpPYXaTH yciIyre Koje MpeBa3uiiase MOjeIMHAYHO KOIHPAE IUIUTATHUX JaToTeKa
KOje caJp)kKe WM YMHE je/laH WK BHIIE eJICKTPOHCKUX JOKyMeHara. Te yciayre Mory yKJby4uBaTH
ono0OpaBame 3aXTeBa KOJHM CE€ TPayKH KOIUPAmhe Mame O LieJie IaTOTeKe, a 3aTUM U3pajy KOIHje
caMo OJ1 OHOT JieJIa IaTOTEKe 3a KOjH ce Tpaxku u3paja konuje. [lonatHe yciayre ou ouie norpedHe
U 32 U3pajy Komuje OUIo KOr JOKyMEHTa KOjU jeé MEMOPHUCaH y BHUIIIE IaTOTEKa.

Hexn ucrpaxnBaun Moxzaa Hehe nmaTn npucTyn padyHapuMa Hid cOpTBEpY HOTOIHOM 3a IpH-
CTYI apXUBCKOj Tpalju. 3a TakBe KiIMjeHTe O MOX/Ia OWIIO TIOKEJbHU]jE J1a UM Ce KOIHje TpyKe Ha
MeIMjuMa Kao IITO Cy Manup uin MUkpoduiam. Ta meTona canp:ku cBe MaHe KOje Cy CBOjCTBEHE 3a
KopHIIheme TaKBUX MellUja; CeM Tora, OCTOje HeKH OOJUIIN eIEKTPOHCKUX JJOKyMEHAaTa, Kao LITO
Cy KOMITJICKCHe 0a3e rmojaraka, Koje ce He MOTY ayTeHTHYHO NPEJICTABUTH Y jeTHOM JIMHEAPHOM
dhopmary. Mehytum, u3paga mraMiiane komdje he outu mpukiagHa 3a onpeleHe BpcTe 3axTeBa,
Kao IITO Cy OTpaHWYeHe KOJIWYHMHE IoJaTaka 3 0as3e mojaraka WM 3a TEKCTyallHa JOKyMEHTa.
[pyxame mrammaHux WM Komuja Ha MukpoduiMy he 3axteBarn MoryhHocT 3a (opmarupame
€JIEKTPOHCKHX JOKyMEHaTa y YNTJbMBOM OOJIMKY 3a HCITUC.

2.2.2 UcnopyyuBam€e MpeKo TeJIeKOMYHUKAIMOHUX ypehaja

Harmm pact wHTEpHETa YMHM KOpHIIheme AWTHTATHUX MpEkKa 3a MCIOPYYHBamE KOMHja elleK-
TPOHCKHX JOKyMEHaTa CBE aTPaKTUBHHU]jOM METOJOM. AKO apXvB MJIM JIPYTHU IMpy>Kajial NpUCTyNa
UMa TPUCTYN MHTEpHETy Wi mocexayje dial-up nururanHy KOMyHHKalujy, Tajga he oBa meroaa
OWTH BPJIO CIMYHA TpYXKamky KOMHja HA JUTHTATHUM Meaujuma. Ilocroje ompehene mpeaHocTn
xopumrherma TeJIeKOMyHHKaIja y OHOCY Ha AUTHTanHe Meanje. He mopajy na ce nmpnubasibajy wiu
CKITQIUINTE 3aJInXe Mearja. Hema motpebe 3a makoBameM U OTIIPEMarmheM MEIHja HCTPaKHBaINMa,
HUTH 32 npahemeM H3ry0JbeHNX MOIIMIBKY WK 0aBJbEHheM HaYMI-CHE IITETe Y Mmommmibkama. Vc-
MopyKa IIyTeM MpeskKa je YOIIITe BUCOKO NOy3/aHa, a U Opxa je.

2.2.3 Ounaju npucetyn

OHJIajH MPUCTYN €NeKTPOHCKUM JTOKYMEHTHMa MOXKE ce OMOTyhHTH Ha padyHapCKOM CHCTEMY
CMEIITEHOM y apXHBYy WJIM Ha HEKOM JIpyroM ypehajy 3a mperpakuBarmbe Win MyTeM TeIeKOMYHH-
Kalyja npexko naTepHera wim dial-up qurutanHux KoMyHHKauuja. OBa MEeTOa 3axXTeBa O apXHUBa
WK IpyTe OpraHu3aluje koja omoryhasa nmpucTyIl 1a uMa oaroBapajyhe u npukiaaHe padyHapcke
pecypce 3a mpeTpakuBame, 00paly U IpecTaBibame JOoKyMeHaTa. buhe morpebHO 1 mpyxame
TEeXHUYKE MOMONH MCTpaknBaunMa NpHiInkoM kopunthema cucrema. Kopumheme cucrema Tamo
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e je mpucTyn Moryh camo momohy onpeme CMEIITeHe y apXHBYy WM ypehajy 3a UCTpakuBambe
j€ BEpOBATHO JIAKIIE 32 yNPaBJbambe Ol MpyXKamka NPUCTYNa CUCTEMY MyTeM TEeJIEKOMYHHUKAIH]ja.
MehyTtum, kopuiheme TelekoMyHHKanuja oMoryhaBa ucTpakuBaunMa Jja IpUCTYNajy JOKyMEH-
THMa IJie TOJ Ce OHA HaJla3Wwia, a ja He MOpajy Ja UAy y apxuB. TeleKOMyHHKaIUje 0TBapajy u
MOTYNHOCT J]a JOKYMEHTHMa MOXKE MCTOBPEMEHO MPUCTYIUTH BHIIEC UCTPAKMBa4ya HETO MITO OH
TO O6uyo moryhe y 3aTBopeHOM cHucTeMy; Mel)yTiuM, peann3oBame Te MoryhHOCTH he 3aBUCHTH 01T
padyHapCKUX pecypca KOju Cy pacroioKHBH 3a JaJbHHCKHU IPUCTYII.

Omnnaju npuctyt, 0e3 003upa Ha TO OMO MHTEPHH WJIM MIPEKO TeIEKOMYHHKallKja, He MOpa o0aBes3-
HO 3HAYMTH J1a c€ JOKyMEHTa MOpajy OAp)KaBaTh OHJIajH. 3aXTEBH 3a MpHCTynoM HajBehem Opojy
cepuja apxXuBCKe Tpalje Cy TONMKO PETKH Jia OM BHXOBO OHJIAJH MEMOPHCAHmE OWIIO HEMOTPEOHO
ckyno. OnucHe nHpOpMaIyje, TOBOJbHE Ja HH()OPMHIINY HUCTpaKHWBaYe O TOME KOja JOKYMEHTa
ocToje, oMOTyhyjy UM Ja JOHOCE OTyKe Ha OCHOBY HH(OPMAIIHja 0 TOME KOjUM JTOKyMEHTHMAa 01
YKEJIeNH J1a IPHUCTYTIE U Tpeda /1a ce ofipykaBajy oHnajH. CUCTeM 3a MpHUCTyamke Ou Tpedaro mpojek-
TOBaTH TAKO Jja OMOryhyje 1a JoKyMeHTa Op30 MOCTajy JOCTYyIIHA OHJIAjH KAo OJIrOBOP HA 3aXTEB.
Konuko je moryhe, kopucHUYKH HHTEpdE]jC 3a MPHUCTYI EIEKTPOHCKUM JOKyMEHTHMa Ou Tpebaio
na Oyzie y ckiiajay ca nHTep(dejcoM 3a ONKUCUBAaLE.

2.3 CnipeMHOCT Ha IpOMeHe

HcTo kao 1 TeXHOJIOTHja Koja ce KOPHCTH 3a CTBapambe K MEMOPHUCAE IOKyMEHATa, U CHCTEMH KOjH
cy mpojekToBaHu J1a omoryhe npuctyn apxusckoj rpahu he 3acraperu. bp3una ca kojom he cucrem
3a TIPUCTYI TIOCTATH 3acTapeo he pacTu moj MPUTUCKOM pacTyhux oyeKMBama KOpUCHHKA. Kako
TEXHOJIOTH]ja Hamlpeayje, UCTpaxkuBadu he keyleTH aa 1o0ujajy BHUIIE KOPUCTH O] MOOOJbIIaHUX
MOTYNHOCTH MIPUCTYIamka apXUBCKUM EIIEKTPOHCKUM JIOKyMeHTuMa. Jla Ou ocTanmyu cripeMHU Ha
3axTeBe KOPUCHUKA, ApXUBCKH CUCTEM TpUCTyMa he Moparu fa ce pa3BHja Tako mro he Ha ymy uma-
1 (hrexcubmtHOCT. [IpojexkToBarme MpUIaro/bUBOT crucTeMa npuctyna he omoryhurn apxuBama u
Jla CIIpeMHHj€ pearyjy Ha HHTepecoBama HCTpakhBada Koja ce Memajy. Kopuniheme reHepuakmx
aiara, Kao IITO cy COPTBEp 3a MPEeTpaKMBambE IIEJIOT TeKCTa 3a TeKCTyalHa JOKyMEeHTa u MOhHU
coTBep 3a MpeTpaKUBame IojaTaka 3a 0asze rmojgaraka, Mpe HETro MPOrpaMu 3a MPETPAKUBAHE
KOjH Cy Tpujiarol)eHu mojeMHaYHIM CepHjaMa JOKyMeHaTa, onakiiahe mpuiarohaBame cucrema
MPUCTYIa IPOMEHA 3aXTeBa TOKOM BpPEMEHa.

2.4 Aknuje mose3aHe ca NPUCTYIIOM TOKOM KHBOTHOT IUKJIYCA JOKYMeHATA
2.4.1 ®a3a KOHIUNMPakHA

[Tpuctyn apxXMBCKUM €JIEKTPOHCKAM JOKYMEHTHMA, Ka0 U OCTAJIHM JeJIOBUMA apXMBCKUX (yHK-
yja, Tpedano Ou pazMarparH To je paHuje Moryhe y )KHBOTHOM IIUKIIYCy IOKymMeHara. MeanHo
Ou Ouso na rnouHe y a3y KOHIMIMpama. MeTone HISHTH(PHUKOBamba U MPHUCTYMalkha apXUBCKO]
rpahu Tpeba geduHUCATH IMITO je paHUje MOTyhe U yTpaauTH y Tpojekar cuctema. [Ipojexar Tpedba
Jla UACHTU(HKYje CBE BPCTE apXUBCKUX JOKYMEHATA, YKIbYUyjyhil MeTanoaTke 1 Jpyre TeXHHIKE
uH(popMaIHje HEONXOoIHE 32 MPOHANAKEHE U TyMayewe JOKyMEeHaTa, Kao M JOKYMEHTa Koja JI0-
KyMEHTYjy MOCJIOBHE TpaHcakiuje. CHCTeM MoXe OUTH MPOjEeKTOBAH Jia CTaHIapAn3yje U ayToMa-
TU3yje U3pajay MeTarnoaraka i KOHTeKCTyaTHuX HHpOpMaIHja.

Tpeba ompeanTH OrpaHnYeba MPUCTYIA KOja ce MPUMEIbYjy Ha JOKYMEHTa, a MpojeKar CHCcTeMa
Ou Tpebasio ja ykJby4un e(QEeKTUBHH M e(UKACHU HAYMH MPUMEHHBaka TAKBUX OrpaHUYCHa. Y
TUTAHAPAEbY KUBOTHOT IUKITyca CHCTeMa Tpeba MPEIBUICTH U YKIamamhe OrPaHnYCha KaJla BHIIIE
He Oyny npumemuBa. Kaga ce apxuBcka rpaha BpemHyje y Gasu KOHIMITUpPama, CHCTEM CE€ MOXKeE
MPOjEeKTOBATH TAKO JIa CE 3aXTEBU 3a TyTOPOYHHUM MPUCTYTIOM MIPUMEHY]Y CaMO Ha OHA JOKYMEHTA
Koja TpeOa uyBaTH U Kajia MPecTaHy HEeIMOCPEIHE MOCIOBHE NOTpede opraHu3alyje Koja ux cTpapa
3a BbUMa.
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2.4.2 ®a3za ctBapama

Kao u xox BpeqHOBama M 3alITHTE, Kajla Ce apXUBCKHU 3aXTEBU pa3Marpajy y (a3 KOHIUIHPama,
CTBapame 1 OpKaBame JTOKyMeHara he ce Moparu HaArIeaaTy na ou ce 00e30eIniIo aa CTBApHE
mpakce OyIy y CKJamy ca ofilyKama JOHETHM y (pa3u KOHIMMUpPama, Kao U Ja ¢ UIACHTUPUKY]Y
CBU pa3Boju jnorahaja koju OU 3aXTeBaIH Ja ce T€ OJUTyKe MMOHOBO IpolieHe. HapouunTo je BakHO na
Ce apXMBCKa JIOKYMEHTa HJICHTU(PHUKY]y Ka0o TaKBa Kajia HACTajy ¥ Jia ce ca JOKyMEHTHUMA Oeliexe U
aJIeKBaTHE KOHTEKCTyallHe MH(OpMAaIUje 1 MeTaro/Iallu.

2.4.3 ®a3a oap:xkaBama

Kagna ce apxuBckH 3aXTeBH pa3MoOTpe TOKOM (paze KOHIHMIUpama M yrpaje y MpojekaTr cucrema,
HajBaKHU]jE aKudje 3a o0e30ehuBame yropoyHe JOCTYIIHOCTH TOKOM (ase ojprkaBarba he OUTH
MIpUMEHa MPOjeKTa U MpUApKaBambe paHHje JOHEeTUX MIaHoBa. Tpeba mpexysetu oapehene akiuje
na 0u ce 00e30eMII0 1a ce HEOMXoJHEe KOHTEKCTyalHe HH(pOpMaIije 1 MeTaItoaly MpeaBuleHu y
MPOjEKTy CUCTEMA 3aKCTa 3a/[PXKaBajy TOKOM IIEJIOKYIMHOT JKUBOTHOT IIUKITyca JOKYMEHATA.

AKO JIOKyMEHTa HHCY NPETXOIHO BpPEIHOBAaHA, CBa JIOKYMEHTa y cucTeMy he Moparu Jia ce oap-
KaBajy Ha HauuH Koju he omoryhaBaru ayrorpajHo kopuinhemwe. CIMYHO TOME, aKo ojroBapajyha
cpencTBa HACHTH(UKOBAkA U OMMCHBAha TIOKyMEeHaTa HUCY yTrpal)eHa y mpojekar cucreMa, oHa he
MOpaTH Ja ce pa3Bujy kacHuje. Kontekcryane nH(opMalyje u MeTanofany HeOXoHH 3a IIPOHa-
Ja)XeHhe U OCHOBHO TyMademe JOKyMEeHaTa MOTy OMTH BeoMa TEeIIKH WM HeMoryhu 3a yrpaamy y
CHCTEM aKO THM 3aXTeBHMa HHje mocBeheHa maxkma o1 caMor MoYeTKa.

Hokymentuma he ce mpuctynaru TokoMm (aze oapikaBarma XXHBOTHOT IUKIyca JoKymeHara. Cee
JIOK c€ JOKYMEHTa OZIpKaBajy y CHCTEMY KaHIIETapHjCKOT MOCIOBamka CTBApaolia, MPHUCTYII MOXKe
na omoryhyje Taj cucrem. Mnak, Moxe ONTH MOXKeJbHO OoMoryhaBame IPHUCTYIa BaH aKTUBHOT CH-
cTeMa j1a 6u ce o0e30ennna onepaTuBHa e(PUKACHOCT CUCTEMa MJIH J1a OU Ce CUCTEM 3alTUTHO Of
pH3HKa Koje ca coboM noBiaun omoryhaBame MpucTyma JUIrMa BaH OpraHu3aluje creapaoua. To
ce Moxke noctihu yknamameM apXuBcke rpal)e U3 aKTUBHOT CHCTEMa WIIH, aKo je apXuBcka rpaha
jomur morpeOHa 3a MOCIOBamke, CTBAPAHEM HEHUX KOITHja.

WHrenexTyaaHa KOHTpOIJIA €IEKTPOHCKE apXUBCKe rpalje koja je mpenara Ha 4yBame apXuBa Tpe-
0ano O6u aa Oyae MHTErprcaHa ca MHTEJICKTYaJTHOM KOHTPOJIOM OCTaJIMX MTOBE3aHUX JOKyMEHara y
apxuBy. PeneBaHTHE KOHTEKCTyaIHE HHPOPMAIMje U METANoJalt Koje je M3paJnuo cTBapaiall JOKy-
MeHaTa Ou Tpebao mpenaTu apxXuBy 3ajeJHO ca JoKyMeHTuMa. Kana ejgekrpoHcka apxuBcka rpaha
HUje MpefaTa Ha 9yBambe apXuBY, apXUBU O1 Tpedaso 1 J1a yCIoCTaBe M O/[pKaBajy WHTEIEKTYaTHyY
KOHTPOJTy JIOBOJbHY 32 HaJ[3Upamhe KOHTHHYUPAHE 3aIlTUTE U JOCTYITHOCTH JOKyMEHaTa. ApXUBH
Om Tpebayo ma Texe Ka TOMe Ja CTBapajy M OJpKaBajy MHTETpHUCaHE CUCTeMe MHQOopMaldja o
LIEJIOKYITHO] apXMBCKOj Tpahu, TIe Toj ce OHa YyBa, TaKO Ja KOPUCHUIM Oyny y MoryhHocTH Aa
UIeHTU(UKY]Y U JIOIMPAjy CBa peieBaHTHA JIOKYMEHTA.
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